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1 APRESENTACAO

Apresento o presente Memorial Descritivo em complemento ao Requerimento para Concessdo do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE) da Universidade Federal de Sergipe (UFS),
com a finalidade de demonstrar minha trajetoria profissional, os conhecimentos adquiridos ao longo da
carreira e as contribuigdes prestadas a instituicao.

Este memorial apresenta a descri¢do contextualizada das atividades informadas no requerimento e
documentadas por meio dos anexos comprobatorios.

2 DESCRICAO DAS ATIVIDADES DA TRAJETORIA PROFISSIONAL POR REQUISITO
LEGAL

2.1 REQUISITO 1 - Participagio em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nucleos,
Representagdes ou Similares, formalmente instituidos ou reconhecidos pelo 6rgao ou pela entidade.

Item 1005 - Atuacdo em atividades de organizacao, fiscalizacdo. execucdo de exame de sele¢do. vestibular
OU CONCursos.

Nos anos de 2015, 2017 e 2018, atuei como membro da Rede Nacional de Certificadores (RNC),
exercendo a fun¢do de Certificador do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM), sob a coordena¢do do



Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP).

Durante esse periodo, representei o Ministério da Educacao nos locais de aplicacdo do exame, realizando o
acompanhamento e a fiscaliza¢do dos procedimentos relacionados a aplica¢do das provas, a seguranga e ao
cumprimento das normas estabelecidas pelo INEP.

Além disso, em 2020, participei do processo de matricula institucional da UFS, desempenhando atividades
relacionadas a conferéncia documental, a anélise dos requisitos exigidos e ao atendimento aos candidatos
aprovados no processo seletivo.

Essas experiéncias contribuiram para o desenvolvimento e o aprimoramento de competéncias relacionadas
ao controle de processos, a fiscalizagdo de procedimentos, a analise documental, a elaboracdo de relatorios
e a observancia dos principios da administragdo publica, competéncias diretamente associadas as
atribuicdes do cargo que ocupo.

Documentos relacionados: Anexo 1585871

2.2 REQUISITO 1II - Participacdo e atuacdo em Projetos Institucionais, na Gestido, no Apoio ao
Ensino, a Pesquisa, a Extensio, de Inovacio e Assisténcia Especializada.

Item 2009 - Participacdo em programas de formacdo continuada e/ou acdes de desenvolvimento de
competéncias, desde que ndo utilizada para fins de aceleracdo da promocdo na carreira (carga horaria
minima de dez horas)

Ao longo da trajetoria funcional na UFS, busquei o aperfeicoamento continuo por meio da participagdo em
acoes de capacitagdo bem como em atividades voltadas ao desenvolvimento institucional.

Participei de cursos de formacao continuada promovidos pela Escola Nacional de Administragdo Publica
(ENAP), pela Escola Virtual do SIASG e pela Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas da UFS, abrangendo
temas relacionados a administragdo publica, a gestdo, a licitagdes, a contratos, ao planejamento, a
governanga ¢ ao desenvolvimento de competéncias profissionais. Entre as capacitagdes realizadas,
destacam-se: Conhecendo a Lei de Protecdo de Dados e sua Aplicagdo a UFS; Falar em Publico: técnicas
de apresentacdo; Programa Preparatério para Futuros Gestores; Principios Constitucionais Aplicados ao
Servico Publico - Turma 2; Programa de Gestdo e Desempenho - PGD: regras e procedimentos;
Atendimento Humanizado no Servigo Publico; Equilibrio nas rela¢des de trabalho: autocontrole e tomada
de decisdo; Principios da Gestao da Qualidade Total aplicados a UFS; Formagao de Pregoeiros; Licitagdes
Sustentaveis (Turma ABR/2020); Prevengao e Deteccao de Cartéis em Licitacdes (Turma ABR/2020);
Inteligéncia Emocional (Turma FEV/2023); Nocdes Introdutorias de Licitacio e Contratos
Administrativos (Turma FEV/2023); Nova Lei de Licitagcdes e Contratos: aspectos gerais e pontos de
atencdo (Turma FEV/2023); Nova Lei de Licitagdes: planejamento e governanca (Turma FEV/2023);
Nova Lei de Licitagdes: Sangdes ao fornecedor (Turma FEV/2023); Sistema Eletronico de Informagdes -
SEI'USAR (Turma MAI/2023); Contratagdes Diretas na Nova Lei de Licitagcdes (Turma AGO/2023);
Elaboragdo de termos de referéncia para contratacdo de bens e servicos na Nova Lei de Licitagdes (Turma
AGO/2023); Etica e Servico Ptblico (Turma AGO/2023); Formagdo de Pregoeiros - Teoria (Turma
AGO/2023); Procedimentos Auxiliares na Nova Lei de Licitagdes (Turma AGO/2023) ¢ Nova Lei de
Licitagdes: modalidade e selecao de fornecedores (Turma AGO/2023).

Além das acdes de capacitagdo, participei da elaboragdo, consolidagdo e acompanhamento da execugdo do
Plano de Contratagdes Anual (PCA) do Campus Universitario Prof. Antonio Garcia Filho, orientando as
unidades demandantes quanto ao levantamento das necessidades de contratagdo, a definicdo dos objetos,
ao preenchimento das informacdes exigidas e a observancia dos prazos estabelecidos pela Administragao.
Essa atuagdo contribuiu para o aprimoramento do planejamento das contratagdes, o alinhamento das
demandas institucionais ao planejamento or¢amentario, a racionalizacdo dos processos de aquisicao € o
fortalecimento da governanga das contratagdes publicas no ambito da UFS.

Os conhecimentos adquiridos nas capacitagdes, aliados a experiéncia acumulada no planejamento e na
execucdo das contratagdes, contribuiram para o aprimoramento das atividades que desempenho no Servigo
de Apoio as Licitagdes do Campus Universitario Prof. Antonio Garcia Filho. Essa formagdo continuada
tem proporcionado maior dominio da legislagdo e dos procedimentos aplicaveis as contratagcdes publicas,
contribuindo para a analise e instru¢do dos processos, a condugdo dos procedimentos licitatorios, a
orientacdo dos setores demandantes e o fortalecimento da eficiéncia, da governanga e da seguranga dos



processos de contratagdo da UFS.

Documentos relacionados: Anexo 1585879; e conforme demonstrado, dentre outros, pelos Processos SEI
n°23113.025653/2025-96, 23113.005605/2026-62.

Item 2011 - Participacdo em capacitacdo, férum. oficina., workshop e congresso. com carga horaria
minima de dez horas, vinculada aos interesses da Instituicdo Federal de Ensino

Participei, como ouvinte, de capacita¢do realizada no ambito da atividade de extensdo intitulada 'Lei n°
6.404 e suas alteragdes contabeis', na qual tive a oportunidade de aprimorar meus conhecimentos sobre a
legislacdo societaria e a analise das demonstracdes contdbeis. Esses conhecimentos contribuiram para
minha atuagdo como Pregoeiro e integrante de equipe de apoio, especialmente na andlise da documentagao
relativa a qualificagdo econdmico-financeira dos licitantes, incluindo balangos patrimoniais e demais
demonstragdes contabeis. A formacdo adquirida proporcionou subsidios técnicos para a adequada andlise
da documentacdo de habilitacdo, contribuindo para a observancia da legislagdo aplicavel e para maior
seguranga e qualidade na condug¢do dos processos licitatorios da UFS.

Documento relacionado: Anexo 1585884

2.3 REQUISITO III - Recebimento de Premiacdo em Evento de Reconhecimento Publico por
Projetos Implementados na Administraciao Publica.

Nao recebi premiagdes ou reconhecimentos publicos decorrentes da implementacdo de projetos na
Administragdo Publica que se enquadrem neste requisito.

2.4 REQUISITO IV - Designaciao para assunciao de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou
Especializadas.

Item 4001 - Atuacdo tecnicamente qualificada na operag¢do, na implantacdo, no suporte ou no apoio a
desenvolvimento, parametrizacao ou aperfeicoamento de sistemas estruturantes da administracao publica .

Atuo de maneira técnica e operacional em sistemas governamentais utilizados na condu¢ao dos processos
licitatorios da UFS. No exercicio das minhas atribui¢des, atuo tanto na fase interna dos processos de
contratacdo, orientando os setores demandantes quanto a instru¢do e formalizagdo das demandas, quanto
na fase externa, como Pregoeiro e integrante de equipe de apoio, utilizando sistemas institucionais e
governamentais para a operacionaliza¢dao, acompanhamento e registro dos procedimentos licitatorios.

e Sistema Eletronico de Informacodes (SEI): utilizo o sistema para consulta, instru¢do, organizagao,
assinatura e tramitagdo dos documentos e processos relacionados as contratagdes, inclusive no apoio
¢ orientagdo aos setores demandantes.

e Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais (SIASG e seus subsistemas): utilizo o
sistema nas diferentes etapas dos processos de contratagdo, realizando consultas, registros e inser¢ao
de informagdes pertinentes a instru¢ao e a operacionalizagdo das contratagdes, de acordo com as
atribuicdes exercidas em cada etapa do processo. Na condi¢gdo de Pregoeiro, utilizo suas
funcionalidades para a condugdo e operacionalizagdao dos pregdes eletronicos, incluindo os registros
e procedimentos necessarios ao regular processamento das licitagdes.

e Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF): utilizo o sistema para consultas
e verificagdes relacionadas a situagdo cadastral e & documentacao dos fornecedores participantes dos
processos licitatérios, subsidiando a analise da habilitagdo e da regularidade dos fornecedores,
conforme as exigéncias estabelecidas no edital e na legislacdo aplicavel.

A utilizacdo desses sistemas integra minhas atividades de apoio técnico e operacional as contratagdes
publicas, tanto na instru¢do dos processos quanto na conducdo dos procedimentos licitatorios como
Pregoeiro e integrante de equipe de apoio, contribuindo para a adequada instru¢do dos processos, a
eficiéncia dos procedimentos licitatdrios e a seguranga das contratagdes realizadas pela UFS.

Documentos relacionados: Anexo 1585889

Item 4004 - Exercicio de atividades relacionadas a licitacdo e as suas excepcionalidades.



Desde julho de 2020, venho sendo formalmente designado para integrar a Equipe de Apoio aos Pregoeiros
da UFS, permanecendo em atuac¢do nos procedimentos licitatérios da instituicao.

Nessa condigdo, atuei prestando apoio a conducdo dos procedimentos licitatorios e suporte técnico aos
Pregoeiros e Agentes de Contrata¢do, realizando conferéncia dos processos administrativos, analise
documental, elaboracdo de minutas, acompanhamento das sessdes publicas, verificagdo das propostas e
apoio na instru¢do processual das contratacoes.

A experiéncia adquirida ao longo desse periodo permitiu o desenvolvimento de competéncias técnicas
relacionadas a aplicacdo da legislacdo de licitagdes e contratos administrativos, especialmente da Lei n°
14.133/2021 e das normas internas da UFS.

Como resultado dessa atuacao especializada, contribui para a padronizacao dos procedimentos licitatorios,
o fortalecimento dos controles internos, a redu¢do de inconsisténcias processuais e a maior celeridade na
tramitagdo dos processos de contratagdo, colaborando para o atendimento eficiente das demandas
institucionais.

Documentos relacionados: Anexo 1585891

2.5 REQUISITO V - Exercicio de Fun¢ao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento Institucional.
Item 5007 - Exercicio de Func¢do ou Cargo de Direcido ou de Assessoramento Institucional (Exercicio de

funcdo gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente (titular)).

Atuo como Pregoeiro da UFS desde outubro de 2014, exercendo a fung¢do gratificada FG-03. Ao longo de
mais de uma década de atuacdo, tenho conduzido sessdes publicas de licitagao, realizado o julgamento e a
analise das propostas e demais atos inerentes a funcao, observando os principios e as normas aplicaveis as
contratagdes publicas. Essa experiéncia continua tem contribuido para o aprimoramento das minhas
competéncias técnicas, da capacidade de tomada de decisdo e da responsabilidade na condugdo dos
processos licitatorios.

Essas atribui¢des exigem elevado grau de responsabilidade técnica e capacidade de tomada de decisdo, de
modo a contribuir para a adequada aplicagdo dos recursos publicos ¢ o atendimento das demandas
institucionais, prioritariamente do Campus Universitario Prof. Antonio Garcia Filho, bem como da UFS
como um todo.

Como resultados da minha atuagdo, destaco o fortalecimento das rotinas administrativas relacionadas as
licitagdes, o aprimoramento dos controles internos, a maior seguranca e regularidade dos procedimentos
licitatorios e a contribuicao para o atendimento das demandas institucionais da UFS.

Documentos relacionados: Anexo 1585896

2.6 REQUISITO VI - Producao, Prospeccio e Difusdo de Conhecimento Cientifico ou Técnico.

Item 6014 - Participacdo em atividade de difusdo ou apoio a formacao institucional (expositor, facilitador,

colaborador).

Além das atividades administrativas, também participei de acdo institucional e extensionista, contribuindo
para a integracdo e o desenvolvimento da comunidade académica.

No ambito das atividades de difusdo ou apoio a formagao institucional, atuei como integrante da Comissao
Organizadora da atividade de extensdo 'l* Gincana Universitaria do Campus Lagarto — GINCAMPLAG —
UFS', exercendo o papel de colaborador no planejamento e na realizagdo da atividade, voltada a
integracdo, ao desenvolvimento interpessoal e ao lazer dos discentes do Campus Universitario Prof.
Antonio Garcia Filho (Campus Lagarto). Minha participagao nessa iniciativa possibilitou contribuir para o
fortalecimento da convivéncia e da integracdo da comunidade académica, apoiando a¢des institucionais
voltadas ao desenvolvimento e ao bem-estar dos estudantes.

Essa experiéncia ampliou minha participacdo em atividades de carater institucional e extensionista para
além das atribui¢des administrativas, demonstrando meu compromisso com a colaboracdo e com o
desenvolvimento das agdes promovidas pela UFS.

Documentos relacionados: Anexo 1585899.



3 CONSIDERACOES FINAIS

A trajetoria descrita neste Memorial demonstra a constru¢do continua de conhecimentos, habilidades e
competéncias desenvolvidas durante o exercicio das atribui¢des do cargo.

As atividades apresentadas no Requerimento para Concessao do RSC-PCCTAE/UFS e detalhadas neste
Memorial evidenciam contribuicdes efetivas para o desenvolvimento institucional da Universidade
Federal de Sergipe, estando devidamente comprovadas pelos documentos anexados ao processo.

Diante do exposto, solicito a andlise e o deferimento do pedido de concessdo do Reconhecimento de
Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE.

Data: 17/08/2026.

Assinatura: Marcelo Vieira.

(assinado eletronicamente)

_ ei' Documento assinado eletronicamente por MARCELO VIEIRA, Assistente em Administra¢do, em
;giwm: fily 17/08/2026, as 17:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
eletronica n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n® 23113.034236/2026-15 SEI n® 1585758
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