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1. APRESENTACAO

Este Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar a trajetoria profissional,
académica e institucional desenvolvida ao longo do exercicio do cargo de Secretaria
Executiva na Universidade Federal de Sergipe, evidenciando a constru¢do continua de
conhecimentos, competéncias e saberes aplicados as atividades técnico-administrativas

desempenhadas na institui¢ao.

Desde meu ingresso na Universidade Federal de Sergipe, em abril de 2013, venho
desenvolvendo minhas atividades pautada pelo compromisso com a exceléncia do servigo
publico, pela busca permanente de aperfeigoamento profissional e pela participagao ativa nas
acdes de ensino, pesquisa, extensdo e gestdo universitaria. Ao longo desse periodo, as
atribui¢des inerentes ao cargo foram ampliadas por meio da participagdo em comissoes,
projetos institucionais, acdes de extensdo, organizacdo de eventos cientificos, processos

académicos e atividades de assessoramento técnico-administrativo.

Paralelamente a experiéncia profissional, investi continuamente em minha formacao
académica por meio de cursos de capacitagdo, especializagdo, mestrado e graduacao,
incorporando os conhecimentos adquiridos as demandas do cotidiano institucional e

fortalecendo minha atuagdo como servidora publica.

Assim, este memorial apresenta, de forma organizada e fundamentada, as principais
atividades desenvolvidas ao longo da carreira, demonstrando como a experiéncia profissional,
aliada a formagdo continuada e ao envolvimento em projetos institucionais, contribuiu para a
construcdo dos saberes e competéncias que fundamentam o presente pedido de

Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC-PCCTAE).

2. DESCRICAO DAS ATIVIDADES DA TRAJETORIA PROFISSIONAL POR
REQUISITO LEGAL

2.1 REQUISITO I - Participa¢ao em Grupos de Trabalho, Comissoes, Comités, Nucleos,
Representacées ou Similares, formalmente instituidos ou reconhecidos pelo 6rgao ou
pela entidade.

1) Comissao de Avaliacio e organizacdo do Encontro de Iniciacio Cientifica (EIC)



Setor de atuacao
Universidade Federal de Sergipe — Campus Lagarto.
Contexto da participacio
Participei, mediante designacdo por portaria, da Comissdao de Avaliagdo do Encontro de
Iniciagdo Cientifica (EIC), colaborando diretamente com a organizacgdo, o planejamento ¢ a
execucao das atividades necessdrias a realiza¢cdo do evento institucional, voltado a divulgagao
da producgdo cientifica desenvolvida na Universidade Federal de Sergipe.
Periodo
Conforme Portarias POSGRAP n° 19/2024 e n°® 34/2025.
Atribuicoes desempenhadas
Como integrante da comissdo, atuei diretamente na organizagdo administrativa e operacional
do evento, desempenhando atividades essenciais ao seu funcionamento, dentre as quais:

e organizagdo e identificacdo dos banners para exposi¢ao e avaliacdo;

e credenciamento e orientacao dos avaliadores;

e recepcdo e organizacgdo dos trabalhos apresentados;

® apoio a logistica das apresentagdes cientificas;

e acompanhamento das atividades desenvolvidas durante o evento;

e conferéncia, consolidacdo e langamento das notas dos trabalhos em planilhas de

controle;
e organizagdo da documentacao produzida durante a avaliagdo;
e suporte a comissdo organizadora para garantir a regularidade e a fluidez das
atividades durante os dias de realizagao do Encontro.

Contribuicao efetiva
Minha atuag¢do contribuiu para a organizagdo técnica e administrativa do Encontro de
Iniciagdo Cientifica, assegurando o adequado desenvolvimento das atividades de avaliagdo, o
correto registro dos resultados e o suporte operacional necessario ao trabalho dos avaliadores
e da comissao organizadora, favorecendo a realizagao eficiente do evento.
Resultados alcancados
A participagdo nas edi¢des do Encontro de Iniciagdo Cientifica permitiu contribuir para a
execugdo organizada das atividades de avaliacao e para a divulgagdo da producao cientifica
institucional, fortalecendo as a¢des de pesquisa e iniciacao cientifica da Universidade Federal
de Sergipe por meio do apoio a comissdo responsavel pelo evento.

Saberes e competéncias desenvolvidos



A atuagdo na Comissao do EIC possibilitou o desenvolvimento e o aprimoramento de
competéncias relacionadas ao planejamento e organizacdo de eventos cientificos, gestdo
administrativa, trabalho em equipe, controle e sistematizagdo de informacgdes, utilizagdo de
planilhas para consolidacio de resultados, atendimento ao publico, comunicagdo
institucional, resolugdo de problemas e apoio a gestao académica.

Documentos relacionados

Portaria POSGRAP n° 19/2024;

Portaria POSGRAP n° 34/2025;

Declaragao do Coordenador local da Comissao.
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1) Comissao de Atividades Complementares e Trabalhos de Conclusio de Curso
(COMTAC) - UFS
Setor de atuacio

Departamento de Odontologia — Campus Universitario Professor Antonio Garcia Filho —
Universidade Federal de Sergipe.

Contexto da participacao

Desde 2018 passei a prestar assessoramento técnico-administrativo permanente a Comissao
de Atividades Complementares e Trabalhos de Conclusdo de Curso (COMTAC), assumindo
as atividades administrativas e técnicas necessarias ao funcionamento da Comissao, conforme
posteriormente reconhecido em ata departamental e declaragdes institucionais.

Periodo

Desde 2018 - a atualidade.

Atribuicoes desempenhadas

No desenvolvimento dessa atividade, realizei a conferéncia e analise da documentagdo
apresentada pelos discentes, verificando a carga horaria das Atividades Complementares, o
enquadramento das atividades conforme o Projeto Pedagogico do Curso e a regulamentagdo
institucional vigente. Também procedi a analise de certificados nacionais e internacionais,
elaboragdo de documentos administrativos, orientagdo a estudantes e docentes quanto aos
procedimentos adotados pela Comissdo e acompanhamento dos fluxos administrativos
relacionados aos Trabalhos de Conclusao de Curso.

Atuei ainda na conferéncia da documentacdo necessaria as defesas de TCC, no apoio a
organizacdo das bancas examinadoras e na emissdo de pareceres técnicos destinados a

subsidiar as decisdes da Comissao, desempenhando essas atividades com autonomia técnica e



observancia das normas académicas institucionais.

Resultados obtidos

A atuacdo continua junto a COMTAC contribuiu para a padronizagdo dos procedimentos
administrativos, maior seguranca na analise documental, regularidade dos processos
académicos e suporte técnico qualificado as deliberagdes da Comissao, assegurando maior
eficiéncia na gestdo das Atividades Complementares e dos Trabalhos de Conclusao de Curso.
Competéncias desenvolvidas

Essa experiéncia possibilitou o aperfeigoamento de competéncias relacionadas a interpretacao
da legislacdo e das normas institucionais, analise documental, aplicagdo do Projeto
Pedagogico do Curso, elaboracdo de pareceres técnico-administrativos, assessoramento a
comissOes académicas, tomada de decisdo baseada em critérios normativos e atendimento
especializado a comunidade universitaria.

Documentos relacionados

Declaragao emitida pelo Presidente da COMTAC.

Declaracao emitida pela Chefia do Departamento de Odontologia.

Extrato de ata departamental ratificando a atuagao
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2) Atuacdo como Certificadora do Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (INEP)

Setor de atuacio
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP), em parceria
com a Universidade Federal de Sergipe.
Contexto da participacao
Em nove designagdes para a Rede Nacional de Certificadores do Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP), atuei na certificacdo de avaliagdes
nacionais de grande porte promovidas pelo Ministério da Educagado, exercendo atividades de
fiscalizacdo, acompanhamento e verifica¢cdo do cumprimento dos procedimentos operacionais
estabelecidos pelo Instituto.
A atuacdo ocorreu mediante participagdo em processos de capacitacdo promovidos pelo
INEP, seguidos de sele¢do e designacdao para o exercicio da funcdo, exigindo observancia
rigorosa dos protocolos estabelecidos pelo Instituto e elevado compromisso com a lisura, a

seguranga e a confiabilidade dos processos avaliativos.



Periodo

2015, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2023, 2024 ¢ 2025

Atribuicoes desempenhadas

Durante esse periodo, atuei na certificagdo de locais de aplicagcdo de avaliagdes educacionais
promovidas pelo INEP, realizando atividades de acompanhamento e fiscalizagdo dos
procedimentos adotados pelas equipes de aplicagdo, verificagdo do cumprimento das normas
operacionais, conferéncia das condigdes dos locais de prova e registro das informagdes
exigidas pelos protocolos institucionais.

As atividades foram desenvolvidas em conformidade com os normativos do INEP,
observando critérios de imparcialidade, sigilo, responsabilidade funcional e controle dos
procedimentos necessarios a regularidade dos exames nacionais.

Resultados obtidos

A atuagao continua como Certificadora do INEP contribuiu para a garantia da regularidade
dos processos de aplicagdo das avaliagdes nacionais, assegurando o cumprimento dos
protocolos institucionais e colaborando para a transparéncia, a seguranca e a confiabilidade
dos exames conduzidos pelo Ministério da Educacao.

Competéncias desenvolvidas

A experiéncia possibilitou o aperfeicoamento de competéncias relacionadas a interpretagdo e
aplicagdo de normas técnicas, fiscalizagdo de procedimentos administrativos, elaboracdo de
registros oficiais, observancia de protocolos institucionais, responsabilidade funcional,
tomada de decisdo, ética no servico publico e atuacdo em processos de elevada
responsabilidade administrativa.

Documentos relacionados

Declaracao emitida pelo INEP comprovando a atuagdo como Certificadora por nove anos.
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2.2 REQUISITO II - Participaciao e atuacio em Projetos Institucionais, na Gestao, no

Apoio ao Ensino, a Pesquisa, a Extensao, de Inovacao e Assisténcia Especializada.

1) Segunda Gincana Universitaria do Campus Lagarto da Universidade Federal de
Sergipe — GINCAMPLAG 2024

Objetivo
Promover a integragdo da comunidade académica do Campus Universitario Professor

Antonio Garcia Filho por meio de atividades esportivas, culturais, educativas e solidarias,



estimulando o trabalho em equipe, a convivéncia universitaria, a promog¢ao da saide mental,
o fortalecimento do sentimento de pertencimento institucional e a participacdo dos estudantes
em agoOes de ensino, extensdo e responsabilidade social.

Periodo

04 a 08 de margo de 2024 (40 horas).

Participacio da servidora

Atuei como coordenadora da agdo de extensdo no ambito do Departamento de Odontologia,
sendo responsavel pelo cadastramento da proposta no SIGAA, acompanhamento do fluxo de
aprovacao institucional, coordenacdo administrativa da execucdo da atividade, organizacgao
das acdes desenvolvidas durante a semana da GINCAMPLAG, acompanhamento das listas
de frequéncia, registro das informagdes da agdo e finalizagdo dos procedimentos
administrativos necessarios ao encerramento da atividade e emissdo dos certificados dos
participantes.

Contribuicao efetiva

Contribuir com o éxito da equipe do Departamento de Odontologia, participando do
planejamento, organizacdo, execu¢do e encerramento administrativo das atividades
desenvolvidas durante a realizacdo da GINCAMPLAG 2024.

Resultados alcancados

Minha atuagdo contribuiu para a organizagdo administrativa da participacdo do Departamento
de Odontologia na GINCAMPLAG 2024, garantindo o adequado acompanhamento da
frequéncia dos participantes, a regularizagdo dos registros da agdo de extensdo no sistema
institucional e a emissdo dos certificados, assegurando a conclusdo administrativa do projeto.
A atuagdo na coordenagdo da GINCAMPLAG possibilitou a adequada execucdo da agdo de
extensdo junto ao Departamento de Odontologia, contribuindo para a integracdo da
comunidade académica, para o fortalecimento das agdes de extensdao universitiria e para a
promog¢ao de atividades voltadas ao bem-estar estudantil, assegurando ainda a correta
tramitacdo administrativa da a¢do no sistema institucional.

Competéncias desenvolvidas

A coordenagdo da atividade proporcionou o aprimoramento de competéncias relacionadas ao
planejamento de ag¢des institucionais, organizacdo de equipes, gestdo administrativa de
projetos de extensdo, utilizagdo dos sistemas institucionais, elaboracdo de relatorios,
acompanhamento de atividades académicas e articulagdo entre docentes, técnicos e discentes.
Documentos relacionados:

Certificado PROEX 2024.



Descri¢ao do Projeto SIGAA
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2) Projeto "Satide na Praca: uma abordagem odontologica na promocio da saude
dos individuos do municipio de Lagarto — SE"

Objetivo
Desenvolver ac¢des de promocdo e educacdo em saude bucal voltadas a populagao do
municipio de Lagarto, por meio de atividades educativas, orientagdes preventivas e
intervengdes odontoldgicas realizadas em espagos publicos, fortalecendo a integragdo entre a
Universidade Federal de Sergipe ¢ a comunidade local, com foco na promogao da satde e da
qualidade de vida.
Periodo
15 de margo de 2019 a 15 de agosto de 2019.
Participacao da servidora
Atuei como Auxiliar Técnico da equipe do projeto de extensdo, prestando apoio
técnico-administrativo as atividades de planejamento, organiza¢do e execugdo da acdo,
assessorando a coordenacdo do projeto e contribuindo para a organizacao das atividades
desenvolvidas junto a comunidade.
Contribuicao efetiva
Desempenhei atividades de suporte administrativo a execucdo do projeto, colaborando na
organizagdo logistica das agdes de extensdo, no acompanhamento das demandas
administrativas, na articulagdo entre docentes, discentes e equipe executora, bem como no
apoio a disponibilizacdo dos recursos necessarios para o desenvolvimento das atividades
educativas realizadas nas pragas publicas e demais espagos previstos pelo projeto.
Resultados alcancados
Contribui para a adequada organizacdo administrativa da a¢do de extensdo, favorecendo a
execugdo das atividades de educacdo em satde bucal voltadas a comunidade lagartense,
fortalecendo a integracdo entre a Universidade Federal de Sergipe e a populagdo, bem como
apoiando o alcance dos objetivos institucionais do projeto.
Competéncias desenvolvidas
A participagdo no projeto possibilitou o aprimoramento de competéncias relacionadas ao
assessoramento técnico-administrativo de projetos de extensdo, organizacdo logistica de

acdes comunitarias, planejamento de atividades institucionais, articulacdo entre equipes



multiprofissionais e suporte a execugao de atividades de promocgao da saude.
Documentos relacionados
Certificado de participacao.
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3) Projeto "Educando e Prevenindo: uma abordagem de cuidados em saude bucal
voltada para os servidores da Universidade Federal de Sergipe — Campus
Lagarto"

Objetivo

Desenvolver agdes educativas e preventivas voltadas a promocao da saude bucal dos
servidores da Universidade Federal de Sergipe — Campus Lagarto, por meio de orientacdes,
atividades educativas, acompanhamento odontoldgico e producdo de material informativo,

visando estimular habitos saudaveis e prevenir agravos relacionados a saude bucal.

Periodo

15 de margo de 2019 a 15 de agosto de 2019.

Participacio da servidora

Atuei como Auxiliar Técnico da equipe do projeto de extensdo, prestando apoio
técnico-administrativo as atividades de planejamento, organizagdo e execugdo da agao,
assessorando a coordenagdo do projeto e contribuindo para o desenvolvimento das atividades
necessarias ao atendimento dos servidores participantes.

Contribuicao efetiva

Desempenhei atividades de suporte técnico-administrativo a execugdo do projeto,
colaborando na organizagdo logistica das agdes de extensdo, no acompanhamento das
demandas administrativas, na articulagdo entre docentes, discentes e equipe executora, bem
como no apoio a disponibilizagdo dos recursos necessarios para o desenvolvimento das
atividades educativas do projeto.

Atuei, ainda, no planejamento logistico da acdo, realizando os procedimentos administrativos
necessarios ao agendamento e a disponibilizagdo do Odontomovel da Universidade Federal
de Sergipe, sediado em Aracaju, para utilizacao nas atividades desenvolvidas no municipio de
Lagarto, contribuindo para viabilizar a execu¢do das agdes de promog¢ao e prevencao em
saude bucal previstas no projeto.

Resultados alcancados

Contribui para a adequada organiza¢ao administrativa do projeto, favorecendo a execugdo das



atividades de educacdo em satde bucal destinadas aos servidores da UFS, proporcionando
suporte a equipe executora e contribuindo para o alcance dos objetivos institucionais da acao
de extensao.

Competéncias desenvolvidas

A participacdo no projeto possibilitou o aperfeigoamento de competéncias relacionadas ao
assessoramento técnico-administrativo de projetos de extensdo, organizacdo de atividades
institucionais, planejamento logistico, articulacdo entre equipes multiprofissionais e
acompanhamento de ac¢des voltadas a promocao da saude e da qualidade de vida no ambiente
universitario.

Documentos relacionados:

Certificado de participacio PROEX
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Projeto “Topicos Especiais em Patologia Oral”

Objetivo

Promover a atualizagao académica dos estudantes de Odontologia por meio da discussao de
artigos cientificos atuais e de elevado impacto na area de Patologia Oral, favorecendo a
construcdo e a difusdo do conhecimento cientifico no ambiente universitario.

Periodo

23 de maio de 2018.

Participacio da servidora

Atuei como Assessora da equipe organizadora do evento de extensdo, prestando apoio
técnico-administrativo ao planejamento, organizacao e execu¢ao das atividades desenvolvidas
durante o ciclo de estudos promovido pelo Departamento de Odontologia da Universidade
Federal de Sergipe.

Contribuicao efetiva

Desempenhei atividades de assessoramento administrativo a coordenacdo do evento,
colaborando na organizagao logistica, no suporte as demandas administrativas, na articulagao
entre a equipe organizadora e os participantes, bem como no acompanhamento das
providéncias necessarias para a realizacdo das atividades previstas na programagao.
Resultados alcancados

Contribui para a adequada organizagao administrativa do evento, proporcionando suporte a

equipe organizadora e favorecendo a realizagdo das atividades académicas voltadas a



atualiza¢do cientifica dos estudantes de Odontologia.

Competéncias desenvolvidas

A participagdo como Assessora possibilitou o aprimoramento de competéncias relacionadas
ao assessoramento técnico-administrativo de eventos académicos, organizacao institucional,
planejamento logistico, apoio a execucdo de atividades cientificas e articulagdo entre
docentes, servidores e estudantes.

Documentos relacionados

Certificado de participacao PROEX.
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4) Formacao continuada — Curso de Capacitacio em Lingua Inglesa

Durante licenga para capacitacao concedida pela Universidade Federal de Sergipe, participei
de curso intensivo de Lingua Inglesa na instituicio ACE English Malta, realizado no periodo
de 03 de abril a 26 de maio de 2023, no programa ACE Group 30, com carga de 30 aulas
semanais e frequéncia integral (100%). Ao final do curso, obtive aprovagdo no nivel
Pre-Intermediate (A2), com progressao para o nivel Intermediate (B1).

Contribuicao efetiva

A capacitacdo contribuiu para o aperfeicoamento das competéncias linguisticas voltadas ao
desenvolvimento profissional, ampliando a capacidade de acesso a literatura cientifica
internacional, comunica¢do em lingua inglesa e participagdo em atividades académicas e
institucionais de carater internacional.

Resultados alcancados

Conclusdo do curso intensivo de Lingua Inglesa, com aproveitamento integral e progressao
de nivel, fortalecendo competéncias profissionais relevantes para o desenvolvimento das
atividades académicas e administrativas.

Documentos relacionados

Certificado do curso de Lingua Inglesa — ACE English Malta.

Anexo - pagina 30

5) Formacao continuada — Capacitacées promovidas pela Universidade Federal de
Sergipe - nao foi utilizada para fins de aceleracdo da promocio na carreira.

Ao longo da minha trajetéria na Universidade Federal de Sergipe participei de diversas
acdes de capacitacdo promovidas pela Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas, voltadas ao

aperfeigoamento das competéncias técnicas necessarias ao desempenho das atribuigdes do



cargo. As formacdes abrangeram temas relacionados a redacdo oficial, atendimento ao
publico, seguranga da informacdo, elaboragdo e gestdo de projetos, lingua inglesa e
atualizagdo profissional, contribuindo para o aprimoramento dos processos administrativos,
da comunicagdo institucional, da qualidade do atendimento prestado a comunidade
universitaria e do desenvolvimento continuo das competéncias profissionais, especialmente

voltadas ao exercicio das atribui¢des do cargo de Secretaria Executiva.

Competéncias desenvolvidas

e aperfeicoamento da redagdo e comunicagdo administrativa;
e atendimento ao publico;

e seguranca da informacao;

e gestdo de projetos;

e desenvolvimento de competéncias linguisticas;

e atualizacdo profissional.

Documentos relacionados

Certificado do curso Redagao Oficial e as Novas Regras Ortograficas (30 h);
Certificado do curso Seguranga da Informagao para Usudrios de Computador (20h);
Certificado do curso Elaboracao e Gestao de Projetos (40 h);

Certificado do curso Inglés Basico II (30 h);

Certificado do curso Atendimento ao Publico: em busca da exceléncia (20 h);
Certificado do curso Nutricdo: estética, saude e qualidade de vida (20 h).
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6) Formaciao continuada — Capacitacées da Rede Nacional de Certificadores do
INEP

Participei de capacitagdes promovidas pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (INEP), destinadas ao desenvolvimento e a atualiza¢do das
competéncias necessarias ao exercicio das atividades de certificagdo de exames e avaliagdes
nacionais. As formacgodes, realizadas na modalidade a distdncia, com carga horaria de 30
horas, abordaram temas relacionados as atribuigdes e responsabilidades do certificador,
procedimentos operacionais de aplica¢do e certificacdo, normativos dos exames, aspectos
comportamentais, registro e tratamento de ocorréncias, utilizacdo dos sistemas da Rede

Nacional de Certificadores e demais procedimentos voltados a garantia da seguranca,



regularidade e confiabilidade dos processos avaliativos promovidos pelo INEP.

As capacitagdes possibilitaram atualizagdo permanente quanto aos procedimentos
operacionais, normativos e protocolos adotados pelo INEP, contribuindo para o exercicio

qualificado das atividades de certificacdo desenvolvidas em avaliagdes nacionais.

Documentos relacionados

Declaragao de conclusdo do Curso da Rede Nacional de Certificadores — 2015.

Declaragao de conclusdo do Curso da Rede Nacional de Certificadores —2017.

Declaragao de conclusao do Curso da Rede Nacional de Certificadores — 2018.

Declaragao de conclusdo do Curso da Rede Nacional de Certificadores — 2019.

Declaragao de conclusdo do Curso da Rede Nacional de Certificadores — 2020.

Declaragao de conclusdo do Curso da Rede Nacional de Certificadores — 2021.

Declaragao de conclusdo do Curso de Capacitagdo dos Certificadores do Concurso Publico
Nacional Unificado (CPNU) — 2023.

Declaracdo de conclusdo do Curso de Capacitacdo dos Certificadores da Rede Nacional de
Certificadores — ENEM 2024.

Declaragdao de conclusdo da Capacitacio EaD dos Certificadores da Rede Nacional de
Certificadores — 2025.
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2.3 REQUISITO III - Recebimento de Premiacdo em Evento de Reconhecimento

Publico por Projetos Implementados na Administracio Publica.
Nao utilizado para este requerimento.

2.4 REQUISITO IV - Designacio para assuncio de Responsabilidades
Técnico-Administrativas ou Especializadas.

1) Matricula Institucional da Universidade Federal de Sergipe (SISU)

Objetivo

Executar os procedimentos administrativos da Matricula Institucional dos candidatos
aprovados nos processos seletivos da Universidade Federal de Sergipe, assegurando o
cumprimento das normas institucionais e a regularizagdo do vinculo académico dos
ingressantes.

Periodo



Processo Seletivo SISU 2019 (12 horas).

Participacio da servidora

Atuei na equipe responsavel pela execucdo da Matricula Institucional da Universidade
Federal de Sergipe, realizando atendimento aos candidatos e executando procedimentos
administrativos relacionados a conferéncia e analise da documentagao exigida para ingresso
na instituicao.

Contribuicao efetiva

Realizei a conferéncia da documentacdo apresentada pelos candidatos, verificando sua
conformidade com as exigéncias previstas no edital do processo seletivo. Também prestei
orientagdes quanto aos procedimentos de matricula e aos documentos necessarios, inclusive
encaminhando candidatos aos setores competentes, como a area de Assisténcia Estudantil,
quando identificada a necessidade de analise de documentacdo relacionada a condigdo de
hipossuficiéncia econdmica.

Ap0s a andlise documental, participei da analise documental que subsidiou o deferimento das
matriculas, contribuindo para a correta execugdo da Matricula Institucional e para o ingresso
regular dos estudantes na Universidade Federal de Sergipe.

Resultados alcancados

Contribui para a execu¢do da Matricula Institucional da UFS, assegurando a anélise adequada
da documentacdo dos candidatos, a observdncia das normas do processo seletivo e a
orientagdo dos ingressantes, favorecendo a regularidade do procedimento administrativo € o
atendimento a comunidade académica.

Competéncias desenvolvidas

A participacdo nessa atividade proporcionou o desenvolvimento de competéncias
relacionadas a analise documental, interpretacio de editais e normas institucionais,
atendimento ao publico, tomada de decisdo técnico-administrativa, aplicacdo de critérios
administrativos e conducdo de procedimentos formais de ingresso académico.

Documentos relacionados

Declaragao DICAC - UFS
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2) Planejamento e instrucio dos processos de compras publicas

Setor de atuacao

Departamento de Odontologia — Campus Universitario Professor Antonio Garcia Filho —



Universidade Federal de Sergipe.

Contexto da participacao

Durante o exercicio de 2017, participei das atividades relacionadas ao planejamento e a
instrucdo dos processos de aquisicdo de materiais destinados ao Departamento de
Odontologia, desenvolvendo procedimentos administrativos necessarios ao atendimento do
calendario institucional de compras do Campus de Lagarto. Essa atuagdo exigiu dominio das
normas institucionais aplicdveis as compras publicas e contribuiu para o adequado
planejamento das aquisi¢cdes destinadas as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e
assisténcia desenvolvidas pelo Departamento.

Periodo

2017

Atribuicoes desempenhadas

Atuei na realizacdo de pesquisas de mercado e levantamento de precgos, elaboracdo e
organizagdo de planilhas de composi¢do de precos, andlise e consolidagdo de orcamentos,
elaboracdo das requisi¢des de compras e organizagdo da documentagdo necessaria a instrucao
dos processos administrativos de aquisi¢ao.

Também participei do planejamento anual das aquisi¢des do Departamento, observando as
normas institucionais aplicaveis aos procedimentos de compras publicas e prestando apoio
técnico a organizagdo dos processos administrativos destinados ao suprimento das
necessidades académicas da unidade.

Resultados obtidos

A atuagdo desenvolvida contribuiu para a correta instrugdo dos processos de compras, para o
cumprimento do planejamento institucional das aquisi¢des e para a disponibilizacdo dos
materiais necessarios ao funcionamento das atividades académicas e administrativas do
Departamento de Odontologia.

Competéncias desenvolvidas

Essa experiéncia proporcionou o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao
planejamento administrativo, pesquisa de mercado, analise de precos, organizagdao
documental, interpretagdo de normas aplicaveis as compras publicas, elaboracao de processos
administrativos e assessoramento técnico a gestdo universitaria.

Documentos relacionados

Declarac¢ao emitida pela Chefia do Departamento de Odontologia.

Declaragdo do ex-Chefe do Departamento, confirmando o acompanhamento direto das

atividades desenvolvidas.



Comunicagao Interna de convocagao dos servidores a atuagao
Documento de Instru¢do do procedimento de compras.
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2.5 REQUISITO V - Exercicio de Funciao ou Cargo de Direcao ou de Assessoramento
Institucional.

Nao utilizado para este requerimento.

2.6 REQUISITO VI - Producao, Prospec¢ao e Difusio de Conhecimento Cientifico ou
Técnico.

2) Especializacio em Gestao de Pessoas

Pos-graduagdo lato sensu, concluida pela Universidade Catélica Dom Bosco (UCDB), com
carga horaria de 420 horas. A formagdo proporcionou aprofundamento tedrico e pratico em
gestdo estratégica de pessoas, planejamento de carreira, qualidade de vida no trabalho,
recrutamento e desenvolvimento de pessoas, relagdes de trabalho, lideranga, motivagao,
gestdo do desempenho e metodologia da pesquisa, ampliando minha qualificacdo para o
exercicio das atividades de assessoramento técnico-administrativo desenvolvidas na

Universidade Federal de Sergipe.

Como Trabalho de Conclusdao de Curso, desenvolvi a pesquisa "Motivacio em um
Ambiente de Trabalho Ocioso", fundamentada na realidade vivenciada durante a
implantacdo do Campus Universitario Professor Antonio Garcia Filho, investigando fatores
relacionados a motivacdo dos servidores técnico-administrativos em um contexto de
limitagdes estruturais e organizacionais. O estudo utilizou como campo de pesquisa
servidores da Universidade Federal de Sergipe, especialmente do entdo Nucleo de

Odontologia.

A escolha do tema do Trabalho de Conclusdo decorreu, essencialmente, da experiéncia
vivenciada nos primeiros meses de atuagdo na Universidade Federal de Sergipe, quando o
Campus Universitario Professor Antonio Garcia Filho encontrava-se em fase de implantagao,
contexto que despertou meu interesse em compreender os fatores relacionados a motivagao e
a gestdo de pessoas no servigo publico. Os conhecimentos adquiridos durante a
especializagcdo foram incorporados a minha atuacdo profissional, contribuindo para o
desenvolvimento de competéncias relacionadas a comunicagdo institucional, gestdo de

pessoas, relacionamento interpessoal, mediagdo de conflitos, assessoramento as chefias,



organizacdo administrativa e atendimento a comunidade universitdria, competéncias que
passaram a subsidiar as atividades desenvolvidas ao longo da minha trajetoria na
Universidade Federal de Sergipe.

A referida especializagdo ndo ¢ utilizada para percepcdo do Incentivo a Qualificagdo,
atualmente fundamentado no titulo de Mestre em Educacao Profissional e Tecnolégica.
Documentos relacionados

Certificado de conclusao de curso
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3) Publicacio cientifica

A Escola na Sociedade Contemporanea: Uma Via na Contramao da Satde?

Enciclopédia Biosfera, v. 18, n. 37, 2021.

Participacio da servidora

Autora do artigo cientifico, responsavel pela concepcdo do estudo, levantamento
bibliografico, analise documental, redacdo do manuscrito e sistematizacdo das discussdes
acerca da relacdo entre satide escolar, permanéncia e éxito dos estudantes na Educacao
Profissional e Tecnoldgica.

Contribuicao efetiva

Contribui para a producdo e divulgacdo de conhecimento cientifico sobre a importancia da
promogdo da satide no ambiente escolar como estratégia para favorecer a permanéncia € o
éxito estudantil, propondo reflexdes e elementos para subsidiar a construcdo de politicas
institucionais de saude escolar na Educagao Profissional e Tecnologica.

Resultados alcancados

Publicagdo do estudo em periddico cientifico nacional, ampliando a divulgagdo da producao
cientifica desenvolvida no ambito do Mestrado Profissional em Educagdo Profissional e
Tecnologica e fortalecendo o debate sobre saude escolar, permanéncia e éxito dos estudantes
nas institui¢cdes de ensino.

Documentos relacionados

Copia do artigo cientifico.
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4) Producao de material técnico-cientifico (Produto Educacional)



Guia Orientador Digital — Reflexdes para a Construcio de uma Politica de Saude
Escolar.

Produto Educacional desenvolvido no ambito do Mestrado Profissional em Educacao
Profissional e Tecnoldgica (PROFEPT) e disponibilizado no repositorio oficial EduCAPES.
Participacao da servidora

Autora do Produto Educacional, responsavel pela concepg¢do, fundamentagdo tedrica,
elaboracdo, organizacdo e sistematizagdo do contetido técnico-metodologico, voltado a
construgdo de politicas institucionais de saude escolar, considerando a promogao da saude, a
permanéncia e o éxito dos estudantes na Educagdo Profissional e Tecnologica.

Contribuicao efetiva

Desenvolvi material técnico-cientifico estruturado com a finalidade de subsidiar gestores,
equipes multiprofissionais e instituicdes de ensino na reflexdo e implementacdo de agdes
permanentes de promogao da saude escolar, integrando conhecimentos produzidos durante a
pesquisa do mestrado e transformando-os em instrumento pratico de consulta e apoio a gestao
educacional.

Resultados alcancados

Produgdo de material técnico destinado a difusdo do conhecimento cientifico e a aplicacao
pratica dos resultados da pesquisa, disponibilizado em acesso aberto no repositorio oficial
EduCAPES/CAPES, ampliando o alcance social da producdo académica e possibilitando sua
utilizacdo por instituigdes, gestores, pesquisadores e demais interessados na temadtica da
saude escolar, permanéncia e €xito estudantil.

Documentos relacionados

Copia do Produto Educacional: Guia Orientador Digital — Reflexoes para a Construgdo de
uma Politica de Saude Escolar.
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3 CONSIDERACOES FINAIS

A trajetoria apresentada neste Memorial demonstra que, ao longo do exercicio do cargo de
Secretaria Executiva na Universidade Federal de Sergipe, desenvolvi saberes e competéncias
que ultrapassam a execucdo ordindria das atribuicdes do cargo, mediante a assuncdo de
responsabilidades técnicas, participacdo em comissdes € projetos institucionais, atuagdo em
processos académicos especializados, formagdo continuada e producdo e difusdo de

conhecimento cientifico e técnico.



As experiéncias descritas evidenciam uma atuacdo construida de forma integrada as
necessidades institucionais. A participacdo em comissdes académicas, projetos de extensao,
processos de matricula, planejamento de aquisi¢des, avaliagdes nacionais e acdes de
formacdo contribuiu para o desenvolvimento de competéncias relacionadas a analise
normativa e documental, organizacao de processos, assessoramento técnico, planejamento
institucional, comunica¢do, atendimento a comunidade académica e articulacdo entre

diferentes setores e profissionais.

\

Minha formacdo académica também esteve permanentemente vinculada a realidade
profissional. Tanto a especializagao em Gestao Estratégica de Pessoas quanto o mestrado em
Educagdo Profissional e Tecnologica tiveram como objeto questdes percebidas no ambiente
institucional, resultando em estudos e produtos voltados a compreensdo € ao aprimoramento

das relacdes de trabalho, da satide escolar, da permanéncia e do éxito estudantil.

Dessa forma, entendo que o conjunto das atividades, experiéncias, responsabilidades
assumidas e producdes apresentadas demonstra o desenvolvimento de saberes e competéncias
diferenciados, com contribui¢des efetivas para o funcionamento e o aprimoramento das

atividades de ensino, pesquisa, extensao e gestao da Universidade Federal de Sergipe.

Diante do exposto, solicito a andlise do presente Memorial e o deferimento do pedido de

concessao do Reconhecimento de Saberes e Competéncias — RSC-PCCTAE, nivel VI.

As atividades listadas contemplam diferentes requisitos e critérios especificos previstos no
Decreto n°® 13.048/2026, evidenciando wuma trajetéria profissional marcada pelo
desenvolvimento continuo de competéncias técnicas, académicas e institucionais compativeis

com o nivel VI do Reconhecimento de Saberes e Competéncias pleiteado.
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