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PORTARIA N° 1342, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2024

Dispde sobre o fluxo de apuracéo de
responsabilidade em execugao
contratual.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE (UFS), no uso de suas atribui¢cdes
legais contidas no artigo 20 da Resolugdo n° 21/1999 (Estatuto da UFS), e, nos autos do
Processo n° 23113.005956/2022-68:

RESOLVE:

Art. 1° Ficam estabelecidas normas e procedimentos para apuragdo de responsabilidade em
casos de indicios de irregularidades na execugao contratual no ambito da Universidade Federal
de Sergipe - UFS.

Art. 2° Esta Portaria aplica-se a todos os contratos firmados pela UFS, abrangendo Gestores,
Fiscais (Técnicos, Administrativos e/ou Setoriais), Contratados e Unidades Responsaveis.

Art. 3° Os procedimentos previstos nesta Portaria observardo os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, assegurando o contraditério e a ampla
defesa.

Art. 4° O fluxo de apuracéao de responsabilidade sera regido pelas seguintes etapas:
| - inicio do procedimento:

a) identificacdo de possivel irregularidade pelos integrantes da Equipe de Fiscalizagao
Contratual, com registro das tentativas prévias de solugéao;

Il - autorizagédo e admissibilidade:

a) encaminhamento a comissdo de admissibilidade para analise de arquivamento ou
prosseguimento do processo;

b) encaminhamento a Corregedoria, quando aplicavel, conforme a Lei n°® 12.846/2013; e

c) em caso de impropriedade nao prevista no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013, encaminhamento a
Equipe de Fiscalizagdo Contratual para prosseguimento.

Il - Notificacao:

a) comunicagao a empresa contratada, preferencialmente por meio eletrénico, concedendo-lhe
prazo de cinco dias uteis para manifestacao; e



b) caso nao seja comprovado o recebimento, envio de correspondéncia com aviso de
recebimento (AR) ou publicagdo no Diario Oficial da Unido (DOU), se necessario.

IV - Analise:

a) andlise das justificativas pela Equipe de Fiscalizagdo Contratual, conforme o caso, com
emissao de Parecer conclusivo conjunto; e

b) o parecer conclusivo de que trata a alinea 'a' devera sugerir o arquivamento do processo,
caso as alegacbes da empresa contratada sejam acatadas, ou a aplicagdao de penalidade,
indicando o tipo de sangado e a sua dosimetria, em conformidade com o Termo de Referéncia
relativo a contratacao;

V - Decisdo

a) caso haja a sugestdo de arquivamento de que trata o inciso IV, “b”, a Pré-Reitoria de
Planejamento e Orgamento - PROPLAN, analisara a justificativa e emitird decisao, devolvendo
0 processo para arquivamento ou realizagao de diligéncias;

b) caso haja sugestdo de penalizagdo de que trata o inciso IV, “b”, a PROPLAN emitira a
decisdo, atualizara o sistema CGU-PJ, e encaminhara a Procuradoria Geral - PGE para analise
de legalidade; e

c) em caso de necessidade de ajustes ou indicagdo de ilegalidade, a PROPLAN devolvera o
processo a Equipe de Fiscalizagdo Contratual, para ajustes ou arquivamento;

VI - Recurso
a) sera garantida a contratada a possibilidade de apresentar recurso a autoridade superior;

b) a Equipe de Fiscalizagao Contratual encaminhara oficio a empresa contratada, comunicando
a decisdao de aplicagdo de penalidade e concedendo-lhe o prazo de quinze dias uteis para
recorrer;

c) a Equipe de Fiscalizacdo Contratual devera adotar todas as providéncias necessarias para
notificar a empresa penalizada da decisdo, garantindo a anexagao dos comprovantes de
notificagdo ao processo.;

d) a Equipe de Fiscalizagdo Contratual que tenha dificuldade em notificar a empresa contratada
sobre a decisao, podera solicitar a Coordenacao de Projetos, Parcerias e Contratos - COPEC -
a notificacdo da empresa via Correios (com AR), e, caso necessario, mediante citagao no Diario
Oficial da Unido - DOU;

e) a Equipe de Fiscalizagdo Contratual recebera o recurso e enviara a PROPLAN, para que
seja procedido o juizo de admissibilidade;

f) admitido o recurso, a PROPLAN encaminhara o processo ao Reitor para julgamento; e

g) caso o recurso ndo seja admitido, o processo sera devolvido a Equipe de Fiscalizagao
Contratual , para que notifique a empresa sobre 0 ndo recebimento do recurso.

VIl - Da decisao sobre o recurso

a) o Reitor apreciara o recurso interposto e emitira sua decisdo, encaminhando em seguida os
autos a PROPLAN para atualizagao no sistema CGU-PJ; e

b) a PROPLAN encaminhara, em seguida, o processo a Equipe de Fiscalizagdo Contratual para
providéncias;

VI - Registro e Sangéo:

a) caso a penalidade imposta seja uma multa, a Equipe de Fiscalizacdo Contratual solicitara
calculo e emissao de Guia de Recolhimento da Unido - GRU - a Pro-Reitoria de Administracio -
PROAD, indicando a data de vencimento;

b) a PROAD solicitara ao Departamento de Recursos Materiais - DRM - o registro da penalidade



no Sistema Integrado de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;

c) a Equipe de Fiscalizagdo Contratual oficiara a empresa contratada, solicitando o pagamento
da GRU, se aplicavel, e comunicando o registro da penalidade no SICAF;

d) o Departamento Financeiro - DEFIN - devera verificar se o pagamento foi realizado e
devolvera o processo a Equipe de Fiscalizagado Contratual para prosseguimento;

e) em havendo o pagamento da penalidade, o processo sera arquivado;

f) caso ndo haja o pagamento da penalidade, a Equipe de Fiscalizagdo Contratual iniciara os
procedimentos para a cobranga do débito.

Paragrafo unico. Sempre que necessario, a Equipe de Fiscalizagdo Contratual, a PROPLAN ou
o Reitor poderdo encaminhar o processo a Procuradoria Geral para manifestacao.

Art. 5° Ficam convalidados todos os atos de julgamento, decisbes administrativas e atos
praticados anteriormente a vigéncia desta Portaria, quando baseados em legislagdo externa
aplicavel, resguardados os principios da boa-fé e seguranca juridica.

Art. 6° Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-Reitoria de Planejamento e Orgamento, com
suporte da Procuradoria Geral.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagcdo no Boletim Interno de Servigo
desta Universidade.

PUBLIQUE-SE, DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE.

Prof. Dr. Valter Joviniano de Santana Filho

REITOR

Documento assinado eletronicamente por VALTER JOVINIANO DE SANTANA FILHO, Reitor(a),
em 11/12/2024, as 09:31, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do
Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015 .
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