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UFS
SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO Ne° 23/2021/CONSU

Aprova o Regimento Interno
do Centro de Educagéo
Superior a Distancia
(CESAD).

O CONSELHO UNIVERSITARIO da UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE, no uso de

suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO que a Universidade Federal de Sergipe instituiu, em 2006, o Centro de
Educacéo Superior a Distancia, consolidado pela Resolug¢éo n° 49/2006/CONSU,;

CONSIDERANDO o disposto nos dispositivos estatutarios e regimentais gerais da UFS, nos
artigos Art. 97, 98 e 99 da Resoluc&o n° 40/2018/CONSU que tratam dos Orgéos Suplementares;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar internamente a estrutura organizacional,
diretiva e de funcionamento do referido Centro;

CONSIDERANDO o parecer da relatora Cons? THAIS ETTINGER OLIVEIRA SALGADO ao
analisar o processo n° 23.419/2021-87,

CONSIDERANDO ainda, a decisdo unanime deste Conselho, em sua Reunido Ordinéria, hoje

realizada,

RESOLVE

Art. 1° Aprovar o Regimento Interno do Centro de Educacéo Superior a Distancia (CESAD),



de acordo com 0s Anexos que integram a presente Resolucao.
Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor nesta data e revoga as disposi¢cdes em contrario.
Sala das Sessodes, 27 de agosto de 2021

VICE-REITOR Prof. Dr. Rosalvo Ferreira Santos
PRESIDENTE em exercicio
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO UNIVERSITARIO

Universidade Federal de Sergipe

RESOLUCAO N° 23/2021/CONSU
ANEXO |

TITULO I
DAS DISPOSICOES ESTRUTURAIS ELEMENTARES

Art. 1° Este Regimento institui e dispde normativamente sobre a estrutura organizacional, diretiva
e de funcionamento do Centro de Educacdo Superior a Distancia (CESAD) da Universidade Federal de
Sergipe (UFS).

Art. 2° O CESAD, criado por meio da Resolu¢do n® 49/2006/CONSU, de 20 de novembro de 2006
e atualizado por meio da Resolucdo n°® 40/2018/CONSU se constitui em 6rgdo suplementar da UFS,
vinculado diretamente a Reitoria.

Art. 3° Constitui-se em objetivo fundamental do CESAD, além dos estabelecidos no Estatuto e
Regimento Geral da Universidade Federal de Sergipe, promover o desenvolvimento cultural, cientifico,
educacional e tecnoldgico de todas as microrregiGes do Estado de Sergipe, nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo por meio da modalidade de ensino a distancia.

Art. 4° O CESAD podera atuar na modalidade a distancia nas areas de Graduacédo, Atualizacdo,
Aperfeicoamento, Pos-Graduagéo Latu Sensu e Stricto Sensu e Extensdo, tanto na sede da UFS como nos
Polos de Apoio Presencial sediados em municipios sergipanos credenciados para tal finalidade.

TITULO II
DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 5° Como 6rgdo de diregdo e execucgdo das atividades de ensino, pesquisa e extensdo da
Universidade Federal de Sergipe, na modalidade de Educacéo a Distancia, compete ao CESAD:
I. formular, anualmente, o Plano Setorial de Educacdo a Distancia integrado as atividades de
ensino, pesquisa e extensdo e apresentar a comunidade no primeiro trimestre do ano corrente;
Il. garantir orientacBes, acompanhamento e suporte tecnoldgico e de pessoal aos cursos e
atividades na modalidade a distancia da UFS;
I1l. estabelecer articulagdo harmdnica com os vérios departamentos envolvidos nos cursos do
Centro, no sentido de garantir a melhor qualidade de ensino;
IV. implementar, supervisionar e coordenar as atividades das suas Diretorias com vistas ao
eficiente desempenho dos cursos a ele vinculados;
V. administrar os recursos humanos, financeiros e materiais necessarios as atividades de
Educacéo a Distancia da UFS;
VI. realizar estudos e pesquisas nas areas de Educacdo a Distancia voltados para o interesse da
Universidade Federal de Sergipe e da comunidade em geral, ¢,
VII. elaborar Relatério Anual de Atividades de Educacdo a Distancia.

Art. 6° O CESAD é constituido, organica e estruturalmente, das seguintes unidades administrativas:
I. Conselho do Centro de Educacdo Superior a Distancia (CONCESAD)
Il. Direcdo Geral do Centro (DGC);
I1l. Vice-Direcdo Geral do Centro (VDGC);
IV. Secretaria da Direcéo Geral do Centro (SECDGC);
V. Diretoria Pedagdgica (DPED), e,
VI. Diretoria Administrativa e Financeira (DAF).




CAPITULO |
Do Conselho do Centro

Art. 7° O Conselho do Centro de Educacdo Superior a Distancia (CONCESAD) é o érgéao
normativo, deliberativo e consultivo do CESAD.

Art. 8° O Conselho do Centro é composto dos seguintes membros:

I

Il.
1.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.

Diretor do Centro, como seu presidente;

Vice-Diretor, como seu Vice-Presidente;

Diretor Administrativo e Financeiro;

Coordenador Geral do Programa UAB/UFS e seu suplente;

Coordenadores de Cursos de Graduacéo a Distancia;

Coordenadores de demais programas de Educacédo a Distancia;

Representantes dos coordenadores de Polos de Apoio Presencial (2 titulares e 2 suplentes), e,
Representantes externos (01 titular e 01 suplente) indicados e eleitos pelo CONCESAD.

§1° Os mandatos seguem o periodo de permanéncia nos cargos.

82° Os mandatos dos representantes externos serdo de dois anos.

83° Na falta ou impedimento do Presidente do Conselho do Centro e do seu substituto legal, a
presidéncia sera exercida pelo conselheiro mais antigo no cargo presente na reunido ou, em igualdade de
condicdes, pelo mais idoso.

Art. 9° Ao Conselho do Centro compete:

V.

VI.
VIL.
VIII.
IX.
X.
XI.

XII.

deliberar e aprovar a politica de Educacéo a Distancia do CESAD nas dimensdes pedagdgicas
e administrativas;

estabelecer normas visando a expanséo e ao aperfeicoamento das atividades do Centro;
estabelecer normas relativas aos processos seletivos de pessoal do CESAD/'UAB/CAPES,
conforme legislacdo vigente;

contribuir com a supervisao, integracdo e a avalia¢do dos cursos vinculados ao CESAD;
deliberar e aprovar os projetos politico-pedag6gicos, planejamento académico e ofertas
semestrais dos cursos vinculados ao CESAD;

deliberar sobre criacdo, modificacao e extingao de cursos na modalidade a distancia e de polos
de apoio presencial;

acolher e deliberar sobre recursos docentes e discentes em matéria pedagdgica;

instituir comissdes temporarias para estudos relativos aos cursos do CESAD;

cumprir e fazer cumprir o disposto no Estatuto, Regimento Geral e demais normas regulares
da UFS;

propor ao Conselho Universitario a concessao de titulos honorificos e medalhas previstos nos
artigos 90 e 91, incisos | e Il do Estatuto da UFS;

aprovar o Plano Setorial de Atividades e o Relatério Anual de Atividades da Dire¢do do Centro,
€,

exercer outras atribuicdes que Ihes tenham sido reservadas na Lei, no Estatuto, no Regimento
Geral ou neste Regimento.

Paragrafo Unico. As decises de que tratam os incisos V e VI do presente artigo serdo tomadas
pelo voto da maioria absoluta dos membros do CONCESAD, as demais, por maioria simples.

CAPITULO I
Da Direcéo e da Vice-Direc¢do do Centro

Art. 10. A Direcdo Geral do Centro (DGC), composta por Diretor, supervisiona e coordena todas
as atividades do CESAD.
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Art. 11. O Centro de Educacdo Superior a Distancia é dirigido pelo Diretor e, nas faltas e
impedimentos deste, pelo Vice-Diretor, 0s quais serdo designados e nomeados pelo Reitor.

Paragrafo Unico. Na auséncia do Diretor e do Vice-Diretor, respondera pela Dire¢do do Centro de
Educacdo Superior a Distancia, um dos servidores, na seguinte ordem: Secretario(a) Geral do CESAD;
Diretor(a) Pedagdgica e Diretor(a) Administrativo-Financeiro.

Art. 12. Sdo atribui¢des do Diretor do Centro:
I. administrar e representar o Centro;
I. supervisionar e coordenar as atividades das Diretorias vinculadas a ele;
I11. convocar, fixar a pauta e presidir as reunides do respectivo Conselho do Centro;
IV. cumprir e fazer cumprir as deliberaces do Conselho do Centro, bem como os atos e decisfes
de drgdos e autoridades a que esteja subordinado;
V. cumprir e fazer cumprir as disposicdes do Estatuto, do Regimento Geral, deste Regimento
Interno e das demais normas da Universidade Federal de Sergipe;
V1. convocar e presidir as reunides das Diretorias;
VII. submeter & aprovacdo do Conselho do Centro, dentro dos prazos estabelecidos, o Plano
Setorial de Atividades e o Relatério Anual de Atividades;
VIII. coordenar os trabalhos de elaboracdo da proposta orcamentéria do Centro, submetendo-a a
aprovacdo do respectivo Conselho;
IX. constituir comissdes para tratar de assuntos de atribuicdo do Conselho do Centro e da Direcédo
do Centro, quando necessario;
X. baixar atos normativos no ambito de suas atribuicdes ou por deliberacdo do Conselho do
Centro;
XI. controlar a frequéncia, através do Sistema de Frequéncia dos servidores da DGC, e,
XII. elaborar e controlar a escala de férias dos servidores da DGC.

Art. 13. Compete a Vice-Direcdo Geral do Centro (VDGC) supervisionar e coordenar, juntamente
com a DGC, todas as atividades do CESAD.

Art. 14. Sdo atribui¢des do Vice-Dire¢do Geral do Centro (VDGC):
I. substituir o Diretor nas faltas e impedimentos deste;
Il. exercer a funcdo de Diretor Pedagdgico e coordenar o desenvolvimento dos trabalhos da
referida Diretoria;
I1l. colaborar na execucéo das atividades pedagdgicas e administrativas do Centro, e,
IV. dialogar com as demais unidades da UFS e com agentes externos & instituicdo sobre matérias
referentes a oferta de cursos EaD e a disponibilizacdo de ferramentas digitais de ensino,
pesquisa e extensdo.

CAPITULO 11l
Da Secretaria Geral do Centro

Art. 15. A Secretaria da Direcdo Geral do Centro (SECDGC) é o drgdo responsavel por
operacionalizar os servigos administrativos.

Art. 16. ASECDGC estara sob a responsabilidade de um servidor indicado pelo Diretor do Centro.

Art. 17. A Secretaria da Direcdo Geral do Centro compete:
I. incumbir-se dos assuntos pertinentes a Secretaria da Direcdo Geral do Centro e representar o
Diretor do Centro quando designada;
Il. preparar o expediente do Diretor Geral do Centro e observar a pauta de audiéncias e 0s
compromissos pré-definidos;
I1. atender ao publico, encaminhando os que desejam audiéncia com o Diretor Geral do Centro,
observando a pauta de audiéncias e os compromissos pré-definidos;
IV. redigir termos e fazer a leitura de documentos em solenidades;
V. manter atualizada a agenda de compromissos do Diretor Geral do Centro e prestar informacGes
sobre ela quando necessario, e,




VI. exercer outras atividades, tarefas ou atribui¢des ocasionais, peridédicas ou permanentes que,
direta ou indiretamente, estejam no ambito da sua competéncia, para a regularidade e

eficiéncia dos servicos a seu cargo.

CAPITULO IV
Da Diretoria Pedagdgica

Art. 18. A Diretoria Pedag6gica (DPED) € 6rgédo de natureza pedagdgica com a funcdo especifica
de elaborar, acompanhar, articular e avaliar as a¢des didatico-cientificas dos cursos de formacao inicial e

formacdo continuada vinculados ao CESAD, competindo-Ihe:

I. avaliar e promover a adequacdo dos projetos didatico-pedagdgicos dos cursos as diretrizes

curriculares vigentes;

Il. promover intercdmbio com outras instituicGes no tocante a gestdo académica da graduacao,

visando a troca de experiéncias;

I11. promover foruns de discussdo com as Coordenacdes de Cursos sobre avaliacdo institucional

dos cursos de graduacao, e,

IV. atuar de forma propositiva com vistas & participacdo dos alunos nos processos de avalia¢do

dos cursos.

Art. 19. A Diretoria Pedagdgica é chefiada pelo Vice-Diretor Geral do Centro, nomeado pelo Reitor.

Art. 20. Sdo atribui¢Bes da Diretoria Pedagdgica:

I. supervisionar e coordenar as atividades de natureza pedagdgica em cursos a distancia

vinculados ao CESAD;

Il. cumprir e fazer cumprir as deliberagtes do Conselho do Centro bem como os atos e decisdes

de drgdos e autoridades a que esteja subordinada;

I1l. submeter & aprovacdo do Conselho do Centro, dentro dos prazos estabelecidos, o Plano

Setorial de Atividades e o Relatério Anual de Atividades;

IV. constituir comiss@es, grupos de trabalhos ou similares para tratar de assuntos da competéncia

da Diretoria Pedagbgica;

V. coordenar atividades didatico-pedagdgicas relativas aos cursos de formacgdo inicial e
continuada; coordenar as atividades de avaliacdo da aprendizagem nos cursos de formacao

inicial vinculados ao Centro;

VI. planejar e executar atividades de avaliag&o interna dos cursos de formagé&o inicial e continuada;
VII. acompanhar as atividades de tutoria dos cursos de formagcdo inicial e continuada vinculados

ao Centro;

VIII. orientar professores autores na producdo de material didatico em formato impresso, digital e

audiovisual;

IX. gerenciar o Sistema e 0 Ambiente Visual de Aprendizagem, elaborar rotinas informatizadas
para gerenciamento dos processos internos do CESAD bem como estabelecer a relagéo entre
0s 6rgdos de comunicacdo e o Centro no que concerne as atividades didatico-pedago6gicas

desenvolvidas nos cursos regulares vinculados ao Centro, e,
X. controlar a frequéncia dos servidores da DPED através do Sistema de Frequéncia.

CAPITULO V
Da Diretoria Administrativa e Financeira

Art. 21. A Diretoria Administrativa e Financeira (DAF) € o 6rgdo responsavel por dirigir, planejar,
orientar, coordenar e monitorar as atividades de logistica, patrimonio, planejamento e controle de pessoal

do Centro, envolvendo questdes administrativas e financeiras das areas, competindo-Ihe:

I. coordenar a execugdo das atividades relacionadas aos controles financeiros e contabeis;

Il. gerenciar o processo de contracdo (contratagdo) de servigos e aquisicdo de bens;

I11. coordenar e controlar as atividades relacionadas com a gestdo patrimonial de bens méveis e

imoveis;

IV. coordenar as atividades relacionadas com a recepcéo, expedicao e distribuicdo de materiais;
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V. elaborar e apresentar documentos contabeis e financeiros para os 6rgédos internos e externos
periodicamente ou quando solicitado;
V1. definir e gerenciar o plano anual de aquisi¢des no tocante a materiais de consumo;
VII. propor e/ou adotar mecanismos de otimizacdo de recursos e maior eficiéncia administrativa,
€,
VIII. atuar de forma integrada para o controle e eficiéncia da gestdo orcamentaria da UFS.

Art. 22. A Diretoria Administrativa e Financeira deve ser chefiada por um profissional, formado
em Administracdo, Economia ou Ciéncias Contabeis, indicado pelo Diretor do Centro e nomeado pelo
Magnifico Reitor.

Art. 23. S&o atribui¢es do Diretor Administrativo e Financeiro:
I. propor e manter a organizagdo da infraestrutura fisica do CESAD;
Il. fiscalizar, controlar e executar a gestdo administrativa e financeira, em conjunto com o Diretor
do Centro, das atividades e/ou curso em EaD/CESAD que o Conselho do Centro aprovar;
I11. acompanhar a execucdo e prestacdo de contas dos acordos, convénios e contratos;
IV. propor plano de recursos humanos para a direcdo do Centro;
V. cumprir e fazer cumprir o disposto no Estatuto da UFS, no Regimento Geral e neste Regimento;
VI. fiscalizar e controlar os servicos contratados e os materiais didaticos adquiridos pelo CESAD;
VII. fiscalizar, controlar, armazenar e distribuir os materiais permanentes e de consumo;
VIII. controlar a frequéncia dos servidores do DAF através do Sistema de Frequéncia, e,
IX. elaborar e controlar a escala de férias dos servidores do DAF.

N TiTULO 11l ]
DAS DISPOSICOES REGIMENTAIS FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24. Quaisquer alteracGes, no presente Regimento, entrardo em vigor somente ap0s aprovagao
pelo Conselho Universitario (CONSU).

Art. 25. O CESAD podera articular-se com outros 6rgaos e instituigdes publicas com a finalidade
de ampliar suas atividades e desenvolver politicas nas areas da educacdo a distancia.

Art. 26. Os casos omissos neste Regimento seréo resolvidos pelo Conselho Universitario (CONSU).

Art. 27. O presente Regimento entra em vigor nesta data e revoga as disposi¢es contrarias.




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO UNIVERSITARIO

Universidade Federalde Sergipe

RESOLUCAO N° 23/2021/CONSU

ANEXO 11

ORGANOGRAMA DO SISTEMA DE ADMINISTRQQZ\O DO
CENTRO DE EDUCACAO SUPERIOR A DISTANCIA

CONCESAD
DGC
VDGC
SECDGC
DPED DAF

CONCESAD: Conselho do Centro de Educacao a Distancia
DGC: Direcao Geral do Centro

VDGC: Vice Direcao Geral do Centro

SECDGC: Secretaria da Direcao Geral do Centro

DPED: Diretoria Pedagogica

DAF: Diretoria Administrativa e Financeira

Sala das Sessdes, 27 de agosto de 2021
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