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1. Acesso ao Portal do Tutor

Para acessar o Portal do Tutor, efetue o login no SIGAA e acesse o Portal do

Tutor clicando em , conforme mostrado a seguir. Caso ndo esteja

conseguindo acessar o portal, verifique junto ao CESAD se o seu usudrio ja foi
cadastrado como tutor.
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2. Pagina Inicial

A pagina inicial do Portal do Tutor possui um cabecalho, um menu principal e
o corpo da pagina. No cabecalho da pégina, existem algumas op¢des no canto
direito, conforme mostrado a seguir.

icas (bdsig/2024-05-12) Tempo de Sescio: 01:15 SAIR
i Médules &b Caixa Postal * 5 Abrir Chamado
& .
b Alterar senha £ Ajuda

Na opgdo ‘W Madules , vocé é redirecionado a lista de mddulos e portais do
sistema. Caso vocé tenha permissdo para acessar outro modulo ou portal (além do
Portal do Tutor), clique nessa op¢do para navegar. Na opgdo ©F CeisaPestal e
poderd enviar e receber mensagens de outros usudrios do sistema. Na opcdo
% meerarsenha & possivel alterar o e-mail cadastrado no SIGAA e/ou sua senha. Na
opcdo & Auda , Vocé é redirecionado a pdgina de manuais dos sistemas, na
qgual poderd encontrar este e outros manuais Uteis. Por fim, para sair do sistema,

clique em EZSGY.

Obs.: A opgdo “w Asrirchamads | costymava ser utilizada para acionamento das equipes
de suporte ao sistema. Hoje, os chamados sdo centralizados na plataforma GLPI.

Abaixo do cabegalho, existem ainda o menu principal e o corpo da pagina.
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https://www.sigaa.ufs.br/sigaa/verTelaLogin.do
https://glpi.ufs.br/

& Ensino
Minhas Mensagens |5
N&o ha noticias cadastradas.

Trocar Foto

Atualizar Dados Pessoais

Alunos Orientados no periodo de 2024.1

) Enviar mensagem para todos os Alunos

Dados Pessoais

I
I

Aluncs Orientados: 0

Ajuda

L4 Enviar mensagem para o Aluno

O menu principal contém diferentes guias com diferentes funcionalidades.
Cada guia sera detalhada de forma separada nos capitulos seguintes. Caso esteja
procurando orientacdes acerca de uma funcionalidade especifica, busque-a no
capitulo da guia que a acessa.

No corpo da pagina inicial, é possivel visualizar as ultimas noticias
cadastradas, os alunos orientados por vocé no periodo vigente, alteracdo de seus
dados pessoais e personalizacdo do perfil. Além disso, é possivel visualizar os alunos
orientados no periodo e enviar uma mensagem para todos, conforme indicado a
seguir.

Alunos Orientados no periodo de 2024.1

Q Enviar mensagem para todos os Alunos

Cquue em Ll Enviar mensagem para todos os Alunos, se houver algum discente
sendo orientado, preencha o assunto e mensagem a ser enviada e clique em

Enviar Menzagem para Concluir.

Assunto: ¥

Mensagem: *

B r U & |9 &~ | | ==

Enviar Mensagem || Cancelar

Obs.: Caso ndo haja alunos sendo orientados no periodo, o sistema apresentard um
erro.

Do lado direito, atualize sua foto, altere dados pessoais, ou tenha acesso
direto a lista de alunos orientados por vocé.
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Minhas Mensagens |4

/Trncar Foto

Atualizar Dados Pessoais

—m || Declaracso
= de
~= | vacinacio

Dados Pessoais

Nome:

E-Mail: ——
Curso: 1

Alunos Orientados: 0 f——

Ajuda

@ Enviar mensagem para ¢ Aluno

3. Guia Ensino

Na guia Ensino, consulte o detalhamento de cursos, disciplinas, estruturas
curriculares e calendario académico e faca a declaragao de disciplinas ministradas.

@ Ensino

Consultas 4

Declaracdo de Disciplinas Ministradas pelo Tutor ¢

3.1. Consultas

No submenu Consultas, é possivel consultar listas de cursos,
disciplinas, estruturas curriculares e calendario académico. Clique na
opc¢ao desejada e confira nos subtdpicos a seguir como efetuar a busca.

é Ensino

Consultas + Consultar Disciplinas

Consultar Cursos

Declaracdo de Disciplinas Ministradas pelo Tutor » .
- a P Estruturas Curriculares

Calendério Académico

3.1.1. Consultar Disciplinas

Apds acessar a opcado, informe os dados da disciplina

procurada para filtrar a busca e clique em -*==11,

InForMe 0s CriTERIOS DE ConsuLTa

] Nivel: MEDIO v
) cadige:

Neme da Disciplina:

O0QQ

Pré-Requisito:

[ Pré-Requisito Recomendative:

0 Equivaléncia:

] Unidade Responsavel: --> SELECIONE <-- ~
[ Tipe do componente: -- SELECIONE <-- £

[0 Exibir resultado da consulta em fermate de relatério

Buscar || Cancelar
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O resultado da busca sera exibido em uma lista abaixo do
filtro. Localize a disciplina desejada e clique em “* para visualizar
detalhes do componente curricular, em = para gerar um

relatdrio para impressdo apenas desse componente e em ] para
visualizar o programa do componente.

ComroNEMTES CuRRICULARES EnconTRanos (2000)

Codigo Nome Nivel de

s CR Total CH Total Tipo Ativo
Ensino

415031 - NECRAD0Z

GRRDUACAD a 50 DIsCIPLNA smo Q&
. w0 piscirLna s O & ]

GRADUACED o 50 MoouLn smo QS

GRADUACAD o 50 ATIVIDADES smo Q& [

ereTnase AGAD COMPLEMENTAR DE EXTENSAD - ACEX SADUACHD c0 sTvIDAsES smo G &

Obs.: Caso deseje obter um relatério do resultado da busca, clique
em “Exibir resultado da consulta em formato de relatério” no filtro

Buscar

e clique novamente em
3.1.2. Consultar Cursos

Apds acessar a op¢ao, informe o nivel ou o nome do curso
para filtrar a busca, ou clique em “Todos” para ver toda a lista e

Buscar

clique em

Mivel: MEDIO v
) Mome do curso:

) Todos

Buscar || Cancelar

O resultado da busca serd exibido em uma lista abaixo do
filtro para consulta.

3.1.3. Estrutura Curricular de Graduagdo

Apds acessar a op¢ao, informe o curso, a matriz curricular

ou o cédigo da estrutura procurada e clique em 2250

O Curso: --> SELECIONE =«-- -
[0 Matriz Curricular: - SELECIONE <--

O codigo

v

Buscar || Cancelar

O resultado da busca sera exibido em uma lista abaixo do
filtro. Localize a estrutura curricular desejada e clique em * para

visualizar detalhes da estrutura, em ] para gerar um relatério




para impressdo apenas dessa estrutura e em | para emitir uma
declaracdo de prazo maximo para conclusao.

LisTa pE EsTRUTURAS CURRTICULARES ENCONTRADAS
Céd Anao-Periodo Matriz Curricular

o1 20242 ADMINISTRACAQ PUBLICA - Araud - A Distinca - Bacharelzde |

3.1.4. Calendario Académico

Apds acessar a opgao, informe a modalidade de ensino,

o0 convénio académico ou o curso e clique em ==

Unidade Responsavel: FUNDACAD UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
Nivel de Ensino: GRADUACAD

Modalidads de Ensino: [~-> SELECIONE <-- v | 2]
Conwénio Académica: [-—= SELECIONE <-- v E

Curse: [ --> SELECIONE <-- W E

Buscar || Cancelar

O resultado da busca sera exibido em uma lista abaixo do

filtro. Localize o calendario desejado e clique em “* para visualiza-
lo.

Calendario 2025.2

CALENDARIO GERAL
Calendario 2025.1
CALENDARIO GERAL
Calendario 2024.2
CALENDARIO GERAL
Calendario 2024.1
CALENDARIO GERAL
ENSINO A DISTANCIA

3.2. Declaragdo de Disciplinas Ministradas pelo Tutor

Em Declaracao de Disciplinas Ministradas pelo Tutor, é possivel
emitir uma declaragdo de disciplinas ministradas pelo tutor em
determinado ano e periodo. Siga o caminho Ensino > Declara¢do de
Disciplinas Ministradas pelo Tutor > Por Ano e Periodo. Na pagina

seguinte, informe o ano e o semestre de referéncia no documento, clique

em | Emitir Declaracdo | o 5 Jeclaracdo serd exibida em tela.

FILTRO DE Busca

Ano-Semestre: # [ -la

Emitir Declaragdo || Cancelar

Duvidas: CESAD




