Manual para extrapolar créditos por periodo

SIGAA - Portal da Coordenacgéo do Curso

Objetivo:

O objetivo desse manual é auxiliar o Coordenador de Curso a desempenhar a fungdo de
extrapolar créditos de seus alunos por periodo.

Resumo do processo:

1 — Extrapolar créditos dos alunos

Essa funcéo permite que o Coordenador de Curso autorize alunos de seu curso a extrapolarem
o limite maximo de créditos por periodo que é definido no curriculo. Dessa forma, possibilitara o
aluno solicitar matricula em componentes curriculares acima do permitido.

Para utilizar a funcionalidade, acesse:
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Nesta tela deverdo ser informados os critérios de busca.

Selecione a matriz curricular e o curriculo. O crédito minimo integralizado corresponde a
guantidade minima de créditos que o aluno devera ter integralizado para que seja permitido
autorizar a extrapolacao de créditos acima do que foi definido em seu curriculo.

Obs: Esse valor é definido pela PROGRAD.

Atencédo: Nao é qualquer curso que pode extrapolar o nimero de créditos por periodo. Caso o
Seu curso nao esteja entre os que podem utilizar o recurso, entre em contato com o DEAPE
(Departamento de Apoio Didatico Pedagdégico).

Apos informar os dados cligue em BUSCAR.



Seré carregado abaixo uma lista de alunos do curso, que possuem a quantidade de créditos
integralizados igual ou superior a quantidade minima (nesse caso 50) estabelecida pela
PROGRAD.

PORTAL DO COORDENADOR > EXTRAPOLAR CREDITOS

INFORME OS CRITERIOS DE BUSCA
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* Serdo listados os alunos ativos da matriz curricular e curriculo selecionados acima, que possuam a quantidade de
creditos integralizados igual ou superior 2 quantidade minima estabelecida pela PROGRAD.

* Nem todos os curriculos permitem extrapolar créditos. Essa concessdo € dada pela PROGRAD.
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Vocé podera selecionar todos os alunos encontrados (clicando no checkbox ao lado de
matricula) ou selecionar os alunos individualmente, clicando no chekbox correspondente de
cada aluno.

Para visualizar o histérico de cada aluno clique no icone da lupa.

Obs: Nessa lista irdo conter os alunos ativos e/ou formandos. Qualquer aluno que difira dessa
situacdo néo sera identificado nessa busca.

Ap6s selecionar os alunos, cligue em AVANCAR.

Nesse passo vocé deverd informar o ano-periodo e o nimero maximo de créditos permitidos
gue o aluno podera extrapolar.

Obs: O sistema s permite extrapolar o méximo de créditos uma Unica vez por ano-periodo de
cada aluno. Caso o valor informado seja maior do que o valor maximo determinado pelo
DEAPE, o sistema apresentara a seguinte mensagem:



m « Maximo de Créditos Permitidos: O valor deve ser menor ou igual a 104,
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EXTRAPOLAR CREDITOS MAXIMO
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CONFIRME SUA SENHA

Senha: *
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No exemplo acima, o sistema informou que o valor maximo de créditos do curriculo, definido
pelo DEAPE, permitidos para extrapolar € de 104 créditos. Como foi cadastrado 120 créditos o
sistema exibiu a mensagem de erro.

Se clicar na seta para baixo (ao lado do nimero de matricula) vocé podera visualizar o histérico
de créditos que foram adicionados em cada ano-periodo por aluno.
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EXTRAPOLAR CREDITOS MAXIMO

Ano-Periodo: « =
Méximo de Créditos por Periodo: 40
Maximo de Créditos Permitidos: w

CONFIRME SUA SENHA

Senha: |

Cadastrar << Voltar | Cancelar

O “Méaximo de Créditos por periodo” se refere a informagao que atualmente existe no
curriculo. O objetivo desse valor no formulario € apenas para ajudar na tomada de decisao.

Apos terminar de informar os dados desse passo e confirmar a sua senha, cligue em
CADASTRAR.

Apos finalizar o cadastro a seguinte mensagem de éxito na operacao sera apresentada:



-
-lj‘) « Operacac de extrapolar créditos feita com sucesso

(x) fechar mensagens

& Matriculas i Atividades £ Aluno 17 Turmas | Relatérios Q,Cunsultas L‘!Esta';lio 57 Pagina WEB |r'L‘.0utms

Niio ha noticias cadastradas.

Maraicuias Onu-Livs Pesoentes os Oerenmagio

Nao hd matriculas pendentes

Atualizado em: Qua, 06 de junho de 2018, 16:49

Portal da
Coordenacao de Curso

g u_p.
Calendirio Académice da Graduacio Presancial

CaLENDARIO 2017.2

Solicitagio de turmas
04/12/2017 a 22/01/2018



