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Lato Sensu - Coordenador

Objetivo: Auxiliar o coordenador de curso Lato Sensu na
execucdo das tarefas de abrir processo seletivo até a
submissao do relatorio final.

Resumo do processo:

1 - Abrir processo seletivo;

2 - Realizar selecao;

3 - Cadastrar turma de entrada;

4 - Cadastrar discentes na instituicao;
5 - Cadastrar turma;

6 — Matricular alunos em turma;

7 - Cadastrar TCC's dos discentes;

8 - Submeter relatorio final.




ABRIR PROCESSO

SELETIVO




1 - Abrir processo seletivo:

O primeiro passo do docente como Coordenador de curso Lato Sensu
é abrir o processo seletivo para a selecio dos candidatos. Para

realizar essa operac¢ao, basta acessar:

Portal Coordenador Lato Sensu » Cadastro - Processos Seletivos

> Cadastrar Novo Processo Seletivo

. J -~ . - }
) Cadastro |gl Matriculas | s Curso | 47 Aluno | 57 Turmas | Relatérios | “l, Consultas |
Processoes Seletivos » Cadastrar Novo Processo Seletivo
Cadastrar Programa de Componente Gerenciar Processos Seletivos

Cadastrar Novo Questionario

Questionarios para Processos Seletivos

AcomeanHaMenTo oo ‘Curso

Codigo Nome Situacado
Foaum pe Cumsos

Caro Coordenador, este forum &€ destinade para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunes do
curso e a coordenacdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo topico para este forum

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu

Feito isso, a seguinte pagina abrira:

3| Pagina W

EB

Portal da
Coordenacdo Lato Sensu

CALENDARIO DO CURSO
Inscrigbes para Selecdo
Periodo do Curso

Limite para submissio do relatério final

£l

Memorandos
Gy [Eletrdnicos

I
L




1 - Abrir processo seletivo:

Dapos po PROCESSO SELETIVO

TESTE MATRICULA
Titule do Edital: #

Periodo de Inscricies: # EI o E|
Namero de VYagas:# 101
Questiondrio: | NAQ APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS v
Possui Taxa de Inscricdo: Sim * NEo EI
Edital: %

E=celher arguivo | Menhum arguive selecionado

DuTrAs INFORMACOES

Descricdo do Processo Seletivo l [ Orientagdes aos Inscrit...

Utilize o espago abaixo para definir 3 descrigio do processo seletivo e as orientagdes de interesse dos candidatos.
B J U & |=E = = = | sdvanced.bloc~
ZE|=E| | LB J@wm
— 2| x « |2

Cancelar || Salvar || Salvar e Submeter

Nessa pagina o usuario deve informar os dados do processo seletivo a
ser criado.

Informe o titulo do edital, o periodo de inscri¢cGes, o nimero de vagas
(que vem predefinido) e se sera aplicado algum questionario.

Caso o processo seletivo tenha taxa de inscricdo, sera necessario
informar o valor e uma data de vencimento para o pagamento da
GRU (boleto).

Faca o upload do arquivo do Edital.

Por fim, para finalizar deve-se clicar em SALVAR E SUBMETER. Feito
isso uma mensagem de confirmacao aparecera.




1 - Abrir processo seletivo:

-
!j « Cadastro do Processo Seletivo realizado com sucesso

PoORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usudrio,
MNa listagem inicial abaixo sdo exibidos todos processos seletivos ativos

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

Ano:

Buscar || Cancelar

~, : Visualizar Processo Seletivo
£3: Confirmar Pagamento de Inscricies [£': Gerenciar Inscrjt;aes L_I: Lista de Presenca dos Inscritos . : Alterar Processo Seletivo
4/: Remover Processo Seletivo d;ﬂ: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LisTA DE PROCESS0S SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscricoes Status
TESTE
TESTE MATRICULA LATO SENSU 24/01/2018 a 25/01/2019 PENDENTE DE APRDVACEO =4 h:E:]

OBS: O processo seletivo altera seu status para “PENDENTE DE
APROVACAO”

Depois de realizar essa etapa, o processo seletivo € submetido para a
gestdo, que o avaliara. Portanto, se tudo estiver nos conformes, o
mesmo serd publicado. Apds encerrar o prazo de inscricdes, o
préximo passo serd REALIZAR SELECAO (2).




REALIZAR SELECAO




2- Realizar selecao:

Apos o fim das inscri¢Oes, o coordenador deve realizar a selecao dos
candidatos. Para realizar essa operacao, basta seguir o seguinte
caminho:

Portal Coordenador Lato Sensu » Cadastro » Processos
Seletivos » Gerenciar Processos Seletivos

&) Cadastro @ Matriculas | sy Curso | £5 Aluno | 57 Turmas | Relatérios | " Consultas | 2 Pagina WEB
Processos Seletivos b Gerenciar Processos Seletivos
Cadastrar Programa de Componente Questionarios para Processos Seletivos

A proxima pagina a ser exibida contera uma listagem com todos os

processos seletivos ativos.

Status: | -- SELECIONE -- [=]
Ano:

Buscar Cancelar

&) cadastrar Novo Processo Seletivo <, : Visualizar Processo Seletivo
£3: confirmar Pagamento de Inscricées [ Gerenciar Inscr_il;ﬁes L_|: Lista de Presenca dos Inscritos | .: Alterar Processo Seletivo
4/: Remover Processo Seletivo d;ﬂ: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCES505 SELETIVODS

Curso Nivel Periodo de Inscricies Status

EDITAL PROMAT /POSGRAP/UFS N° 04/2018 - VAGAS PARA A COMUNIDADE - TAXA DE INSCRICAO: R$ 30,00 B
MATEMATICA MESTRADOC 03/09/2018 a 09/01/2019 PUBLICADO S 80 L IJE:]
EDITAL PROMAT /POSGRAP/UFS N° 05/2018 VAGAS PARA ALUNOS ESPECIAIS - TAXA DE INSCRICACO: R$ 30,00 *:,qg
MATEMATICA MESTRADOC 03/09/2018 a 09/01/2019 PUBLICADO —h&’u L;E:]
EDITAL PROMAT /POSGRAP/UFS N° 06/2018 VAGAS INSTITUCIONAIS - TAXA DE INSCRICAO: R$ 30,00 *:,qg
MATEMATICA MESTRADOC 03/09/2018 a 09/01/2019 PUBLICADO L= g L;E:]

Nela, vocé podera:

> Criar um novo processo seletivo e visualizar processos seletivos ja
cadastrados;

> Ver a lista de presenca dos inscritos, alterar/remover um processo seletivo e
imprimir questionarios de todos inscritos;

- Confirmar o pagamento de inscri¢des, através do icone (&g ).

E, por fim, o Gerenciar Inscri¢oes (destacado na imagem acima).




2- Realizar selecao:

Esta é a tela de gerenciamento de inscri¢des:

DADOS DO PROCESS0O SELETIVO
Curso: MBA EM GESTAC EMPRESARIAL COM FOCO EM SANEAMENTO/DAD - S30 Cristdvio
Nivel: LATO SENSU
Periodo de Inscrigbes: 02/08/2017 a 10/08/2017

Ndamero de Vagas: 50

Ndamero de Inscritos: 77

Nimero de Aprovados: 50

Status da Inscrigdo: | -- TODOS -- E|
Buscar
[2] notificar Inscritos 4: Visualizar Dados do Candidato £ Cadastrar Discente .: Alterar Dados da Inscricdo
LISTA DE INSCRITOS (77)
Inscricdo Mome Tipo Vaga CPF/Passaporte Status
Inscricio Indeferida [« W=
Inscrigio Submetida L&k
Candidata Aprovado A B
Inscricao Cancelada L2
e
Inscricdo Deferida {-‘
L ol
Inscricdo Indeferida .{-‘
L
Candidato Eliminado 2
<240 S
Candidato Suplente &.
Ly gl
Pagamento Pendente 5
Inscricio Excluida bt d
Inscrigio Indeferida [+ .-_,£, e

A parte superior da pagina contém os dados do processo seletivo, a
parte de baixo esta a lista de todos os inscritos.

Para definir a situacao do candidato, basta que o coordenador clique
no campo de status e escolha o tipo desejado para cada candidato.
Lembrando que essa operacao deve ser realizada para todos os
pretendentes. Ao final, clique em atualizar no final da pagina.

Atencao: Agora ha um novo tipo de status. “O Pagamento Pendente” se
refere quando o candidato se inscreveu e realizou o pagamento, porém o

sistema ainda nao o reconheceu.

OBS: Em TIPO/VAGA vai ser apresentada a situagao dos candidatos cotistas
(ou nao cotistas - ampla concorréncia). No caso, os tipos de cotas sao: PPI
(Pretos, Pardos e indios) e Pessoa com Deficiéncia (PCD). Estas informacdes
foram inseridas pelo candidato durante a inscricao no processo seletivo.




2- Realizar selecao:

A pagina de gerenciamento de inscricdes pode exibir o seguinte aviso:

Caro usuario,

E necessdrio confirmar o pagamento das inscricdes para que haja o reconhecimento das GRUs quitadas. Clique aqui para confirmar o
pagamento.

Curso: MATEMATICA/PROMAT - S3o Cristdvdo - MESTRADO ACADEMICO
Nivel: MESTRADO
Periodo de Inscricbes: 03/09,/2018 a 03/01/2019
Namero de Inscritos: 1

Nimero de Aprovados: ()

FILTRAR INSCRICOES

Status da Inscrigdo: | -- TODOS -- EI

Buscar

[ Notificar Inscritos -1 Visualizar Dados do Candidato .:8,: Cadastrar Discente .+t Alterar Dados da Inscricdo

#: GRU Quitada #: Reimprimir a GRU

A notificacao significa que o coordenador precisa confirmar o

pagamento das inscricoes, para que elas sejam reconhecidas pelo
sistema.

Para chegar na tela de validacao de pagamento da taxa de inscricao
vocé pode acessar pela propria mensagem (no CLIQUE AQUI) ou pela
pagina da lista de processos seletivos, através do icone (53

Ao clicar em qualquer uma das opOes, a seguinte pagina sera aberta:
> PROCESS0S SELETIVOS = VALIDACﬁD DE PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRICﬂD

Este formulario permite validar as inscrigdes dos candidatos que efeturam o pagamento da taxa de inscrigao.

A lista abaixo apresenta as inscrigdes que foram pagas e ndo estdo validadas. Por favor, verifigue a lista e confirme a validagdo do pagamento para concluir a
operagdo.

Edital: EDITAL FROMAT /FOSGRAFR/UFS N® 06/2018 WAGAS INSTITUCIONALS
Periodo de Inscrigdes: 03/09/2018 a 09/01/2019
Nimeroe de Inscritos: 1
LISTA DE INSCRICEPES NAO VALIDADAS COM GRUS PAGAS.

Inscricao Nome CPF

| Werificar Pagamentosl Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatéric.

Através desta tela é possivel verificar todos os pagamentos efetuados
pelos candidatos. A lista também apresenta as inscricoes que foram

pagas e nao estao validadas.
Clique em “Verificar Pagamentos” para concluir a operagao.




2- Realizar selegdo: Ie | NTI*%
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Apos concluir esta etapa, o proximo passo sera realizar o CADASTRO
DA TURMA DE ENTRADA (3).




CADASTRAR TURMA
DE ENTRADAE

CADASTRAR DISCENTES
NA INSTITUICAO:




3 - Cadastrar Turma de Entrada:

As turmas de entrada sao utilizadas para agrupar um conjunto de
alunos que ingressam no curso em um mesmo momento. O
coordenador pode distribuir o total de vagas do seu curso em
varias turmas de entrada, de acordo com a maneira que desejar. O
caminho para cadastrar a turma de entrada é o seguinte:

Portal da Coordenacao Lato Sensu » Curso » Cadastrar
Turmas de Entrada

@ cadastro (g Matriculas | sy Curss | &5 Aluno | o1 Turmas | Relatérios | 4, Consultas | =5 Pigina WEB
Visualzar Proposta
- . o Identificar Secretdrio
Ndo ha noticias cadast ) o Por}al da
Substituir Secretario Coordenacdo Lato Sensu
Saolicitar Prorrogacdo de Prazo
gac TESTE DA SEGUNDA
Cadastrar Turmas de Entrada DEPARTAMENTO DE COMPUTACAD
Submeter Relatdrio Fina ARTES CENICAS/DCOS d
AcomeanHamento oo Curso CaLEnDARIO DO CURSD
Codigo Nome Situacdo . -
Inscricoes para Selecao
23/01/2018 a 31/01/2018
Forum e Cumsos Periodo do Curso
22/01/2018 a 31/05f2018
Caro Coordenador, este farum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do Limite para submissdo do relatdrio final
curso e a coordenacdo tem acesso a ele. até  20/07/2018

A seguinte pagina sera exibida:

Codigo: 002
Data Inicial: 22/01/2018
Data Fim: 31/05/2018
Vagas:
Turnai# | . SELECIONE --
Tipe Periodicidade Aula:# [ __ gE| ECIONE --

Municipio: % [ _ gl ECIONE --

a4 (4 4 |4

Campus: | -- SELECIONE --

Cadastrar || Cancelar

* Campos de presnchimento obrigatdric.

@: Remover esta Turma de Entrada .t Alterar esta Turma de Entrada

Turmas pE ENTRADA

Indique o numero de vagas, o turno, a periodicidade das aulas, o
Municipio e o Campus. Feito, clique em CADASTRAR.

Obs: A data inicio e a data fim das turmas de entrada sdo as mesmas
do curso informado durante a submissao de proposta de curso.




3 - Cadastrar Turma de Entrada:

Apos cadastrar ira aparecer uma confirmacdo na parte superior da
tela e na parte inferior ira esta listada a turma de entrada que acabou
de ser cadastrada.

-
_l'./ s Operacgdoe realizada com sucesso!

PoRTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CURS0D > CADASTRAR TURMAS DE ENTRADA

Caro coordenador,

&g turmas de entrada sdo utilizadas para agrupar um conjunto de alunos gue INgressam nNo CUrso m um mesmo momento,

0O coordenador pode distribuir o total de vagas do seu curso em varnas turmas de entrada, de acordo com a maneira mais conveniente para a organizagao do
curse.

L& data Inicio e data Fim das turmas de Entrada sdo as mesmas do periodo do curso informados durante a submissdo de proposta de curso.

Dapos pA TurRMA DE ENTRADA

Cadigo: 002
Data Inicial: 22/01/2018
Data Fim: 31/05/2018
Vagas:
Turna:s | __ SE|ECIONE --
Tipo Periodicidade Aula: & [ __ SELECIONE --

Municipio: % [ gE ECIONE --

< |« | |

Campus: % .. SELECIONE --

Cadastrar || Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdric.

ﬂ Remover esta Turma de Entrada ..: Alterar esta Turma de Entrada

Codigo/Cidade Data Inicio Data Fim Vagas
001 - 530 Cristovdo 22/01/2018 31/05/2018 5 ki ﬂ

-

O usuario podera remover ou alterar as informacgdes, como mostra o
local destacado naimagem.

Para remover basta clicar no icone®J.
Para alterar deve-se clicar no icone”,

O préximo passo serd CADASTRAR DISCENTES NA INSTITUICAO (4)




4 - Cadastrar discentes:

Para cadastrar os candidatos na instituicdo, o usuario deve buscar os
candidatos aprovados.

Acesse: Portal do Coordenador Lato Sensu » Processos Seletivos »
Lista de Inscritos

Utilize a ferramenta do filtro para filtrar apenas os candidatos
aprovados, depois clique em buscar.

FiLTRAR INSCRICOES

Status da Inscrigdo: | Candidato Aprovado ¥

Buscar

Apos utilizar a ferramenta de busca, a lista de todos os aprovados
aparecera.

[A! Notificar Inscritos 41 Visualizar Dados do Candidato £ : Cadastrar Discente . : Alterar Dados da Inscrigdo

#: GRU Quitada ¥ : Reimprimir a GRU

Lista pE Inscritos (4)

Inscricdo Nome CPF/Passaporte Status
Candidato Aprovado ¥

= Candidato Aprovado ¥

u = = = Candidato Aprovado ¥

] Candidato Aprovado ¥

<= Voltar Atualizar

Portal do Coordenador Lato Sensu

Para realizar a inscricdo de um candidato, o usuario deve clicar no
icone &:casstarviscene . Feito iSS0, aparecera uma pagina contendo os
dados gerais do candidato.




4 - Cadastrar discentes:

Apos clicar em cadastrar discente, a seguinte pagina contendo os
dados pessoais do candidato ira aparecer:

CPF: *
& pessoa € estrangeira
Mome: # |
Mome Oficial:
E-Mail:
MNome da M3e: #

Nome do Pai: ANDRE DE JESUS OLIVEIRA

Sexo: ® Masculino Feminino Data de Mascimento: E
Estado Civil: | Solteiro(a) v Cor ou Raca: # v
Estado de Conclus3o do Ensino [___ CELECIONE <-- ¥ Municipio de Conclusdo do Ensino [___ CELECIONE <-- ¥
Médio: meédio:
Escola de Conclusdo do Ensino
Médio:

Ano de Conclusdo:

Tipo de Rede de Ensino: | Mo Informado ¥

Tipo de Mecessidade Especial: | Menhuma r Tipo Sanguineo: | -- SELECIONE -- ¥
MNATURALIDADE
Pais: # | Brasil A UF: #| Sergipe v
Municipio: # | Aracaju ¥

Nacionalidade:

DOCUMENTACAD
RG: Orgdo de Expedigio: [S5P
UF: | Sergipe T Data de Expedigdo:
Titulo de Eleitor: Zona: Segao: UF:| Sergipe v
Certificado Militar: Data de Expedigdo:
Série: Categoria: Orgdo:
Passaporte:

INFORMACOES PARA CONTATO

CEP: <4 cligue na lupa para buscar o endereco do CEP informado
Logradouro: v M.°:
Bairro: Complemento:
UF: | Sergipe T Municipio:
Tel. Fixo: (0 i Tel. Celular: { il
Dapos BANCARIOS
Banco: | -- SELECIONE -- T

Préximo Passo == || Cancelar

® Campes de preenchimente obrigatéric.

Nessa pagina, o usuario devera visualizar atentamente os dados do
candidato fornecido no momento da inscri¢cao. Caso algum dos dados
estiver incorreto, o usuario podera altera-lo. Para dar procedénciaao
cadastro do discente, basta clicar em PROXIMO PASSO.




4 - Cadastrar discentes:

ApOs realizar a operacdo anterior, o usuario sera direcionado para a
seguinte pagina:

Dap0s DO DISCENTE

Nome:
Cursoi# | CRIMINALIDADE VIOLENTA, CONTROLE SOCIAL E POLITICAS PUBLICAS r
Turma de Entrada: | -- SELECIONE -- r
Forma de Ingresso: | Processo Seletivo v

Processo Seletivo: | CRIMINALIDADE VIOLENTA, CONTROLE SOCIALE ¥

Procedéncia do Aluno: | Ndo Informado ¥

Ano - Periodo
de Ingresso:
Observacédo:

T l2016

A

<< Dados Pessoais | Cancelar || Proximo ==

® Campos de preenchimento obrigatarie.

ATENCAO! Para finalizar a matricula de alunos na instituicdo, a turma
de entrada ja deve ter sido criada, pois é de preenchimento
obrigatdrio nessa pagina.

Nessa pagina o usuario devera informar os dados do discente. O
usuario deve ficar atento para os campos do curso, turma de
entrada e ano - periodo de ingresso, pois sdo de preenchimento
obrigatério.

Apds informar os dados corretamente, basta clicar em PROXIMO.




DR

4 - Cadastrar discentes: be | NTI%®

L
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Para finalizar a matricula de discentes na instituicdo, basta verificar
os dados do aluno e clicar em CONFIRMAR.

CONFIRA OS5 DADOS DO ALUNO ANTES DE CONFIRMAR A DPERAI;.iﬂ

Nome:

E-mail:

Nome da Mae:
Nome do Pai:

Data de Nascimento:
Estado Civil:

Sexo:

Cor ou Raca:
DocuMENTO DE IDENTIDADE

RG:
UF:

NATURALIDADE

Pais:

INFORMACOES PARA CONTA
Logradouro:

N.%:

Complemento:

UF:

Tel. Fixo:

CPF:

Passaporte:

Orgéo de Expedicdo:
Data de Expedicdo:

Brasil UF: SE Municipio: Aracaju

TO

Bairro:

CEP:
Municipio:
Tel. Celular:

DADOS BANCARIOS

Dapos ACADEMICOS
Unidade Responsavel: FUNDACE\O UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE (11.00)
Ano-Periodo Inicial: 2016.1
Curso: CRIMINALIDADE WVIOLENTA, CONTROLE SOCIAL E POLITICAS PUBLICAS
Turma de Entrada: 001 - S30 Cristdvio
Procedéncia do Aluno: Nio Informado
Observacdo:

Confirmar | << Dados Pessoais | << Dados Académicos || Cancelar

Feito isso, a seguinte mensagem de confirmacao aparecera:

!/ » Discente cadastrado com sucesso, e associado com o niimero de matricula ]

O proximo passo sera_CADASTRAR TURMA E MATRICULAR ALUNOS
EM TURMA (5).




CADASTRARTURMA E

MATRICULARALUNOS EM
TURMA:




DR

5 - Cadastrar Turma: bg. [NTI%%

‘tuzmm TRESC/4

Para cadastrar uma tu ma, acesse.

Portal da Coordenacao Lato Sensu » Turmas » Cadastrar Turma.

@ cadastro [ Matriculas | s Curse | £7Aluno | 7 Turmas | [ |Relatérios | “4 Consultas | =5 Pégina WEB

= Cadastrar Turma
Consultar/Alterar/Remover Turma Portal da
Coordenacdo Lato Sensu

N&o ha noticias cadastradas.

TESTE DA SEGUNDA
DEPARTAMENTO DE COMPUTACAD

ARTES CEMICAS/DCOS T

Acompannamento po Curso CALENDARID D0 CURSD

Coadigo Nome Situacdo . -
Inscrigies para Selecao
23/01/2018 a 31/01/2018
Forum oe Cumsos Periodo do Curso
22/01/2018 a 21/05/2018
Caro Coordenador, este forum € destinado para discussées relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do Limite para submissio do relatério final
curso & & coordenacao tem acesso a ele. até 20/0772018

Entdo sera exibida a seguinte tela que o usurario devera informar
os componentes curriculares:

Busca DE COMPONENTES CURRICULARES

Codigo:
Mome:

Tipo: -- SELECIOME -- ¥
Curso: TESTE DA SEGUNDA/DCOMP
Ativos: | Sim ¥
Nivel: LATO SENSU
Buscar || Cancelar

Portal do Coordenador Lato Sensu

Insira os dados e clique em BUSCAR. Feito isto, aparecera ainda
na mesma pagina, a listagem do resultado de busca:

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (6)

Cod. Antigo Codigo Nome Total de Créditos Carga Horaria Total Tipo Ativo
COMPOO50 - 0 60 MODULO Zim @
COMPOO53 | | - 0 60 MODULO Sim @
COMPOO4S T 0 60 MODULO Sim @
COMPOO52 - - - 0 60 MODULO Sim @
COMPOO54 | ' 0 20 MODULO Sim @
COMPDO51 T T 0 60 MODULO Sim @

Portal do Coordenador Lato Sensu

Para continuar basta clicar no iconeag.




5 - Cadastrar Turma:

Na préxima tela, o usuario ira fornecer os dados gerais da turma:

Dapos DA TURMA

Dapos po CoMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: COMPO050 - TESTE BOLETM
Tipo do Componente: MODULD
CH Total: 60 h
Dapos Gerals pa TurMa
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Curso: TESTE DA SEGUNDA/DCOMP
Ano-Periodo: #

Capacidade de Alunos: &
Locali® | gcal a Definir
Inicio: % E|
Firm: E

<< Selecionar Outro Componente || Cancelar || Proximo Passo = >

Informe o Ano-Periodo, a capacidade de alunos e o local da turma.
Insira as datas de inicio e fim das turmas.
Apds preencher os dados, clique em PROXIMO PASSO. O usuério serd

direcionado para a definicdo de horarios. Nela deverao ser indicados
os dias e horarios da turma:
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5 - Cadastrar Turma: 5 NTI®

Componente: COMPO0S0 - TESTE BOLETM - 60h

Ano-Periodo: 2018.1 Cédigo da
Turma:
Tipo: REGULAR
Capacidade: 5 aluno(s)
Local: Did 5, sala 101

Inicio - Fim: 22/01/2018 - 31/05/2018

HORARID DA TURMA

GRADE DE HORARIOS

Hordrios Dor Sec Tez Qua Quz Sex Ske
07:00 - 07:50
08:00 - 08:50
09:00 - 09:50
10:00 - 10:50
11:00 - 11:50
12:00 - 12:50
13:00 - 13:50
14:00 - 14:50
15:00 - 15:50
15:00 - 16:50
17:00 - 17:50
18:00 - 18:50
18:50 - 19:40
19:40 - 20:30
20:40 - 21:30
21:30 - 22:20

<< Passo Anterior || Cancelar || Proximo Passo >>

Apds definir os horarios da turma, clique em PROXIMO PASSO.

Dando continuidade ao cadastro de turma, na tela seguinte o
usuario ira selecionar os docentes para a turma referida:

Docente: #

Docente: #| gE( ECTONE UM DOCENTE DO CURSO |

Docentes(Servidores) Que Nao Pertencem ao Cur... l I Docentes Externos (apenas da unidade do Curso) l

Docentes:

Carga Horaria: # h
Adicionar
-Ef: Retirar Docente da Turma
Docente Horario CH
L 2M12 3M45 (22/01/2018 - 31/05/2018) S0 h Ef

<< Passo Anterior || Cancelar || Préximo Passo »>=>

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal do Coordenador Lato Sensu




5 - Cadastrar Turma:

Ao cadastrar docentes em uma turma, estes podem fazer parte do
Corpo Docente definido na proposta do curso ou nao.

Caso nao faca parte do Corpo Docente, é possivel apenas buscar por
outros docentes (servidores) da UFS ou por Docentes Externos
vinculados a Unidade do Curso.

Apos adicionar o(s) docente(s) e sua respectiva carga horaria, clique
em proximo passo.

A proxima pagina estardo os dados gerais da turma:

Dapos BAsicos
Componente Curricular: COMP0O050 - TESTE BOLETM
Tipo do Componente: MODULO
CH / Créditos: 50 h/ 4 crs
Curso TESTE DA SEGUNDA/DCOMP
Docente(s):
Lecal: Did 5, sala 101
Horario: 2M12 3M45
Ano-Periodo: 2018.1
Periodo de Aulas: 22/01/2018 - 31/05/2018
Modalidade: Presencial
Capacidade de Alunos: 5

RESERVAS

Ndo hd reservas para esta turma

Cadastrar || << Dades Gerais || << Docentes | Cancelar

Portal do Coordenador Lato Sensu

Apos confirmar todos os dados, cligue em CADASTRAR.

Uma vez cadastrado, o usuario sera direcionado para a paginade
consulta geral de turmas juntamente com a confirmacao do
cadastro da turma:




5 - Cadastrar Turma: Je [NTI®®

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

_I-D) « Turma COMPOD50 - TESTE BOLETM - Turma: 01 (2018.1) cadastrada com sucesso!

PoORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CONSULTA GERAL DE TURMAS

INFORME DS CRITERIOS DE BUSCA DAS TURMAS

| Nivel: LATO SENSU - ESPECIF\LIZ#C.E«CI ¥
#| Ano-Pericdo: 2017 |1
Curso: -- SELECIONE -- T

Codigo do componente:

Cddigo da turma:

Local:

Hordrio:

Mome do componente:

Mome do docente:

Situacdo: LBERTA v
Tipo: TODAS v
Exibir resultade da consulta em formato de relatérie

Exibir relatério de horarios das turmas do resultado da censulta

Ordenar por: Ordenar por nome do Componente Curriculi ¥

Buscar || Cancelar

Caso queira buscar sua (ou qualquer outra) turma ja cadastrada,
basta informar os dados gerais de busca e clicar em BUSCAR.

ATENCAO! O coordenador sé poderd matricular discentes em turmas
quando estes discentes forem aprovados e cadastrados na

instituicao.

O proximo passo serda MATRICULAR ALUNOS EM TURMA (6).




6 - Matricular alunos em turma:

Para matricular alunos em turmas basta seguir o seguinte
caminho:

Portal da Coordenacio Lato Sensu -» Matriculas » Efetuar
Matricula em Turma.

@ Cadastro | Matriculas | s Curso | &7 Aluno | o7 Turmas | L[ Relatérios | 4 Consultas | =7 Pagina WEB

Efetuar Matriculz em Turma |

Portal da

N&ao ha noticias cadastradas. ,_
Coordenacao Lato Sensu

TESTE DA SEGUNDA
DEPARTAMENTO DE COMPUTACAQ

ARTES CEMICAS/DCOS v

Acomeannamento oo Curso CALENDARIO DO CURSO

Codigo Nome Situacdo . .
Inscricdes para Selecdo
TESTE BOLETM e SR EST
COMPOOS0 Turma 01 ABERTA =% =ELE AR = SR
Periodo: 22/01/2018 a 31/05/2018 Local: Did 5, sala 101 Periodo do Curso

Na préxima pagina o usuario tera duas opcoes:

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULAR

SELECIONE UMA MODALIDADE DE MATRICULA

Matricular um Aluno em uma Turma

Selecione esta opcdo para realizar @ matricula
de apenas um aluno em uma dnica turma.

Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma

Selecione esta opcdo para realizar a matricula de
alunos de uma turma de entrada em uma Unica turma.

Portal do Coordenador Lato Sensu

Na primeira opcdao o coordenador podera matricular cada aluno
individualmente, clicando no local destacado na imagem acima.
Entdo sera direcionado para a seguinte pagina:




6 - Matricular alunos em turma:

PoORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULAR

Aluno:
Turma: | --- SELECIONE --- T

Cancelar || Continuar =>

Portal do Coordenador Lato Sensu

Informe o nome do aluno e indique a turma. Concluido, clique em
Continuar.

Na pagina seguinte ird constar alguns dados do discente e da
disciplina. Confira os dados, caso esteja tudo nos conformes, clique
em Confirmar.

PoORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULAR
Matricula Mome
L} L} [ |
Codigo Nome Turma Horario
COMPOO50 TESTE BOLETM 01 2M12 3M45

Confirmar || =< Voltar || Cancelar

Portal do Coordenador Lato Sensu

Apos confirmar, a matricula individual estara realizada:

—
jlj « Matricula executada com sucesso

PoRTAL DO COORDEMADOR LATO SENSU > RESUMO DA MATRICULA

Matricula: & = &
Discente: ' =
Curso: TESTE DA SEGUNDA/DCOMP
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

DiscirLiNnAS MATRICULADAS

Codigo Nome Turma Horario
COMPOOS0 TESTE BOLETM o1 2M12 3M45

Gerar Atestado || Nowva Matricula

Portal do Coordenador Lato Sensu




6 - Matricular alunos em turma:

Caso queira o atestado da matricula, basta clicar em Gerar atestado.

Clicando em NOVA MATRICULA o usudrio(a) serd direcionado(a)
para a pagina inicial de matricula.

A segunda opcdo de matricular alunos é de matricular uma turma
de entrada em uma turma.

Na segunda opcdo de matricular alunos, o coordenador podera
matricular varios alunos ao mesmo tempo, ou seja, matricular os
alunos da turma de entrada em uma turma:

PorTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULAR

SELECIONE UMA MODALIDADE DE MATRICULA

Matricular um Aluno em uma Turma

Selecione esta opcdo para realizar @ matricula
de apenas um aluno em uma Unica turma.

Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma

Selecione esta opcdo para realizar a matricula de
alunos de uma turma de entrada em uma dnica turma.

Portal do Coordenador Lato Sensu

O usuario sera direcionado para a seguinte pagina:

PoRTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULAR

Curso: # | -- SELECIONE -- A
Turma de Entrada: # | -- SELECIONE - ¥
Turma: # | -- SELECIONE -- r

Cancelar || Continuar ==

Todos Matricula Nome

Portal do Coordenador Lato Sensu




6 - Matricular alunos em turma:

Informe o curso, a turma de entrada e a turma na qual serao
matriculados os alunos. Apds inserir os dados obrigatdrios, clique em
Continuar.

Vocé sera direcionado(a) para a proxima pagina:
. Awws

Matricula Nome

Cadigo Nome Turma Horario
EDUCDZ4 EDUCAC.&O A DISTANCIA E AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM 01 3M123456

Confirmar || << Voltar || Cancelar

Confira a lista de alunos selecionados e clique em Confirmar.

Uma confirmacdo de matricula bem sucedida podera ser vista no
canto superior direito de sua tela:

-
l/ « Matricula executada com sucesso

Apos o periodo de avaliagOes, aulas, conclusdao dos componentes
curriculares do curso e a defesa dos trabalhos, o proximo passo sera
CADASTRAR TCC’S DOS DISCENTES (7).




CADASTRAR TCC'S DOS

DISCENTES:




7 - Cadastrar TCC's dos discentes:

O coordenador ira cadastrar os TCC's dos discentes do curso Lato
Sensu apos a defesa dos trabalhos. O cadastro devera ser feito
quando o discente estiver cursado todos o0s componentes
curriculares. Para realizar esta operacao, basta acessar:

Portal Coordenador Lato Sensu » Aluno » Cadastrar Trabalho
Final de Curso.

(&) Cadastro @ Matriculas | s Curso |E_.A|un0 | & Turmas | Relatdrios | 4, Consultas | 27 Pagina WEB

| Emitir Atestado de Matricula

i | Emitir Histdrico Portal da

MNdo ha noticias cadastradas. -
Coordenacdo Lato Sensu

MNotas

Transferéncia de Alunos Entre Turmas
[ Discente com NEE

Cadastrar Trabalho Final de Curso CALENDARIO DO CURSO

COLEGIO DE APLICACAD

AcomeanHamento oo Curso .- Alterar Trabalho Final de Curso

Inscricdes para Selecdo

O coordenador sera direcionado para a pagina abaixo:

INFORME 05 CRITERIOS DE BUSCA

#| Matricula: =

CPF:

Nome do
Discente:

Curso(s): FO/CODAP

Buscar || Cancelar

771 Visualizar Detalhes q?) Selecionar Discente

SELECIOME ABAINO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
FD

] ATIVO &

1 discente(s) encontrado(s)

Informe o nimero de matricula, CPF ou o nome do discente ao qual
deseja cadastrar o TCC. Feito, clique em BUSCAR. Posteriormente ira
aparecer logo abaixo o resultado de busca:




7 - Cadastrar TCC's dos discentes: e |NTIe®

Escolha o discente desejado e clique no icone @,
Preste atencdo no status do discente, o qual deverda constar
“ATIVO” para cadastrar o TCC.

Dando continuidade ao cadastro, apds escolher o discente
desejado, vocé sera direcionado para a pagina de registros de
atividade:

INFORME OS5 DETALHES DD REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: LAT0001 - TRABALHO FINAL DE CURSO

Tipo da 1 s HO DE CONCLUSAD DE CURSO
Atividade:

Ano-Periodo: 2018 -l

Data dew

7 Fevereire ¥ |/ |2018 ¥
Inicio:

MeEMBEROS DA Banca

Funcdo: ® grientador Co-orientador Examinador Externo ao Curso Examinador Externo a Instituicdo

MEMBERO INTERNO DO CURSO
Corpo Docente do Curso: | -- SELECIONE -- v
Adicionar Membro
Listacem pos Memeros pa Banca

RESULTADO
Data Final: % [Feyereiro ¥ |/ [2018 ¥

Conceito: %[ __

<< Voltar || Cancelar || Préximo Passo ==

Nesta tela, informe o Ano-Periodo, a data de inicio, a funcdo dos
membros da banca e o corpo docente do curso que sao membros da
banca avaliadora. Estabeleca ainda uma data final e o conceito do
TCC. Apds finalizar clique em proximo passo.

Na pagina seguinte estarao listadas as informacdes do discente e os
dados cadastrados.




7 - Cadastrar TCC's dos discentes: NTIe®

Matricula: u
Discente: L
Curso: FO/CODAP
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Dapos po REGISTRO

Atividade: LAT0001 - TRABALHO FINAL DE CURSO
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO
Ano-Periodo: 2018.1
Data de Inicio: Fevereiro / 2018
Data Final: Fevereiro / 2018
Conceito: A

Resultado: APROVADO

MEMEROS DA Banca
QOrientador

Confirmar || << Alterar Dados Informados || Cancelar

Caso esteja tudo nos conformes, clique em CONFIRMAR. Vocé Sera
direcionado para a pagina de Cadastro de orientacdo de TCC.

CADASTRO DE ORIENTACAO DE TRABALHO DE CoNcCLUSAD DE CURSO

Ano de Referéncia: # 3013

Tipo de Trabalho de Conclusdo: % [ sE ecIOoNE --- v
Tipo de Orientacdo: # [ .2 SE| ECIOME --- A
Titulo: #
s
Area de Conhecimento: | ___ SELECIONE - v
Sub-Area:# [ .. SELECIONE --- hd
Agéncia Financiadera: | --- SELECIONE --- A
Data de Inicio: # E
Data da Defesa: # E

Informacdes complementares:

Cadastrar | << Dados do Registro da Atividade = Cancelar

A proxima etapa sera informar os dados para registrar o trabalho de
conclusdo de curso. Insira todos os dados obrigatorios. Ao finalizar
essa etapa e clicar em “cadastrar”, uma mensagem de confirmacao
de cadastro de TCC sera exibida:




7 - Cadastrar TCC's dos discentes:

!/ + Trabalho Final de Curso para LAT0001 - TRABALHO FINAL DE CURSO do(a) aluno(a) realizada com sucesso!

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > TRABALHO FINAL DE CURSO > CONFIRMACAD

Matricula:
Discente: n
Curso: FD/CODAP
Status: DEFENDIDO
Tipo: REGULAR

DapDs DO REGCISTRO

Atividade: LAT0O001 - TRABALHO FINAL DE CURSO
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAOQ DE CURSO
Ano-Periodo: 2018.1
Conceito: &

Resultade: APROVADO

MEMEROS DA BANCA
Orientador

=< Selecionar outro Discente || Cancelar

Nesta tela também é possivel escolher outro discente para cadastrar
o TCC. Para isso, basta clicar em Selecionar em outro Discente.

ATENCAOQ! Ao cadastrar o TCC de um discente, o status do mesmo ird
passar de “ATIVO” para “DEFENDIDO”.

Obs: Acessando Aluno » Alterar Trabalho Final de Curso vocé
podera alterar TCCs ja cadastrados.

© cadastro (g Matriculas | s Curso | &£iAluno | 45 Turmas | Relatérios | “4 Consultas | =7 Pagina WEB

i | Emitir Atestado de Matricula
i | Emitir Histdrico Portal da

Ndo ha noticias cadastradas. -
Coordenacdo Lato Sensu

Motas

B Transferéncia de Aluncs Entre Turmas COLEGIO DE APLICACAO

EY Discents com NEE b
Cadastrar Trabalho Final de Curso CALENDARIO DO CURSD

Acomeannamento oo Curso . Alterar Trabalho Final de Curso

rrrrr Grfne naes CalacrSa

Apos finalizar o cadastro de todos os TCC's dos discentes, o ultimo
passo serd SUBMETER RELATORIO FINAL (8).




SUBMETER RELATORIO

FINAL:




8 - Submeter Relatorio Final:

Para submeter o relatorio final todas as turmas devem estar
consolidadas, todos os discentes ativos com seus respectivos
TCC's cadastrados e com o status de “DEFINIDO” ou
“CANCELADO”.

Acesse: Portal Coordenador Lato Sensu -» Curso » Submeter
Relatorio Final.

@ cadastro [ Matriculas | sy Curse | &7 Aluno | 51 Turmas | Relatérios | “4, Consultas | =% Pagina WEB
Visuahzar Proposta
N3o ha noticias cadast Identificar Secretario POI’EBI da
Substituir Secretario Coordenacdo Lato Sensu
Solicitar Prorrogacdo de Prazo
Cadastrar Turmas de Entrada COLEGIO DE APLICACAD

Submeter Relatario Final

CALENDARID DO CURSO

Vocé sera direcionado para a pagina abaixo:

Dapos po RELATORIO FINAL DE CURSO

REsuMo DA REALIZACAD Do CURSO
Curso: FD/CODAP

Remunerado: Nao

Mimero do Processo do Projeto: B
180 ¥ 53077, i xx 2]

Unidade Responsével: COLEGIO DE APLICACAD
Centro: FUNDACE\O UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
Coordenador: , - - - -
Titulagdo: DOUTORADO
Telefone: 12345-6789
Email: s
Vice-Coordenador: _ .
Titulacgao:
Telefone:
Email:

Previsto: 29/01/2018 a 24/08/2018

Realizado: # E| 3 E|

Miamero da Resolucdao CONEPE: Ndmero: 8978879 Data: 01/01/2018

Periodo de realizagao:

Prevista: 39 horas

Carga Horana: g izada: + horas

Discentes: Inscritos: % Selecionados: # Matriculados: # Concluintes: «

Docentes: Outras [ES: 1 UFS: 5

J Introducdo H Selecdo H Componentes Curriculares H Local do Curso H Cronogramas de Atividades Executadas H Alteracies Realizadas

INTRODUCAD

P

Informe todos os dados necessarios. Entre eles: a Introducao,
Selecao, Componentes Curriculares, Local de Curso. Logo abaixo
estara a lista de todas as disciplinas e discentes do curso.




DR

;: NTIe%
lu[m ms” Niiclen de Tecnologia da Informagda
Abaixo da lista completa de disciplinas juntamente com os discentes

do curso, estara a seguinte funcionalidade:

8 - Submeter Relatorio Final:

[ Recursos Financeiros H Meios de Divulgac... ” Instituigbes Envolvidas ” Conclus... ]

RECURSOS FINANCEIROS E APLICA_CED DOS RECURSOS

Utilize este espaco para anexar documentos da parte financeira do curso em conformidade com convénio, se houver, além do gquadro
demonstrativo das despesas realizadas.

Descrigdo:

Arquivo: | Escolher argquive | Menhum arguivo selecionado

Anexar Arguivo

Gravar ||| Resumg ==

Cancelar

Preencha os dados necessarios. Feito, clique em RESUMO. Vocé Sera
direcionado(a) para a pagina que contém os dados do relatorio final
Ccurso:

.+ Ao submeter o relatério atualizaremos o status dos alunos.
! ) * Dentro de 15 minutos verifigue a situacdo de sua proposta no Portal Coord. Lato.
« Espere a finalizacdo do processo.

PorTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > RELATORIO FINAL DE CURSO LATO SENSU

RESuMO DA REALIZACAD Do CURSO

Curso:

Remunerado:

Midmero do Processo do Projeto:

Unidade Responsavel:

FD/CODAP

Mo

23077.4654513/ 9873-XX
COLEGIO DE APLICACAQ

Centro: F.,'NDA(;E\O UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
Coordenador: 4 u - - —

Titulacdo: DOUTORADO

Telefone: 12345-6789

Email:

Vice-Coordenador:

Titulagdo:

Telefone:

Email:

Periodo de realizacao:
Mimero da Resolugdo COMEPE:

Carga Horaria:

Previsto: 29/01/2018 a 24/08/2018
Realizado: 25/01/2018 a 24/08/2018

Mimero: 8978879 Data: 01/01/2018

Prevista: 39 horas

Realizada: 39
Discentes: Inscritos: 13 Selecionados: 13 Matriculados: 13 Concluintes: 13
Docentes: Outras IES: 1 UFS: 5
INTRODUCAD
introducdo
SELECAD
selegdo:

CompoONENTES CURRICULARES

com ponentes curnculares:

LocaL po Curso

locais do curso:

CRONDGRAMAS DE ATIVIDADES EXECUTADAS

cronogramas de atividades executadas:

ALTERACOES REALIZADAS

alteracdes realizadas:

Submeter Relatorio




8 - Submeter Relatorio Final:

Nesta pagina constara as informacdes gerais do curso. Verifique se as
informacdes estdo corretas. Feito, clique em SUBMETER RELATORIO.
Uma mensagem de confirmacdo aparecera em sua tela:

.
lj » Dperacao realizada com sucessol

ATENCAO! E importante frizar que dentro de 15 minutos o usudrio
devera verificar a situacdo de sua proposta no Portal Coord. Lato
Sensu, tendo em vista o tempo que o sistema leva para atualizar os
status dos alunos.

ATENCAO! Apés a submissdo do relatério final, o status dos
discentes ird passar para “EM HOMOLOGACAO”. O relatério serd
encaminhado para avaliacao. Se aprovado, o status dos discentes
passara para “CONCLUIDO”.
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