Manual para a criacao de Grupo de Pesquisa

SIGAA — Portal do docente.

Objetivo: Este manual visa auxiliar os docentes na criacdo de grupos de pesquisa.

1. Submeter proposta de criacdo de grupo de pesquisa:

O caminho para submeter proposta de criacéo de grupo de pesquisa € seguinte:;

Portal do Docente — Pesquisa — Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio — Proposta de
Criacao de Grupo de Pesquisa — Cadastrar

eEnsino .E'JPesquisa ™ Extensio ﬂProdugEo Intelectual @ Ambientes Virtuais éOutros

Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio b Proposta de Criacdo de Grupo de Pesquisa Cadastrar
Orienta Projetos de Pesquisa y [ECTUET = AIFTrac & aocentes Consultar i
Tabela de p Planos de Trabalho ¥

Relatorios de Iniciagdo Cientifica/Tecnologica b

Avaliagdo de Relatorios b

Relatdrios Anuais de Projeto b m m m ’EI

Congresso de Iniciacdo Cientifica/Tecnoldgica  »

Turmas Ag Consultar Areas de Conhecimento

Compoone Acessar Portal do Consultor Horario Alunos** -
GRJ_ADUJM Declaracdo de Todas as Atividades - — —

Motificar Invencgao : ‘:

Vocé sera direcionado(a) para a seguinte pagina:

Este formulario estd em conformidade com a Resolugdo n? 162/2008-CONSEPE, de 18 de novembro de 2008.

@: Adicionar Linha de Pesquisa @J: Remover Linha de Pesquisa

DADOS DA PROPOSTA

1. CARACTERIZACAC DO GRUPO

Titulo do Grupo: #

Lider: # -
Vice-Lider:
Area de Conhecimento: #| -- SELECIONE -- r
Sub-drea de Conhecimento: # | -- SELECIONE -- r

Linha de Pesqguisa:

Cancelar || Avancar ==

# Campos de preenchimento cbrigatério.
Insira as informacdes solicitadas. Atente-se para os campos obrigatorios, estes estéo sinalizados
com um asterisco azul.

Na proposta, vocé também pode inserir linhas de pesquisa, para isso, informe a linha e clique no
icone em destaque. A linha de pesquisa sera adicionada, conforme ilustracao na imagem abaixo:



Este formulério estd em conformidade com a Resolugdo n® 162/2008-CONSEPE, de 18 de novembro de 2008.

@: Adicionar Linha de Pesquisa -L‘H: Remover Linha de Pesquisa

DaDOSs DA PROPOSTA

1. CaracTERIZACAD DO GRUPO

Titulo do Grupo: #

Lider: # -
Vice-Lider:
Area de Conhecimento: # | -- SELECIONE -- v
Sub-drea de Conhecimento: # | -- SELECIONE -- r
Linha de Pesquisa: @

LinHas DE PESQUISA
Linha de Pesquisa
Teste o

Cancelar || Avancar ==

Insira todas as informacdes e cligue em AVANCAR. Logo, seréa direcionado para a proxima etapa,
a escolha dos membros.

"Art. 20, Paragrafo 19: Os membros permanentes sdo necessariamente pesquisadores do quadro efetivo da UFS. Sendo exigida a presenga de, no minimo,
01 (um) membro permanente em cada Grupo.”

"Art. 29, Pardarafo 39: Para registro de um grupo de pesquisa o ndmero minimo de membros, incluindo associados e permanentes, é de 04 (quatro).”

Atencdo, caso o sistema ndo localize o Curriculo Lattes de algum membro, fato este indicado pelo icone &ﬁ' € possivel clicar sobre esse mesmo icone para
informar diretamente o endereco do Curriculo Lattes daquele membra.

MEMBROS DO GRUPO DE PESQUISA

MEeMBROS PERMANENTES

Docente: #
%: Curriculo do Pesquisador na Plataforma Lattes
i: Endereco do CV nio registrado no sistema
=J: Remover Pesquisador
Pesquisador Categoria Classificagio Tipo E-mail Lattes
C Docente | Lider Membro Permanente ﬁ

MEMBROS ASSOCIADOS

"Art. 20, Paragrafo 2°: Os membros associados sdo professores aposentados, visitantes, voluntarios, substitutos, bolsistas de programas de fixagdo,
servidores técnico-administrativos com Mestrado ou Doutorado, discentes de graduagdo e pds-graduagdo, pesquisadores mestres ou doutores de outras
Instituigdes e profissionais de reconhecida competéncia técnico-cientifica na area do conhecimento."

Servidor Técnico-Administrativo Discente de Graduacdo ou Pés-Graduacdo Pesquisador Externo

Docente:
%: Curriculo do Pesquisador na Plataforma Lattes
i: Endereco do CV nio registrado no sistema
=J: Remover Pesquisador
Nome Categoria Classificagdo Tipo E-mail Lattes

<< Voltar || Cancelar || Avancar =>

 Campos de preenchiments obrigatdrio.

Ha dois tipos de membros, os permanentes, que sao docentes do quadro permanente ativo ou do
Programa de professor Colaborador Voluntario da UFS, e os associados, que sao professores
aposentados, visitantes, substitutos, bolsistas de programa de fixacdo, servidores técnico
administrativos com Mestrado ou Doutorado, discentes de graduacao e pos -graduacédo da UFS,
pesquisadores mestres ou doutores de outras Instituicdbes e profissionais de reconhecida
competéncia técnico-cientifica na area do conhecimento.

A composicdo do grupo de pesquisa deve atender as seguintes exigéncias:

- Minimo de 4(quatro) membros;
- Possuir pelo menos 1(um) membro permanente.



Para escolher os membros permanentes, basta informar o nome do docente. Sera entdo
adicionado automaticamente.

"Art. 29, Paragrafo 1°: Os membros permanentes sdo necessariamente pesquisadores do quadro efetivo da UFS. Sendo exigida a presenca de, no minimo,
01 (um) membro permanente em cada Grupo.”
"Art. 29, Paragrafo 3°: Para registro de um grupo de pesquisa o nimero minimo de membros, incluindo associados e permanentes, € de 04 (quatro).”

Atencédo, caso o sistema ndo localize o Curriculo Lattes de algum membro, fato este indicado pelo icone m, € possivel clicar sobre esse mesmo icone para
informar diretamente o enderego do Curriculo Lattes daquele membro.

MEeMBEROS DO GRUPO DE PESQUISA

MeMBRrOS PERMANENTES

Docente: #

ﬁ: Curriculo do Pesquisador na Plataforma Lattes
[ Endereco do CV nio registrado no sistema
“J: Remover Pesquisador

Pesquisador Categoria Classificagdo Tipo E-mail Lattes

Docente | Lider Membro Permanente

5
Docente | Membro Membro Permanente - . ';:y
Atencdo: os membros permanentes deverdo, obrigatoriamente, estar com o endereco do
curriculo Lattes atualizado. Caso o sistema nao localize o Lattes de algum membro, 0 mesmo
indicara através do icone destacado na imagem acima. Para atualizar o Lattes, basta clicar sobre
o icone e informar o endereco atualizado.

MEMBROS DO GRUPO DE PESQUISA

MemBROS PERMANENTES

Docente:

ﬁ: Curriculo do Pesquisador na Plataforma Lattes
: Endereco do CV nio registrado no sistema
@J: Remover Pesquisador

Pesquisador Categoria Classificagdo Tipo E-mail Lattes
- Docente | Membro Membro Permanente g -;ty
Docente | Lider Membro Permanente . ﬁ

O curriculo Lattes foi atualizado, como mostra a imagem acima.

Para adicionar membros associados, basta informar o nome do membro de acordo com a
categoria que ele se encaixa. Podendo ser docente, servidor técnico-administrativo, discente de
graduacao ou pos-graduacéo e pesquisador externo.

MeMBROS ASsocIADOS

"Art. 20, Pardgrafo 29: Os membros associados sdo professores aposentados, visitantes, voluntarios, substitutos, bolsistas de programas de fixacdo,
servidores técnico-administrativos com Mestrado ou Doutorado, discentes de graduacgdo e pés-graduacdo, pesguisadores mestres ou doutores de outras
Instituicdes e profissionais de reconhecida competéncia técnico-cientifica na drea do conhecimento.”

Docente Servidor Técnico-Administrativo Discente de Graduacdo ou Pés-Graduacdo Pesguisador Externo

Docente: #

g: Curriculo do Pesquisador na Plataforma Lattes
: Endereco do CV ndo registrado no sistema
=J: Remover Pesquisador

Nome Categoria Classificagio Tipo E-mail Lattes

<< Voltar || Cancelar || Avangar >>

Caso queira adicionar pesquisador externo, alguns campos extras serdo obrigatdrios. Como
mostra a imagem abaixo:



Docente Servidor Técnico-Administrativo Discente de Graduacdo ou Pés-Graduacdo Pesquisador Externo

Estrangeiro: Sim ® N3o
CPF: #
Nome: #
Email:
Sexo: Feminine ® Masculine
Formacdo: # | --- SELECIONE --- M
Instituicdo: | --- SELECIONE --- v

Adicionar

Atencéo: diferente de membros permanentes, 0s associados nao necessitam estar com o Lattes
atualizado no sistema.

Informe todos os membros que irdo compor 0 grupo.

"Art. 29, Pardgrafo 19: Os membros permanentes sdo necessariamente pesquisadores do quadro efetivo da UFS. Sendo exigida a presenca de, no minimo,
01 (um) membro permanente em cada Grupo."

"Art. 29, Paragrafo 39: Para registro de um grupo de pesquisa o ndmero minimo de membros, incluindo associados e permanentes, é de 04 (quatro).”

Atencdo, caso o sistema ndo localize o Curriculo Lattes de algum membro, fato este indicado pelo icone A, € possivel clicar sobre esse mesmo icone para
informar diretamente o enderego do Curriculo Lattes daquele membro.

EMBROS DO GrRUPO DE PESQUISA

MemBROS PERMANENTES

Docente:

g: Curriculo do Pesquisador na Plataforma Lattes
: Endereco do CV ndo registrado no sistema
@f: Remover Pesquisador

Pesquisador Categoria Classificagio Tipo E-mail Lattes
Docente | Lider Membro Permanente ﬁ
Docente | Membro Membro Permanente - . ﬁ )

MEMBROS ASSOCIADOS

"Art. 20, Paragrafo 2°: Os membros associados sdo professores aposentados, visitantes, voluntarios, substitutos, bolsistas de programas de fixagdo,
servidores técnico-administrativos com Mestrado ou Doutorado, discentes de graduagdo e pds-graduacdo, pesguisadores mestres ou doutores de outras
Instituicdes e profissionais de reconhecida competéncia técnico-cientifica na drea do conhecimento.”

Docente Servidor Técnico-Administrativo Discente de Graduacdoe ou Pos-Graduacdo Pesquisador Externo

Docente: #

g: Curriculo do Pesquisador na Plataforma Lattes
: Endereco do CV nido registrado no sistema
=J: Remover Pesquisador

Nome Categoria  Classificagdo Tipo E-mail Lattes
Discente | Membro Membro Associado & [}
Discente | Membro Membro Associado - a -gy

<< Voltar || Cancelar | Avancar =>

% Campos de preenchimento obrigatério.

Clique em AVANCAR para dar continuidade. Sera entéo direcionado para a seguinte pagina:



"0Os Professores relacionados abaixo, declaram, para fins de cumprimento do Inciso IV, do Art. 7° do Anexo da resolugdo n® 1.62.-"2008 CONSEPE, de 18 de
Novembro de ZUUS estarem de acordo com a associagdo de seus nomes ao Grupo de Pesquisa Teste , liderado pelo Professor(a): o
el - » B

@ Assinad 9€ Nao Assinad @ Pendente de Assinatura
(] Nome Categoria Classificagio Tipo E-mail Assinado
Dotente Lider Membro Permanente Q
(]} - Dotente Membro Membro Permanente - @
(] Discente Membro Membro Associado @
J Discente Membro Membro Associado - Q

<< Voltar || Cancelar | Avancar =>

Selecione os membros para que possam receber o e-mail pelo qual irdo assinar o termo de
compromisso, que confirma estarem de acordo com a associacdo de seus nomes ao grupo de
pesquisa.

Apds selecionar os membros, cligue em “Enviar E-mail”. A seguinte mensagem mostrando exito
na acao sera exibida:

'

v Email(s) enviado(s) com sucesso

Apbs enviar os e-mails, clique em AVANCAR. Sera entéo direcionado para a seguinte pagina:

As vinculagdes realizadas nessa tela ird gerar impacto nos projetos envolvidos. Modificando o Grupo de Pesquisa e a Linha de Pesquisa do Projeto informado.

DADOS DA PROPOSTA
Projeto de Pesquisa:
Linha de Pesquisa: | -- SELECIOMNE -- v
Adicionar
LinHas pE Pesqguisa E ProleTo VincuLapos

Linha de Pesquisa
TESTE
PROJETO DE PESquisa

<< Voltar || Cancelar || Avancar ==
A veiculacdo de uma proposta € opcional, entretanto, para a homologacao final do grupo pela
COPEC a proposta se faz necesséria. Ou seja, esse campo € opcional. Vocé pode prosseguir
clicando em AVANCAR. A seguinte pagina sera exibida:



DESCRICAO DETALHADA
Justificativa Instituicoes Infraestrutura Laboratdrios

W Justificativa Historica e Jeorica para Formacao do Grupo (demonstrar a relevéncia e as perspectivas de contribuicdo cientifica)

Vocé pode digitar 4643 | caracteres.

<= Voltar || Cancelar | Avancar ==

# Campos de preenchimento obrigatério.

Nessa etapa vocé devera informar descricdes detalhadas sobre o grupo. Todos os campos
destacado na imagem acima sdo de carater obrigatério. Apos preencher todos 0os campos, clique
em AVANCAR. Sera direcionado para os dados do grupo, como mostra a imagem abaixo:

DADOS DO GRUPQO DE PESQUISA

1. CARACTERIZACAD DO GRUPO
Titulo do Grupo: Teste
Lider:
Vice-Lider:
Area de Conhecimento: Ciéncias Sociais Aplicadas
Sub-area de Conhecimento: Comunicacio
Data da Ultima Atualizacdo: 31/10/2018

2. PESQUISADORES PERMANENTES

Pesquisador Categoria Classificagio
Docente Membro
Dot ente Lider

3. PESQUISADORES ASSOCIADOS

Nome Categoria Classificagio
- Discente Membro
Discente Membro

4. Termo pE CoNCORDANCIA

Nome Categoria Classificagdo Tipo Assinado
Diocente Lider lMembro Permanents Q
Diocente Membro IMembro Permanente [@
Discente Membro Membro Associado Q
Discente Membro Membro Associado Q

5. Linvas DE Pesguisa € ProJETOS VINCULADOS

Linha de Pesquisa / Projetos

TESTE

Dapos GERAILS

Justificativa:
Instituicoes:
Infraestrutura:

Laboratdrio:

Enviar || == Voltar || Cancelar

Nessa pagina vocé tem acesso a todas informacbes do grupo, inclusive quais pessoas ja
assinaram o termo de compromisso, como destacado na imagem acima.



Atencdo: Somente é possivel enviar a proposta de criacdo de grupo de pesquisa quando todos
0s membros assinarem o termo de compromisso. O sistema salva todos os dados da proposta
para que nao ocasione perda das informacdes inseridas até 0 momento.

Vocé deve acompanhar as assinaturas através do seguinte caminho:

Portal do Docente — Pesquisa — Grupo de Pesquisa/Projetos de Apoio — Proposta de
Criacao de Grupo de Pesquisa — Consultar

@Ensino .;;Pesquisa ™ Extensdo ﬂProdugﬁo Intelectual @@ Ambientes Virtuais éOutros

Grupo de Pesguisa/Projetos de Apoio 3 Proposta de Criagdo de Grupo de Pesquisa ¢ Cadastrar
Orienta Projetos de Pesquisa y fECTIar = airTgras @ aocentes Consultar
H=hcaE Planos de Trabalho b e
Relatorios de Iniciagdo Cientifica/Tecnologica 3
Avaliacdo de Relatdrios b
Relatorios Anuais de Projeto 3 mmmm
Congresso de Iniciagdo Cientifica/Tecnolégica  »
Turmas Ag Consultar Areas de Conhecimento
Compoone Acessar Portal do Consultor Horario Alunos®* —
_— Declaracdo de Todas as Atividades . — —
Motificar Invencgao -

Sera direcionado para a pagina conforme imagem abaixo:
eEnsino o Pesquisa % Extensfo _=__] Produgdo Intelectual ¥ Ambientes Virtuais -'QOthros

PORTAL DO DOCENTE > LISTA DAS PROPOSTAS DE GRUPOS DE PESQUISA

@: Continuar Cadastro E: Visualizar Assinaturas \%: Visualizar é’: Remover

ProPoSTAS DE CRIACAD DE GRUPO DE PESQUISA CADASTRADAS

Titulo Lider Situacao

Testel Cadastro em Andamento ] (] %

) ) . ) Portal do Docente ) ) ) )
Para visualizar os assinantes, clique no icone destacado na imagem acima. A seguinte pagina
serd exibida:

"Os Professores relacionados abaixo, declaram, para fins de cumprimento do Inciso IV, do Art. 7% do Anexo da resolucdo n® 162/2008_CONSEPE, de 18 de

Movembro de 2008, estarem de acordo com a associagdo de seus nomes ao Grupo de Pesquisa Testel |, liderado pelo Professor(a): WS S
—

@ assinad # nzo Assinad @ Pendente de Assinatura
(1l Nome Categoria Classificagido Tipo E-mail Assinado
Discente IMembro Membro Associado Q
Docente Lider lMembro Permanents . [ Q
Discente Membro Membro Associado Q
Discente Membro Membro Associado - Q

Enviar E-mail

<= Voltar
No exemplo acima, por exemplo, todos os membros assinaram o termo. Logo, a proposta podera
ser enviada. Para envia-la, cligue no icone destacado na imagem abaixo:

PORTAL DO DOCENTE > L1sTA DAS PROPOSTAS DE GRUPOS DE PESQUISA

'@: Continuar Cadastro La: Visualizar Assinaturas -& Visualizar Q: Remover

ProrosTas pE Criacio pe GRuro DE Pesquisa CADASTRADAS

Titulo Lider Situagdo

Testel Cadastro em Andamento B (] O}

Portal do Docente



Vocé sera redirecionado para o processo de preenchimento de dados da proposta, feito
anteriormente. O sistema salva todos os dados preenchidos, portanto deve-se avancar até a
seguinte pagina:

Dapos p0 GrRurO DE PESQUISA

1. CARACTERIZACAD DO GRUPD
Titulo do Grupo: Testel
Lider:
Vice-Lider:
Area de Conhecimento: Ciéncias Agréarias
Sub-area de Conhecimento: Agronomia
Data da Ultima Atualizacdo: 01/11/2016

2. PESQUISADORES PERMANENTES
Pesquisador Categoria Classificacio

Docents Lider

3. PesqguisapoRESs ASSOCIADOS

Nome Categoria Classificagdo
Discente Membro
Discente Membro
Discente Membro

4. TerMo DE CONCORDANCIA

Nome Categoria Classificagdo Tipo Assinado

Discente Membro Membro Associado

Discente Membro Membro Associado

@
Docente Lider Membro Permanente [@
@
@

Discente Membro Membro Associado

5. LinHAS DE PeEsguisa E ProJEToSs VINCULADOS

Linha de Pesquisa / Projetos

Dapos GERAIS
Justificativa:
Instituigdes:
Infraestrutura:
Laboratério:

Enviar | == Voltar || Cancelar

Com todos os termos assinados, a proposta, finalmente, podera ser enviada. Para realizar esse
procedimento, clique em ENVIAR. Sera redirecionado para a pagina a seguir:

-
;IJ s Proposta de Criacdo de Grupo de Pesquisa cadastrado(a) com sucessol

eEnsino .;'j Pesquisa "% Extens3o EPdeugSo Intelectual H@ Ambientes Virtuais QOutros

PoRTAL DO DOCENTE > LisTA pAs PROPOSTAS DE GRUPOS DE PESQUISA

@): Continuar Cadastro  |=): Visualizar Assinaturas -4: Visualizar  ©/: Remover

ProrPosTAs DE CRIAGAD DE GRUPO DE PESQuisA CADASTRADAS

Titulo Lider Situacdo
Testel Aguardando Aprovagdo do Departamento ol

A proposta foi enviada para o departamento e em seguida sera encaminhada para a Comisséao
de Pesquisa.

Atualizado em: Sex, 04 de novembro de 2016, 16:11



