UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE

CONSELHO DO ENSINO E DA PESQUISA

RESOLUCAO N° 13/80/CONEP

Aprova as Normas do sistema de
Orientaciao Pedagogica da UFS.

O CONSELHO DO ENSINO E DA PESQUISA da Universidade Federal de
Sergipe, no uso de suas atribuigdes legais e estatutarias,
CONSIDERANDO o que dispde o Regulamento Geral da UFS;

CONSIDERANDO o disposto no capitulo IV das Normas para Estruturacdo e
Funcionamento dos Ciclos de Graduagao e Sistema de Créditos em vigor;

CONSIDERANDO a decisdao deste Conselho ao apreciar o processo n° 0706/80, em
sua reunido ordinaria hoje realizada,
RESOLVE:
Art.1° - Aprovar as NORMAS DO SISTEMA DE ORIENTACAO PEDAGOGICA da
UFS, anexas a presente Resolugao.
Art.2° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Sala das Sessoes, 25 de junho de 1980

Reitor José Aloisio de Campos
PRESIDENTE



NORMAS PARA O SISTEMA DE

ORIENTACAO PEDAGOGICA A UFS
(SOP)

TITULO 1
DA NATUREZA E FINALIDADE DO SISTEMA DE ORIEN TACAO PEDAGOGICA
CAPITULO I
DA NATUREZA

Art.1° O Sistema de Orientacdo Pedagogica (SOP) da Universidade Federal de Sergipe ¢ a
formalizacdo da relagdo professor aluno no que se refere ao favorecimento do auto conhecimento, da
autoexploracdo de potencialidades e da interagdo discentes.

Art.2° - S3o as seguintes areas de Orientacdo Pedagogica propostas para o estudante o
universitario.

a) académica

b) vocacional

c) relacional

§1° - Entende-se por orientacdo Académica a forma de assisténcia pela qual o aluno é orientado
na organizacao e execucdo de seus estudos, dentro do regime e das normas em vigor, desenvolvida tanto
em relagdo a matricula como durante os estudos com referencia ao rendimento académico ou
aprendizagem.

§2° - A orientacdo na area Vocacional caracteriza-se como a forma de assisténcia que favorece
a auto-avaliagdo e o auto-conhecimento do aluno no sentido de que o mesmo possa assumir consciente e
realisticamente seu processo de decisdo profissional.

§3° - A Orientagdo Relacional ¢ a area da orientagdo pedagogica que busca promover o encontro
discente consigo mesmo ¢ com os demais integrantes da comunidade universitaria ou ndo, em busca da
congruéncia entre a experiéncia, a consciéncia e a comunicagao.

Art.3° - A Orientacdo Pedagogica no seu sentido escrito serd desenvolvida pelos
professores-orientadores, com o apoio de uma Equipe de Especialistas, junto ao aluno, a partir do seu
periodo de ingresso na Universidade, prolongando-se até¢ a conclusdo do seu curso, preferencialmente
com o mesmo orientador, respeitada sua opinido dentre os componentes do Quadro de
Professores-Orientadores por Curso.

§1° - Periodicamente as atividades do SOP, area vocacional, estender-se-30 ao Sistema de
Ensino de 2° grau e egressos do mesmo, sob a coordenacdo do DEAPE/PROGRAD e com a colaboragéo
dos Colegiados de Curso e professores-orientadores.

§2° - De acordo com o Art.61 do Capitulo IV do Titulo das Normas para Estruturagdo e
Funcionamento dos Ciclos de Graduag¢do ¢ Sistema de Créditos da UFS, ficam excluidos da OP
interferéncias em questdes disciplinares de qualquer espécie e de reclamagdes contra notas, docentes ¢
funcionarios.

CAPITULO II
DAS FINALIDADES

Art4° - Conforme o Art.57 do Capitulo V das Normas de Estruturagdo e Funcionamento dos
Ciclos de Graduagdo e Sistema de Créditos da UFS, sdo finalidades da Orientacdo Pedagogica:
I — Orientar o aluno, no periodo previsto para a matricula sobre o curso optado, seu curriculo
pleno e o plano de estudos individual, tendo em vista:



a) a eficiéncia obtida nos estudos anteriores;

b) o tempo disponivel dos discente;

¢) os limites minimo e méximo para integralizagao do curso;

d) a disposigdo atual do aluno para freqiientar as atividades didaticas do seu curso.

I — acompanhar os resultados académicos dos alunos e orienta-los na sistematizagdo dos
seus estudos;
III — Orientar os alunos em caso de permuta e trancamento de matricula;
IV — esclarecer os alunos sobre as normas académicas da UFS;
V — orientar permanentemente o aluno em assuntos pedagogicos e vocacionais.

Art.5° - No sentido lato, o SOP propde-se a desenvolver atividades na area vocacional junto ao
Sistema de Ensino de 2° grau e egressos do mesmo com vistas a facilitagdo do processo de escolha
profissional que precede os exames vestibulares.

TITULO II
DA ESTRUTURA DO SISTEMA DE ORIENACAO PEDAGOGICA

Art.6°- Participardo do Sistema de Orientagdo Pedagogica da Universidade os seguintes orgaos:
a) Pro-Reitoria de Graduagao
b) Centros Académicos
¢) Colegiados de curso
d) Departamentos Académicos

Art.7° - Compete a Pro-Reitoria de Graduagdo:
a) a coordenagdo do SOP
b) o oferecimento do subsidios e diretrizes para operacionaliza¢do dos sistema.
¢) aavaliagdo sistematica do SOP

§1° - O Departamento de Apoio Didatico-Pedagdgico ¢ a subunidade da PROGRAD que
viabilizara o exercicio das atribui¢des descritas nas alineas deste artigo.

§2° - As demais subunidades da PROGRAD (Departamento de Administragdo Académica e
Comissdo Central de Concurso Vestibular), somar-se-d0 ao DEAPE no cumprimento do disposto na
alinea b deste artigo.

Art.8° - Cabera aos Centros Académicos a supervisao dos trabalhos de Orientacdo Pedagdgica
do aluno no ambito de sua competéncia.

Art.9° - Sob a supervisao dos Centros Académicos cabera aos Colegiados de Curso:
a) asolicitagdo aos Departamentos da designacao de Professores-Orientadores
b) o fornecimento de subsidios aos professores-orientadores no que se refere a
informagdes pertinentes ao curso e respectivo mercado de trabalho;
¢) adivulgacao e esclarecimento para os alunos a respeito do SOP;
d) apromogdo da escolha de professores-orientadores pelos alunos.

Art.10 — Sera responsabilidade dos Departamentos Académicos a designacdo de docentes para
as atividades de assisténcia ao aluno na OP, respeitados os interesses daqueles e os critérios constantes
destas Normas.

§1° - Conforme o Art.60 do capitulo IV do Titulo V das Normas para Estruturacdo e
Funcionamento dos Ciclos de Graduacdo e Sistema de Créditos da UFS e resguardado o art.102 do
Estatuto da UFS, os docentes integralizados no SOP participardo do mesmo em carater prioritario com
relacdo as atividades docentes extra-classe.



§2° - Cabera aos Professores-Orientadores a Orientagdo aos Alunos nas areas: vocacional,
relacional e Académica e a colaboragdo em atividades de cunho vocacional para a facilitagdo do processo
escolha profissional que precede os exames vestibulares.

Art.11- Na estrutura do SOP os alunos universitirios representam o objetivo
fundamental, dentro das seguintes expectativas:
a) acionam o SOP;
b) assumem decisdes proprias nas areas vocacional, relacional e académica;
c) capacitam-se a participar efetivamente da vida académica da Universidade;
d) completam sua formac¢ao como pessoa e futuro profissional;

TITULO 11
DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA DE ORIENTACAO PEDAGOGICA

CAPITULO1
DA FORMACAO DO QUADRO DE PROFESSORES — ORIENTADORES

Art.12 — Poderdo participar do SOP na condicdo de Orientadores os docentes
interessados que revelem durante o Ciclo de Estudos Preparatorios para o OP requisitos
indispensaveis as atividades de Orientagao.

Art.13 — Terdo prioridade para integragdo do Quadro de Professores-Orientadores por
curso:

a) docentes do departamento predominante na formagao profissional do curso;

b) docentes de regime de trabalho T 40 ou DE

c) docentes cuja formagdo a nivel de graduacdo corresponda ao curso objeto
Central da equipe de OP que integrarao;

d) docentes portadores de experiéncias no desenvolvimento de atividades
didaticas junto ao curso em questao.

Art.14 — Por ocasido da matricula cada centro devera divulgar o quadro completo de
Professores-Orientadores com os respectivos horarios de atendimento para subsidiar a opgao
discente.

§1° - No periodo de programacdo da oferta os Colegiados de Curso deverdo acionar os
Departamentos para composi¢do do referido quadro, observando — se o parametro de 1 (um)
professor-orientador para cada 20 (vinte)

§2° - Para os alunos recém-ingressos na UFS os Colegiados de Curso fardo indica¢ao do
professor-orientador, o qual podera ser mantido ou ndo no semestre letivo seguinte a depender da
opcao do aluno.

§3° - Caso ndo seja confirmado pelo aluno o desejo de manutencdo do mesmo
orientador, devera ser feita uma escolha indicando 2 (dois) ou trés (3) nomes de docentes dentre
os orientadores , por ordem de preferéncia.

§4° - Sera dada ao aluno apenas uma oportunidade de op¢ao, conforme o §3° a fim de
que preferencialmente seja o mesmo professor-orientador que acompanhe o aluno em sua vida
académica ou na maior parte dela, desde o periodo de ingresso até a conclusdo de curso.



§5° - A nova alocacdo de orientandos por professores sera feita pelos Colegiados de
Curso a depender do nimero de vagas de alunos por orientador, respeitado e estabelecido nos §1°
e 3° deste artigo.

Art.15 — Os Colegiados de Curso desenvolverdo constantes levantamentos do numero
de orientadores por professor para verificagdo do numero de vagas a ocupar.

Art.16 — As horas semanais destinadas pelo docente a orientagdo pedagdgica e
programadas pelo departamento deverdo ser concentradas, havendo, pelo menos, um periodo
consecutivo de 4 horas, respeitado o horario do contrato de Trabalho do professor na
Universidade.

CAPITULO IT
DAS ATIVUIDADES DE ORIENTACAO PEDAGOGICA

Art.17 — O atendimento far-se-a preferencialmente dentro dos horarios
pré-estabelecidos e divulgados através de entendimentos e/ou entrevistas orientador/orientando,
cujo teor deverd dirigir-se as (trés) areas da orientacdo ja explicitadas (académica, relacional e
vocacional).

Art.18 — Cabera ao aluno a iniciativa de procurar seu professor orientador.

Paragrafo Unico — Em caso de inocorréncia absoluta dessa iniciativa por parte de
algum (ns) orientando (s) o professor deverd tomar providencias no sentido de contactar com o
(s) mesmo (s).

Art.19 — Sao categorias de Atividades do Sistema de Orientacao Pedagogica:
a) atividades de natureza coletiva;
b) atividades de atendimento individual
c) atividades de programacdo docente

Art.20 — Entende-se por Atividades de Natureza Coletiva aquelas desenvolvidas junto
aos grupos discentes cujos objetivos sdo de natureza geral.

§1° - Sdo consideradas atividades de natureza coletiva:
a) palestras sobre os cursos oferecidos;
b) orientacdo sobre as normas da vida académica;
c) orientagdo para os estudos com no¢des de Metodologia do Trabalho
Cientifico;
d) divulgacdo do SOP e similares.

§2° - As atividades discriminadas no pardgrafo anterior poderdo reunir os alunos por
Centro Académico e atingir o Sistema de Ensino de 2° grau e egressos do mesmo, sob a
coordenacdo do DEAPE/PROGRAD, e ser desenvolvidas em momentos que precedem o inicio
do periodo letivo ou mesmo as inscrigdes para o vestibular.

Art.21 — As Atividades de Atendimento Individual sdo aquelas que caracterizam a
Orientagdo Pedagodgica no seu sentido estrito por aproximarem numa relagdo face a face
orientador/orientando.



Paragrafo Unico — Sio consideradas atividades de atendimento individual aquelas
cujas finalidades sao:

a) orientagdo para matricula, cancelamentos, trancamentos, transferéncias,
mudancas de curso, opcao por habilitacdo no curso, compreensdo da vida
académica;

b) acompanhamento da vida académica,

c) discussdo das perspectivas de mercado de trabalho e de curso de
pos-graduacao afetos ao Curso;

d) orientagdo para a confirmagdo da opg¢ao pela carreira ao término do 1° ciclo ou
antes de completar 20% das disciplinas do Ciclo Profissional;

e) entrevistas sobre questdes pessoais.

Art.22 — Sio atividades de Programag¢ao Docente com vistas a Orientacdo Pedagogica
aquelas através das quais os professores-orientadores organizam e analisam os dados de
Orientacdo dos seus orientandos, programam abordagens e colaboram com o Sistema de
orientagdo Pedagdgica como um todo.

Paragrafo Unico — Sio atividades da Programacio docente:

a) contatos com outros professores para analise do desempenho de seus
orientandos;

b) organizacdo de um sistema de acompanhamento dos seus orientandos
egressos;

c) organizagdo do arquivo de dados pessoais;

d) participagdo em reunides para avaliacdo e/ou planejamento curricular;

e) elaboracdo de projetos especiais;

f) participagdo em reunides gerais do SOP;

g) tratamento e reflexdo das informacdes pertinentes a vida universitaria e
reflexdo dos seus orientandos;

h) documentagao e relatério da orientagdo pedagogica desenvolvida.

TITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art.23 — Além dos recursos humanos jad mencionados para estruturacdo e
funcionamento do SOP, o DEAPE/PROGRAD dispord de consultores na area de Orientagdo
Educacional, Sociologia, Psicologia e Servico Social.

Art.24 — Na fase de implantagdo do SOP cada Centro Académico dispord de uma sala
especial para viabilizar a execugdo das atividades previstas nestas Normas.

Art.25 — O SOP sera implantado gradativamente no que se refere as areas propostas
para a orientacao.

Art.26 — O Sistema de Orientacdo Pedagdgica da UFS serd implantado a partir de
1980/2, sob duas modalidades:
a) para os alunos ingressos no citado periodo e em periodos posteriores;
b) para os alunos que ingressaram na UFS em periodos anteriores a 1980/2;

§1° - A modalidade prevista na alinea a ensejara a abordagem gradativa as 3 (trés) areas
de orientacdo Pedagdgica.



§2° - A modalidade prevista na alinea b tenderd a extinguir-se e voltar-se-4 apenas para
fins de matricula, ndo carecendo de quaisquer recursos especiais.

§3° - O numero de alunos por professor orientador na modalidade prevista na alinea b
de 30 (trinta) e independera da preferéncia ou op¢ao discente.

§4° - A distribuicao de alunos entre os orientadores na modalidade prevista na alinea b
deste artigo devera ser equitativa.

Art.27 — Os professores-orientadores para o que estabelece a alinea b do art.26 serdo
designados pelos Departamentos em atendimento as solicitagdes dos Colegiados de Cursos.

§1° - Serdo indicados para a modalidade de que trata o caput deste artigo os docentes
que se apresentaram para a modalidade fixadas na alinea a do art.26 e ndo forem absorvidos por
insuficiéncia de demanda e tantos outros quantos de fagam necessarios.

§2° - Aos docentes que ndo foram absorvidos por insuficiéncia de demanda na
Orientacdo Pedagogica estabelecida na alinea a do Art.26 serdo destinadas preferencialmente
turmas de concludentes, objetivando o seu engajamento no periodo subseqiiente na modalidade
de sua opgao.

§3° - Sera desenvolvida uma programacao preparatoria para os docentes de que trata o
caput deste Artigo com vistas a melhoria da orientacdo académica na matricula, sob a
coordenag¢ao do DEAPE/PROGRAD.

Art.28 — A extensao das atividades da OP aos alunos do Sistema de Ensino do 2° Grau
e egressos do mesmo, na area Vocacional, sera iniciada apos a experiéncia de 1 (um) semestre
letivo de sua implantacao enddgena.

Art.29 — As presentes Normas entrardo em vigor a partir da data de sua aprovagao,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Aprovada em 25 de junho de 1980
através da Resolucdo n° 13/80/CONEP



