SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO DO ENSINO E DA PESQUISA

RESOLUCAO N° 15/2005/CONEP

Aprova Normas de Estagio Curricular do
Curso de Graduagdao em Odontologia.

O CONSELHO DO ENSINO E DA PESQUISA da Universidade Federal de
Sergipe, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a Resolucao n® 08/01/CONEP que trata das Normas Gerais
de Estagio Curricular dos Cursos de Graduacao da UFS;

CONSIDERANDO que as atividades de estidgio devem integrar o saber
académico a pratica profissional respeitando-se as especificidades de cada curso;

CONSIDERANDO o parecer do Relator Cons® Olimpio de Oliveira Passos ao
analisar o processo n° 11261/04-90;

CONSIDERANDO ainda, a decisdao deste Conselho, em sua Reunido Ordinaria
hoje realizada,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as Normas de Estagio Curricular em Odontologia de acordo com
0 Anexo que integra a presente Resolugao.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor a partir desta data e revogam-se as
disposi¢des em contrario.

Sala das Sessoes, 09 de junho de 2005

Reitor Prof. Dr. Josué Modesto dos Passos Subrinho
PRESIDENTE



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO DO ENSINO E DA PESQUISA

RESOLUCAO N° 15/2005/CONEP

ANEXO

NORMAS DO ESTAGIO DO CURSO DE ODONTOLOGIA
CAPITULO1
DO ESTAGIO

Art 1° O Estagio Curricular, de carater obrigatorio, tem carga horaria de 720
(setecentas e vinte) horas seqiienciadas e ininterruptas dividido em dois periodos,
denominados Clinica Odontoldgica Integrada I e Clinica Odontoldgica Integrada II, com
carga horaria de 360 (trezentas e sessenta) horas cada, ofertados no periodo de matricula
determinado pelo calendério académico oficial da UFS.

§ 1° - Os alunos candidatos ao estagio se inscreverao no semestre anterior ao inicio dos
mesmos no Colegiado de Curso de Odontologia, o qual encaminhard ao DAA a relagdo para
matricula.

§ 2° - A aprovagao na Clinica Odontologica Integrada I € pré-requisito para matricula
automatica na Clinica Odontoldgica Integrada II.

CAPITULO 11

DO OBJETIVO

Art 2° O Estagio Curricular tem por objetivo avaliar e orientar o aluno na sua atuagao
profissional, de acordo com o perfil do odontdlogo esperado para o egresso do “Curso de
Odontologia da UFS”, definido como: formacdo do Clinico Geral capaz de aplicar os
principios técnicos, cientificos e €ticos na prevencao, diagnostico, recuperacao € manutengao
da satde buco-maxilo-facial da populacdo através de agdes preventivas e curativas, atuando
em nivel individual e coletivo, nos servigos de saude publica e privada consciente de sua
responsabilidade como agente transformador da sociedade, garantindo a melhoria da
qualidade de vida a partir da promogao de saude.

CAPITULO III
DA COMISSAO

Art 3° A Comissao de Estagio sera composta de 05 (cinco) membros, representados
pelo coordenador do Estdgio Clinica Odontoldgica Integrada I; coordenador do Estagio
Clinica Odontoldgica Integrada II; chefe do Departamento de Odontologia, um professor
efetivo do corpo docente, e, um representante discente eleito entre os alunos matriculados nos
Estagios Curriculares.



Art 4° A Coordenacdo do Estagio Curricular Obrigatorio sera composta de 02 (dois)
professores, representando a Clinica Integrada Odontolégica I e a Clinica Integrada
Odontoldgica II, indicados pelo Conselho Departamental entre os professores de carreira de
magistério participantes do estagio curricular obrigatério, no periodo designado.

Paragrafo Unico: A carga horaria do professor coordenador serd integralizada no
desenvolvimento e cumprimento das atividades do estadgio curricular, com um minimo de 16
(dezesseis) horas em atividades ambulatoriais.

Art 5° Compete a Comissao de Estagio:
I. fiscalizar o Estagio e dar suporte as coordenac¢des no cumprimento das normas em

vigor;

II. acompanhar e observar o cumprimento das Normas de Estagio em vigéncia;

III. fazer cumprir o cronograma do estagio entregue pelos coordenadores dos estagios
Clinica Odontolégica Integrada I e Clinica Odontologica Integrada ILe,

IV. acompanhar o cronograma do trabalho de conclusdao de curso — monografia,
elaborado de comum acordo entre orientador e orientando, encaminhado pelo
orientador a coordenacao do estagio curricular.

CAPITULO IV
DAS NORMAS DE FUNCIONAMENTO
SECAO1
DA CLINICA INTEGRADA I

Art 6° O Estagio Clinica Odontologica Integrada I desenvolver-se-a no periodo de 15
(quinze) semanas, totalizando 360 (trezentos e sessenta) horas, distribuidas em aulas tedricas
e aulas praticas ambulatoriais.

§ 1° - As aulas tedricas terao carga horaria de 02 (duas) horas semanais, totalizando
30(trinta) horas semestrais.

§ 2° - As aulas praticas ambulatoriais terdo carga horaria de 04 (quatro) horas didrias,
perfazendo um total de 20 (vinte) horas semanais, 300 (trezentas) horas semestrais.

§ 3°- A carga horaria pratica restante, 30 (trinta) horas, sera destinada ao processo de
triagem e selecdo de pacientes no periodo de recesso escolar.

§ 4° - O atendimento ambulatorial serd realizado no periodo da manha, com inicio as
08:00 horas e término as 11:45 horas, sem intervalo, devendo os professores supervisores e
alunos permanecer no ambulatério, mesmo que ndo haja pacientes previamente marcados. O
turno podera ser alterado, como também a hora inicial e final de acordo com a distribuicao do
corpo docente e as necessidades departamentais.

§ 5° - Ficam previstos para a primeira semana do Estagio com objetivo de integrar
alunos, professores supervisores, coordenadores, pessoal auxiliar e Comissdao de Estagio
atividades como: apresentacdo das Normas do Estagio, cronograma da disciplina, normas de
biosseguranga, rotina do atendimento ambulatorial, distribuicdo da lista de material e



instrumental pelos professores supervisores nas diversas areas do conhecimento para, se
necessario, complementar os ja anteriormente adquiridos durante o curso de graduacao.

§ 6° - Ficam previstas atividades laboratoriais objetivando desenvolver habilidades e
capacitagdo do aluno nas diversas dreas de conhecimento necessarias para o atendimento
ambulatorial e melhor formagao profissional.

SECAO II
DA CLINICA INTEGRADA II

Art 7° O Estagio Clinica Odontolédgica Integrada II desenvolver-se-a no periodo de 15
(quinze) semanas, totalizando 360 (trezentos e sessenta) horas em atividades ambulatoriais.

§ 1° - As aulas praticas ambulatoriais terdo carga horaria de 04 (quatro) a 05 (cinco)
horas diarias, totalizando 24 (vinte e quatro) horas semanais.

§ 2° - O atendimento ambulatorial sera realizado no periodo da tarde com inicio as
14:00 horas e término as 18:00 horas, sem intervalo, devendo os professores supervisores e
alunos permanecer no ambulatério, mesmo que ndo haja pacientes previamente marcados. O
turno poderd ser alterado, como também a hora inicial e final de acordo com a distribui¢do do
corpo docente e as necessidades departamentais.

§ 3° - Fica previsto para a primeira semana do Estagio com objetivo de integragao de
alunos, professores supervisores, coordenadores, pessoal auxiliar e Comissdao de Estagio
atividades como: apresentacdo das Normas do Estdgio, cronograma da disciplina, rotina do
atendimento ambulatorial, distribuicao da lista de material e instrumental pelos professores
supervisores nas diversas dreas do conhecimento para, se necessario, complementar os ja
anteriormente adquiridos durante o curso de graduagao.

§ 4° - Ficam previstas atividades laboratoriais objetivando desenvolver habilidades e
capacitacdo do aluno nas diversas areas de conhecimento necessarias para o atendimento
ambulatorial e melhor formagao profissional.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS

Art 8° Compete ao aluno matriculado no Estagio Curricular Obrigatdrio:

I. ter assiduidade, pontualidade e vestir-se adequadamente usando cal¢a ou saia,
camisa ou blusa com mangas e sapato fechado, (tudo na cor branca) nas
atividades laboratoriais / ambulatoriais;

II. cumprir as Normas de Biosseguranga (uso de jaleco padrdo da escola, gorro,
mascara, Ooculos e luvas), durante o atendimento clinico ambulatorial, como
também organizar previamente o material e instrumental a ser utilizado, conforme
o plano de tratamento, evitando excesso de gaveteiros e materiais expostos no
ambulatério;

III. elaborar plano de tratamento e executd-lo objetivando a sua conclusao;

IV. apresentar e discutir o plano de tratamento a ser desenvolvido junto ao professor
Supervisor;

V. dar ciéncia ao paciente, sob a orientacdo do professor supervisor, das suas
necessidades e os encaminhamentos necessarios, como confeccdo de proteses e
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VL

VIL

VIIIL.

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

outros aparelhos, devendo ser assinados termos de consentimento e, todos e
quaisquer recibos emitidos pelo Laboratério sejam em favor do usudrio/ paciente;
orientar o paciente no que se refere a sua satide bucal, enfatizando os cuidados e
medidas preventivas basicas para a manutengdo da satde bucal,

realizar o tratamento integral ao paciente objetivando suprir suas necessidades
com procedimentos preventivos, restauradores e de reabilita¢do oral. Em casos de
procedimentos que excedam ou concentrem-se em uma area especifica, somente
poderd ser executado apds avaliacdo e anuéncia do professor supervisor e/ ou
coordenador do estagio;

responder por todo equipamento odontologico da IES, sob sua responsabilidade, o
qual serd definido na primeira semana de aula e assinado termo de
responsabilidade quanto a utilizacdo do box designado para o atendimento
comum as duplas das disciplinas Clinica Odontolégica Integrada I e Clinica
Odontologica Integrada I1;

observar, testar antes do inicio do atendimento ou da utilizagdo o funcionamento
dos equipamentos / aparelhos sob sua responsabilidade;

comunicar qualquer dano observado no equipamento / aparelho antes, durante ou
apés a sua utilizagdo pra que sejam tomadas providéncias de solicitagdo de
manuteng¢do pelo coordenador;

trabalhar em dupla, um na funcao de operador e outro na fungdo de auxiliar de
consultorio odontoldgico;

atender dois pacientes por turno, distribuidos na relagdao de 01 (um) por aluno no
atendimento em dupla e, 02 (dois) pacientes em atendimento individual;

fazer uso do formulario de irregularidades dirigido a Comissao de Biosseguranca
e Chefia de Departamento para comunicar circunstancias inadequadas para o
desenvolvimento regular do atendimento ambulatorial, e,

casos omissos ficam sob responsabilidade do professor supervisor, do
coordenador do Estagio e/ou Comissao de Estagio.

Art. 9° Compete aos professores supervisores:

L.
II.

III.

IV.

VL

VIL

VIIIL.

ter assiduidade e cumprir a carga horaria designada;

apoiar as orientagdes e determinagdes do Departamento em todas as agdes
dirigidas ao bom desempenho administrativo, operacional e educacional do
estagio curricular Clinica Odontoldgica Integrada;

monitorar e avaliar todas e quaisquer atividades desenvolvidas pelo aluno,
aplicando o conhecimento técnico-cientifico anteriormente adquirido, dirimindo
duvidas, orientando técnica e cientificamente e, motivando na aquisi¢do de novos
conhecimentos objetivando o aprimoramento de conhecimento e habilidades;
verificar o preenchimento correto dos procedimentos realizados nos prontuérios
dos pacientes e nos mapas de atendimento do SUS, de acordo com as orientagdes
recebidas.;

registrar a freqiiéncia didria dos alunos no Diario de Graus de Freqiiéncia, na
auséncia do coordenador;

comunicar com antecedéncia os impedimentos de comparecimento para que
sejam tomadas as devidas providéncias tais como permutas e substituigdes;
supervisionar o pessoal auxiliar quanto a sua pontualidade, responsabilidade,
eficiéncia e cumprimento das suas atribuicdes, observando as normas de
biosseguranga, e,

orientar o aluno, em caso de acidente ocupacional conforme anexo Il das Normas
de Biosseguranga.



Art. 10. Compete aos coordenadores de estagio:
I. zelar pelo cumprimento das normas de estagio e das normas académicas em
vigor;
II. elaborar o cronograma de funcionamento do estagio curricular e apresentar a
Comissdo de Estagio;
III. supervisionar os alunos e professores supervisores;
IV. acompanhar a avaliacdo por parte dos professores supervisores que constituem a
Clinica Integrada;
V. acompanhar os registros das fichas de avaliagdo dos alunos que estardo sob
responsabilidade dos professores supervisores;
VI. controlar e definir o limite do numero de atendimentos especializados realizados
pelos alunos, apds apreciagao do professor supervisor da area de conhecimento;

VII. Registrar a freqiiéncia didria dos alunos e professores supervisores no Didrio de
Graus de Freqiiéncia;

VIII. finalizar, divulgar e entregar a Comissdo de Estagio os resultados parciais e finais
das avaliacdes, respeitando os prazos estabelecidos, pelo calendario oficial da
UFS, de acordo com as disciplinas: Clinica Odontologica Integrada I — ap6s 360
(trezentas e sessenta) horas, Clinica Integrada Odontologica II — apds 360
(trezentas e sessenta) horas e apresentacdo da monografia, e,

IX. realizar, se possivel, reunides mensais, convocando previamente os professores
supervisores.

CAPITULO VI
DA SUPERVISAO

Art. 11. Os alunos serdo acompanhados diariamente pelos professores supervisores
e/ou coordenador da Clinica Integrada.

Paragrafo Unico: os alunos serdo previamente distribuidos entre os professores
supervisores de acordo com as atividades a serem desenvolvidas e a drea de conhecimento,
em cada periodo de atendimento ambulatorial.

CAPITULO VII
DAS AVALIACOES
SECAO1
CLINICA INTEGRADA I

Art. 12. Serdo realizadas avaliagdes mensais em numero de 06 (seis), sendo 02 (duas)
avaliagdes tedricas e 04 (quatro) avaliagdes praticas, envolvendo atividades ambulatorias e as
relacionadas com a monografia.

§ 1°- A primeira avaliagdo teorica, na escala de 0 (zero) a 10 (dez), correspondera ao
julgamento da elaboragdo do Projeto de Pesquisa e devera ser encaminhada pelo orientador a

coordenagao do Estagio no prazo de 90 (noventa) dias, apds o inicio da disciplina.

§ 2°- A segunda avaliacao tedrica serd a média aritmética das avaliagdes parciais sobre
os temas proferidos durante a disciplina e/ou curso e, correspondera a 6 e ultima nota.



§ 3°- As avaliagdes praticas serdo mensais, em numero de 04 (quatro), correspondente
as avaliagdes ambulatoriais didrias e terd peso 08 (0ito).

§ 4°- As avaliagdes referentes ao desenvolvimento da monografia serdo mensais, em
nimero de 04 (quatro), mediante envio de relatorios sobre o desempenho do aluno ao
coordenador do Estagio e tera peso 02 (dois).

§ 5° A nota final mensal, em nimero de 04 (quatro), de que trata os paragrafos 3° e 4°,
corresponderd a média geral ponderada das avaliagdes praticas diarias ambulatoriais e das
atividades mensais de monografia, excetuando o que de termina os § §1° e 2° deste artigo.

§ 6° - O aluno serd aprovado se obtiver média final 5,0(cinco) e freqiiéncia de 75%, de
acordo com as Normas Académicas em vigor.

SECAO II
DA CLINICA INTEGRADA II

Art. 13. As avaliagdes do Estagio Clinica Odontologica Integrada II serdo em numero
de 05 (cinco), assim distribuidas:

a) 04 (quatro) avaliagdes que resultardo da média ponderada das avaliagdes praticas e
das atividades de monografia mensais, as quais terdo pesos de acordo com a sua natureza:
pratica, peso 8 (oito); atividades da monografia, peso 2 (dois);

b) avaliacdo final da monografia, realizada por banca examinadora quando da sua
apresentacao resultando em nota na escala de 0 (zero) a 10(dez).

Paragrafo Unico: As avaliaghes mensais referentes ao desenvolvimento da
monografia serdo realizadas mediante envio de relatdrios sobre o desempenho do aluno pelo
orientador a Coordenagado do Estagio.

CAPITULO VIII
DAS AVALIACOES PRATICAS

Art. 14. As avaliagdes praticas serdo individual, didria, realizada pelo professor
supervisor, de acordo com o procedimento executado, e registrada na folha de avalia¢do do
aluno na escala de 0 (zero) a 10 (dez).

Art. 15. Serdo definidos como critérios de avaliagcdo do aluno:
a) assiduidade;

b) pontualidade;

¢) dominio do conhecimento tedrico-cientifico;

d) seqiiéncia logica de raciocinio;

e) normas de biosseguranga;

f) apresentagdo da mesa clinica;

g) elaboragdo do plano de tratamento;

h) avalia¢ao de exames complementares (radiograficos e/ ou laboratoriais);
1) diagnostico;

j) técnica operatoéria;

k) procedimento realizado;



1) relatorios;

m) emissdo de documentos odonto-legais, como atestados e receitas;

n) participacdo da dupla no atendimento a quatro maos, e,

0) relacionamento interpessoal (aluno/ professor/ paciente/ pessoal auxiliar).

Art. 16. Todos e quaisquer procedimentos devem ser previamente avaliados tanto na
execugdo como também, posteriormente quando da sua conclusdo pelo professor supervisor,
de acordo com a ficha clinica do paciente e o respectivo plano de tratamento.

Art. 17. Podera o professor supervisor adotar novos critérios de avaliagdo na area do
conhecimento especifico. Para tal, deverd ser dado conhecimento ao aluno previamente da
forma de avaliacao.

Art. 18. A nota mensal dos procedimentos realizados sera a soma das avaliagdes
didrias dividida pelo total de dias/aulas/més de atividades ambulatoriais, que devera ser
divulgada na primeira semana subseqiiente ao més de avaliagao.

Art. 19. O ndo comparecimento as atividades ambulatoriais resultara em falta e nota 0
(zero) na avaliagdo.

Art. 20. Serdo somente consideradas as justificativas/abono de faltas aquelas mediante
a apresentacdo de documento oficial encaminhado pelo DAA, de acordo com a legislagao
vigente.

Art. 21. As avaliagdes diarias correspondentes ao periodo de afastamento citado no
artigo anterior, sera o resultado da média aritmética dos procedimentos/dia realizados

anteriormente. ]
CAPITULO IX

DA MONOGRAFIA

Art. 22. A Monografia, Trabalho de Conclusdo de Curso serd um dos requisitos
parciais de avaliacdao no Estagio Curricular Obrigatorio do Curso de Odontologia.

Art. 23. As atividades de desenvolvimento da elaboracdo da Monografia serdo
realizadas durante o estagio curricular obrigatorio, sendo conferidas avaliagdes mensais na
escala de 0 (zero) a 10 (dez), correspondente a evolucdo do desempenho do aluno, na forma
descrita nos artigos 12 e 13.

Art. 24. As orientagdes da monografia serdo realizadas prioritariamente entre os
professores da carreira de magistério superior que possuam titulagdo, lotados no
Departamento de Odontologia, em ordem crescente de qualificagdo, especialista e
pos-graduacao strictu sensu.

Art. 25. Caberd a coordenacdo do estagio enviar relacdo de alunos e as intengdes de
temas e professores orientadores a Comissao de Estagio.

Art. 26. Cabera a Comissao de Estagio a distribuicao dos professores orientadores por
aluno, observando a area de conhecimento, atividades anteriormente realizadas de monitoria e
programa de iniciagdo cientifica (PIBIC), apds andlise do que trata ao artigo anterior.



Art. 27. Poderao ser indicados como orientadores de monografia professores de outros
departamentos da UFS, desde que vinculados a departamentos/disciplinas do Curso e
professores que ndo pertengam a carreira de magistério superior, mas que desenvolvam
atividades docentes, desde que anteriormente aprovados pela Comissdao de Estagio, apds
analise de curriculum vitae.

Art. 28. As avaliagdes da monografia, serdo de responsabilidade do orientador e banca
examinadora, sendo realizadas nas seguintes formas:
a) avaliacdes mensais, por média ponderada, conforme ja definida nos artigos
anteriores, que serdo encaminhadas as coordenacdes do estagio;
b) avaliagdo final do trabalho de monografia serd uma nota na escala de 0 (zero) a 10
(dez), resultante do julgamento da banca examinadora a sua apresentacgao.

Art. 29. A Banca Examinadora sera composta por 03 (trés) membros titulares e 01
(um) suplente assim distribuidos: o orientador; um professor de carreira de magistério em
outra area de conhecimento e, um professor da area de conhecimento pertencente a UFS ou
ndo. O suplente, preferencialmente da carreira de magistério superior, na area de
conhecimento.

Paragrafo Unico: A indicacdo da Banca Examinadora deverd ser encaminhada para
apreciagdo e aprovagao pela Comissao de Estagio.

Art. 30. A avaliagdo do desenvolvimento da monografia ficard sob responsabilidade
do orientador, seguindo o cronograma de execucao da mesma.

Art. 31. A elaboragdo da monografia obedecera as normas especificas definidas no
Manual de Monografia.

CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS
Art. 32. As alteragdes destas normas sao de competéncia da Comissdo de Estagio, que
serdo avaliadas, aprovadas pela Coordenacdo de Curso de Odontologia e homologadas pelo

Conselho Departamental.

Art. 33. Os casos omissos serdo apreciados e julgados na Comissao de Estagio e suas
decisoes encaminhadas a Coordenagao de Curso.

Art. 34. O presente Regimento entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Sala das Sessoes, 09 de junho de 2005.




