SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO DO ENSINO E DA PESQUISA

RESOLUCAO N° 05/2007/CONEP

Aprova Normas Especificas do Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatorio do
Curso de Graduaciao em Engenharia Civil e
da outras providéncias.

O CONSELHO DO ENSINO E DA PESQUISA da UNIVERSIDADE FEDERAL
DE SERGIPE, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO a legislagdo que trata das Normas Gerais de Estagio Curricular dos
Cursos de Graduacao da UFS;

CONSIDERANDO que as atividades de estagio devem integrar o saber académico a
pratica profissional respeitando-se as especificidades de cada curso;

CONSIDERANDO o Parecer do Relator Cons® NAPOLEAO DOS SANTOS
QUEIROZ ao apreciar o Processo n° 10323/06-71;

CONSIDERANDQO ainda, a decisdo unanime deste Conselho em Reunido Ordinaria hoje
realizada,
RESOLVE:
Art. 1° Aprovar as Normas Especificas do Estagio Curricular Obrigatério do Curso de
Graduagao em Engenharia Civil nos termos do Anexo L.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor no primeiro semestre letivo de 2007 revogando-se
as disposi¢des em contrario.

Sala das Sessoes, 13 de margo de 2007.

REITOR Prof. Dr. Josué Modesto dos Passos Subrinho
PRESIDENTE



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO DO ENSINO E DA PESQUISA

RESOLUCAO N° 05/2007/CONEP
ANEXO1

NORMAS ESPECIFICAS DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO DO CURSO
DE GRADUACAO EM ENGENHARIA CIVIL — CURSO 110

SECAOI
DA DEFINICAO E OBJETIVO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 1° O estagio supervisionado do curso de Engenharia Civil, da UFS ¢ uma atividade
curricular de carater individual para alunos deste curso, de acordo com a legislagio vigente.

Art. 2° O estidgio curricular tem carater eminentemente pedagodgico, devendo
proporcionar ao aluno a oportunidade de aplicagdo dos conceitos técnico-cientificos auferidos
nas diversas disciplinas que integram o curriculo do curso, além de:

a) proporcionar ao aluno a oportunidade de desenvolver atividades tipicas da profissao

de engenheiro civil na realidade do campo de trabalho;

b) contribuir para a formagdo de uma consciéncia critica no aluno em relacdo a sua
aprendizagem nos aspectos profissional, social e cultural;

c) proporcionar a integracdo de conhecimentos, contribuindo dessa forma para a
aquisicdo de competéncias técnico-cientificas importantes na sua atuagdo como
profissional da Engenharia Civil;

d) permitir uma constante avaliacdo das disciplinas e do curso a partir da realidade
encontrada nos campos de estagio, e,

e) contribuir para a integra¢do da universidade com a comunidade.

SECAO II
DA DISPOSICAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 3°As atividades de Estagio Supervisionado sdo consideradas para o curso de
Engenharia Civil em duas modalidades: Estagio Supervisionado Obrigatério e Estagio
Supervisionado ndo obrigatorio.

§ 1° As atividades do Estagio Supervisionado Obrigatorio serdo computadas no curso de
Engenharia Civil através da disciplina Estagio em Engenharia Civil com carga horéaria de 165
(cento e sessenta e cinco) horas/aula, correspondentes a 11 créditos.

§ 2° As atividades de Estagio Supervisionado ndo obrigatorio poderdo ser computadas
para o curso em carater eletivo como aproveitamento de estudos nos termos da Resolugdo n°
15/90/CONEP.



SECAO III
DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 4° Constituem-se campo de estdgio curricular as instituicdes publicas ou privadas
ligadas as areas de atuacdo da Engenharia Civil, que atendam aos objetivos do estagio
supervisionado, e estejam conveniadas com a UFS.

Paragrafo Unico: A propria Universidade podera ser campo de estdgio, tanto em seus
setores que exercam atividades de Engenharia Civil como em atividades de pesquisa e extensao
desenvolvidas pelos seus docentes.

Art. 5° Devem ser consideradas as seguintes condi¢des para a definicdo dos campos de
estagio supervisionado:

a) a possibilidade de aplicagdo, no todo ou em parte, de métodos e técnicas da
Engenharia Civil;

b) a existéncia de infra-estrutura humana e material que possibilite a adequada
realizagdo do estagio, e,

c) a possibilidade de supervisdo e avaliagdo do estidgio pela UFS e a celebragdao de
convénio entre a UFS e a unidade concedente do estdgio, no qual serdo acordadas
todas as condi¢des para a sua realizagao.

SECAO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 6° As atividades do estagio supervisionado serdo coordenadas pela Comissdao de
Estagio do Curso de Engenharia Civil, composta da seguinte forma: 01 (um) membro docente do
Colegiado do Curso de Engenharia Civil, 5(cinco) professores do curso que e um representante
discente.

§ 1° O mandato de todos os membros serd de 02 (dois) anos, renovavel uma vez por igual
periodo.

§ 2° O docente do Colegiado seré escolhido pelo proprio colegiado entre seus membros e
assumird a fun¢do de Coordenador da Comissao de Estagio em Engenharia Civil.

§ 3° Os 05(cinco) professores do curso serdao escolhidos pelo Conselho do Departamento
de Engenharia Civil, preferencialmente 01(um) de cada area profissional, que assumirdo as
funcdes de Supervisores Pedagogicos.

§ 4° O representante discente sera escolhido pelo Diretério Académico Livre de
Engenharia Civil (DALEC)

Art. 7° Compete a Coordenacao de Estagio:

a) zelar pelo cumprimento das normas de estagio supervisionado, bem como da
Resolugao n® 08/01/CONEP;

b) definir os campos especificos de estagio a serem aprovados pelo Colegiado do Curso
de Engenharia Civil;

c) estabelecer contato com instituigdes com potencial para desenvolvimento do estagio
supervisionado;



d) fazer o planejamento semestral da disponibilidade dos campos de estigio e
respectivos supervisores pedagogicos e encaminha-lo a Comissao de Geral de Estagio
Curricular — COGEC da UFS;

e) promover atividades de integragdo entre os segmentos envolvidos com os estagios,
como reunides com estagidrios e visitas as unidades conveniadas, dentre outras
julgadas necessarias;

f) avaliar, em conjunto com o Colegiado de Curso, os resultados dos programas de
estagio supervisionado, propondo alteragdes, quando for o caso;

g) realizar orientacdo dos estagidrios para a sua inser¢do no campo de estagio;

h) elaborar modelo de relatério e de formularios de acompanhamento e avaliagdo das
atividades do estdgio supervisionado;

1) analisar os planos de estadgio supervisionado, emitindo parecer no prazo maximo de
08 (oito) dias uteis, a partir da data do seu recebimento, encaminhando-os ao
Colegiado do Curso e a Coordenagdo de Extensao — CODEX da UFS;

j) estabelecer, em conjunto com o departamento, a indicagdo dos professores
supervisores do estagio supervisionado;

k) avaliar e selecionar os campos de estagio supervisionado;

1) baixar instrugdes que visem orientar os alunos relativamente as providéncias
necessarias para a realiza¢cdo do estagio supervisionado, e,

m) acompanhar a apresentacdo publica dos relatorios de estagio inclusive com avaliagao.

SECAO V ]
DA SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 8° A supervisdo do estagio ¢ definida como sendo o acompanhamento e a avaliagdo
do estagiario e das atividades por ele desenvolvidas no estagio.

Paragrafo Unico: A atividade de supervisdo compreende a supervisdo pedagogica e a
supervisao técnica.

Art. 9° A supervisdo pedagogica consiste no acompanhamento das atividades no campo
de estagio por professor da UFS dentre os supervisores pedagodgicos da comissdo de estagio,
designado como Supervisor Pedagogico;

Paragrafo Unico: Cada professor supervisor poderd supervisionar até 07 (sete)
estagiarios por semestre letivo.

Art. 10. A supervisdo técnica consiste no acompanhamento das atividades no campo de
estagio, exercida por profissional técnico habilitado da institui¢do conveniada, designado como
Supervisor Técnico.

Art. 11. S3o atribui¢des do Supervisor Pedagogico:

a) orientar o estagiario em relacdo as atividades a serem desenvolvidas no campo do
estagio;

b) contribuir para o desenvolvimento, no estagio, de uma postura ética em relagdo a
pratica profissional;

c¢) discutir as diretrizes do plano de estagio com o Supervisor Técnico;

d) apreciar o Plano de Atividades do estagio supervisionado dos estagiarios em conjunto
com o supervisor Técnico;

e) assessorar o estagiario no desenvolvimento de suas atividades;

f) acompanhar o cumprimento do plano de estdgio, e,



2)

a avaliacdo final dos estagiarios, sob sua orientagdo, e encaminhando dos resultados.

Art. 12. S3o atribui¢des do Supervisor Técnico:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

orientar o estagidrio nas suas atividades no campo de estagio;

discutir o plano de estagio com o Supervisor Pedagogico;

orientar o estagiario em relacdo as atividades a serem desenvolvidas no campo de
estagio;

assistir e/ou treinar o estagiario no uso das técnicas necessarias ao desempenho de
suas fun¢des no campo de estagio;

encaminhar ao Supervisor Pedagdgico a freqiiéncia do estagiario, e,

participar da avaliagdo do estagiario.

Art. 13. As atividades de coordenacdo e supervisdo do estadgio exercida por docente do
Curso de Engenharia Civil € considerada atividade de ensino, devendo constar nos planos
departamentais e compor a carga horaria dos professores.

Paragrafo Unico: O niimero de horas de coordenagio e supervisio da disciplina Estagio
em Engenharia Civil sera equivalente a 60 (sessenta) horas/aula.

SECAO VI

DA COORDENACAO DA COMISSAO DE ESTAGIO CURRICULAR

Art. 14. Compete ao Coordenador de Estagio:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

2
h)
i)

)
k)

D

zelar pelo cumprimento das normas e resolugdes relativas ao estagio supervisionado;
elaborar e divulgar junto aos alunos e professores a politica de estagio supervisionado
do curso;

elaborar, em conjunto com as institui¢des que oferecem campo de estagio, programas
de atividades profissionais para serem desenvolvidas;

coordenar e controlar as atividades decorrentes do estagio supervisionado de comum
acordo com os supervisores pedagogico e técnico;

manter contato com instituicdes visando o estabelecimento de convénio para a
realizagdo de estagio;

divulgar as ofertas de estdgio e encaminhar os interessados as instituigdes
concedentes;

interagir com os supervisores pedagdgicos e técnicos visando o acompanhamento e o
aperfeicoamento do processo;

enviar ao Supervisor Técnico o formulario de acompanhamento de estagio;
encaminhar ao Departamento de Administragdo Académico — DAA a documentacao
atestando a realizacdo do estagio supervisionado;

elaborar formularios para planejamento, acompanhamento e avaliacdo de estagio;
encaminhar a COGEC o nome do(s) professor(es) supervisor(es) de estdgio e dos
alunos estagiarios com os respectivos locais de realizacao dos estagios;

encaminhar & COGEC o termo de compromisso devidamente preenchido pela
unidade cedente, pelos supervisores pedagdgicos e pelo estagiario;

m) definir, em comum acordo com a Coordenacdo de Estigio, os pré-requisitos

n)
0)

p)

necessarios para a qualificacdo de estudantes do curso para a realizacdo de cada
atividade de estagio;

promover a apresentacao publica dos relatdrios de estagio através de semindrios;
emitir declaragdes que comprovem a participagao do professor supervisor pedagogico
no planejamento, acompanhamento e avaliacdo do estagiario;

certificar-se da existéncia da apdlice de seguro para os estagiarios, e,



q) organizar e manter atualizado o cadastro de possiveis campos de estagio.

SECAO VII
DA SISTEMATICA DE FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 15. A matricula na disciplina Estagio em Engenharia Civil ¢ o procedimento pelo
qual o aluno se vincula a atividade de estagio obrigatorio.

Art. 16. A matricula sera semestral em conjunto com as demais disciplinas, fazendo parte
da oferta regular do Departamento de Engenharia Civil.

Paragrafo Unico: A Comissdo de Estagio podera abrir matricula em periodos especiais
de acordo com disponibilidades de campos e interesses dos alunos.

Art. 17. Num prazo de 15 (quinze) dias ap6s a data do inicio do estdgio, o aluno devera
apresentar obrigatoriamente um Plano de Atividades a serem desenvolvidas ao longo do estéagio,
a ser elaborado pelo aluno em acordo com o Supervisor Técnico.

Art. 18. O aluno podera optar por realizar o estagio em um campo diferente daqueles
oferecidos pela Comissdo de Estagio, desde que esteja em concorddncia com os requisitos
apresentados aqui, € que seja aprovado pela Comissao de Estagio.

SECAO VIII
DA SISTEMATICA DE FUNCIONAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR
NAO-OBRIGATORIO

Art. 19. O Estagio Supervisionado nao Obrigatério em Engenharia Civil poderd ser
realizado por alunos regularmente matriculados no curso de Engenharia Civil, da UFS, desde que
contribua para a formagdo académico-profissional do estudante, e ndo prejudique as suas
atividades normais de integralizacdo de seu curriculo dentro dos prazos legais.

§ 1° Esta modalidade de estagio ndo substitui a disciplina Estdgio em Engenharia Civil,
de carater curricular obrigatdrio.

§ 2° Num prazo de 15 (quinze) dias apds a data do inicio do estagio, o aluno devera
apresentar obrigatoriamente um Plano de Atividades a serem desenvolvidas ao longo do estagio,
a ser elaborado pelo aluno em acordo com o Supervisor Técnico.

§ 3° Estas atividades podera ser transformado em no maximo 04 (quatro) créditos e
aproveitado como atividade complementar, por solicitagdo do aluno e aprovacao do Colegiado
de Engenharia Civil.

Art. 20. S3o condigdes para o aproveitamento das atividades do Estagio Supervisionado
ndo obrigatdrio:
a) a existéncia de um instrumento juridico, de direito publico ou privado, entre a
unidade concedente e a UFS, no qual estejam acordadas as condicdes para a
realizacdo do estagio;



b) aprovagdo pela Coordenagdo de Estagio e pela unidade concedente, de um plano de
estagio entregue pelo estagiario;

c) a existéncia de um termo de compromisso, no qual devem constar as condi¢des de
estagio, assinado pelo aluno, pela unidade concedente e pela Pro-Reitoria de Extensao
e Assuntos Comunitarios — PROEX da UFS;

d) orientagdo do estagiario por um Supervisor Técnico e um Supervisor Pedagogico, e,

e) entrega pelo estagiario, a Coordenagdo de Estagio, de relatorios sobre as atividades
desenvolvidas no estagio.

SECAO IX ,
DOS DEVERES DO ESTAGIARIO

Art. 21. Estagiario ¢ aqui entendido como o aluno regularmente matriculado no curso de
Engenharia Civil da UFS e que esteja matriculado na disciplina Estagio em Engenharia Civil ou
em desenvolva a atividade de Estagio Supervisionado ndo obrigatorio.

Art. 22. Compete ao estagiario:

a) assinar o Termo de Compromisso com a UFS e a unidade concedente do estagio;

b) elaborar, com a orientacdo dos Supervisores Pedagogico e Técnico o plano do estagio
supervisionado;

c) desenvolver as atividades previstas no plano de estdgio sob a orientacdo dos
Supervisores Pedagdgico e Técnico;

d) cumprir as normas disciplinares do campo de estagio

e) participar, quando solicitado, das reunides promovidas pelos Supervisores
Pedagogico e Técnico e/ou pela Coordenacdo de Estagio do curso de Engenharia
Civil;

f) submeter-se aos processos de avaliagdo, e,

g) apresentar relatdrios de estagio, seguindo o modelo definido pela Coordenagdo de
Estagio do Curso de Engenharia Civil.

] SECAO X ]
DA AVALIACAO DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 23. A avaliagdo sera realizada e encaminhada pelo Supervisor Pedagogico.
Paragrafo Unico: A avaliagio tera como referencia os seguintes instrumentos:
a) ficha de Avaliagdo do Supervisor Técnico;

b) ficha de Avaliagdo do Supervisor Pedagogico, e,

¢) seminario final de estagio pela Comissao de Estagio.

SECAO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24. Estdo sujeitos a essas normas todos os alunos do Curso de Engenharia Civil e
professores do ciclo profissionalizante do Curso de Engenharia Civil da UFS.

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado de Curso de Engenharia Civil.

Art. 26. Estas normas entram em vigor a partir de sua aprovacao.



Sala das Sessoes 13 de marco de 2007




