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LEI N°14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

PASSO A PASSO RESUMIDO PARA ABERTURA DO PROCESSO DE COMPRAS

- MATERIAIS E SERVICOS -

1 — ELABORAR RELACAO DOS MATERIAIS OU SERVICOS COM O SEU DEVIDO
CATMAT OU CATSERV.

a) Especificacdo do material: especificacdo detalhada, padrdo de qualidade e desempenho, unidade de
fornecimento, quantidade, preco estimado e, ainda, se necessario: condicdes de fornecimento,
garantia, instalacdo, adequacdo a normas de padronizacdo, acessorios ou itens inclusos, tamanho, cor,
capacidade, modelo, etc.

CATMAT/ VALOR (R$)
ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QTD.
CATSERV UNIT. TOTAL
1 415153 un. 1
TOTAL

Apresentar justificativa do material ou servico. (obrigatorio)
Apresentar justificativa do quantitativo. (obrigatdrio)

N&o é permitida a escolha do material por marca ou fornecedor, haja vista que a impessoalidade deve
permear todo o processo de compra, exceto quando se tratar da identificagdo de um equipamento, cuja
manutengéo ou pecas de reposi¢cdo constituam o objeto da despesa pretendida.

Quando se tratar de material, 0 quantitativo ndo podera vir expresso em numeros fracionarios (exemplo:
1,50u 1 1/2), pois o Sistema s registra numeros inteiros.

A especificacdo do material/servico deve conter apenas as caracteristicas técnicas, sendo impessoal e
precisa.
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- E obrigatorio o setor solicitante informar os codigos de CATMAT ou CATSER para cada material ou
Servico.

- E necessario que o setor requisitante busque em primeiro lugar, o material no catalogo de materiais do
SIPAC e caso ndo o encontre, serd necessario buscar no site https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-
web/busca e efetuar a pesquisa do material ou servico. Nenhum material ou servi¢o serd comprado se
néo for inserido o CATMAT ou CATSER no processo de compras.

OBSERVAR SEMPRE A CARTILHA DE COMPRAS no endereco eletronico
https://drm.ufs.br/pagina/22232-orientacoes-e-procedimentos

a) Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD - Anexo | da cartilha de compras;
b) Estudo Técnico Preliminar — ETP - Anexo Il (ETP DIGITAL), acesso com senha, no endereco
eletronico https://www.comprasnet.gov.br/sequro/loginPortal UASG.asp

Os ETP’s serdo elaborados conjuntamente por servidores da area técnica e requisitante ou, quando
houver, pela equipe de planejamento da contratacdo (art. 6° da IN 40/2020).

c) Mapa de Risco Digital (Gestdo de Risco), Anexo Il da cartilha de compras, acesso com senha, no
endereco eletrénico https://www.comprasnet.gov.br/seqguro/loginPortal UASG.asp

d) Planilha de Composicdo de Precos. Anexo IV da cartilha de compras;

e) Termo de Referéncia Digital, Anexo V da cartilha de compras, acesso com senha, no endereco

eletronico https://www.comprasnet.gov.br/sequro/loginPortal UASG.asp

FORMALIZACAO DA PESQUISA DE PRECOS

Pesquisa de mercado: A pesquisa de mercado devera atender 8 INSTRUCAO NORMATIVA SEGES
/ME N° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021. No caso de proposta de preco solicitada de fornecedor, esta
devera conter nome da firma, CNPJ, quadro societario, data da proposta e assinatura do representante,
bem como a solicitacdo formal ao fornecedor, pelo setor da UFS.

Base Legal: INSTRUQAO NORMATIVA SEGES /ME N° 65, DE 7 DE JULHO DE 2021, que
dispde sobre o procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisi¢do de
bens e contratacdo de servicos em geral, no &mbito da administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional.

Art. 3° A pesquisa de precos serd materializada em documento que conterd, no minimo:
| - descricdo do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

I11 - caracterizagdo das fontes consultadas;
IV - série de precos coletados;

V - método estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado;
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VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memoria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe d&o suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispGe o inciso IV do
art. 5°.

CRITERIOS PARA A PESQUISA DE PRECOS

Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢bes comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execugéo do servico,
quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos,
quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execucao
do objeto.

Paragrafo Unico. No caso de previsdo de matriz de alocacéo de riscos entre o contratante e o contratado,
o calculo do valor estimado da contratacdo podera considerar taxa de risco compativel com o objeto da
licitacdo e os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com a metodologia estabelecida no Caderno de
Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia.

ORDEM DOS PARAMETROS DE PESQUISA DE PRECOS

Art. 5° A pesquisa de precgos para fins de determinagdo do preco estimado em processo licitatorio para a
aquisicao de bens e contratacdo de servi¢os em geral sera realizada mediante a utilizacdo dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou néo.

| - composigdo de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item correspondente nos sistemas
oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de precos em saude, observado o indice de
atualizacdo de pre¢os correspondente;

Il - contratacOes similares feitas pela Administracdo Publica, em execu¢do ou concluidas no periodo de 1
(um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizacao de precos correspondente;

I11 - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada
pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia
da data de divulgacdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, por
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital, conforme disposto
no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia.



8 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos. § 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com
fornecedores, nos termos do inciso IV, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;
Il - obtencédo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descricdo do objeto, valor unitério e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;

c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao; e
e) nome completo e identificacdo do responsavel.

Il - informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art. 4°, com vistas a
melhor caracterizacdo das condi¢cGes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relacdo de fornecedores que
foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso 1V do
caput.

§ 3° Excepcionalmente, serd admitido o preco estimado com base em or¢camento fora do prazo estipulado
no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado
o indice de atualizacdo de precos correspondente.

METODOLOGIA PARA OBTENCAO DO PRECO ESTIMADO

Art. 6° Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado, a média, a mediana ou 0 menor
dos valores obtidos na pesquisa de pre¢os, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais
precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata o art. 5° desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos
pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratacdo podera ser obtido,
ainda, acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e
mitigar o risco de sobrepreco.

8§ 3° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, deverao
ser adotados criterios fundamentados e descritos no processo administrativo.

8§ 4° Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variagdo entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de prego estimado com base em menos de trés
precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade
competente.



8 6° Quando o preco estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 5°, o valor ndo podera ser
superior a mediana do item nos sistemas consultados.

MODELOS DA LEI N°14.133/21 PARA PREGAO

Contrato Pregdo Compras Lei 14.133

Contrato Servigcos Sem Mao de Obra Lei 14.133

Lista de Verificacdo Compras e Servicos Sem Mdo de Obra Lei 14.133
Modelo Edital Pregéo Lei 14.133

Parecer Parametrizado Compras e Servigos Sem Mao de Obra Lei 14.133
Termo de Referéncia Compras Lei 14.133

Termo de Referéncia Servigos Sem Méo de Obra Lei 14.133

Contrato Pregao Engenharia Lei 14.133

Termo de Referéncia Pregao Engenharia Lei 14.133

10 Contrato de Servicos Com Mao de Obra Lei 14.133

11. Termo de Referéncia Servicos Com Mao de Obra Lei 14.133

© oo Nk wWNRE

Link de acesso:

https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cqu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-

da-lei-14-133-21-para-pregao

I

10.
11.

12.

MODELOS DA LEI N°14.133/21 PARA CONTRATACAO DIRETA

Aviso de Dispensa Eletronica (Versdo Agosto 2021)

Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis - 5% edicdo JUL/2022

Nota de Atualizacdo - Lei 14133

L14133 Contrato Contratacdo Direta Compras (Atualizacdo em Junho de 2022)

L14133 Contrato Contratacdo Direta Servicos (Atualizacdo em Junho de 2022)

L14133 Contrato Contratacdo Direta Servicos com Dedicacao de Mao de Obra (Atualizacdo em
Junho de 2022)

L14133 Contrato Contratacdo Direta Servicos Comuns de_Engenharia (Atualizacdo em Junho de
2022)

L14133 Lista de Verificagdo Contratacdo Direta (Atualizacdo em Junho de 2022)

L14133 Termo de Referéncia Contratagdo Direta Compras (Atualizacdo em Junho de 2022)

L14133 Termo de Referéncia Contratagdo Direta Servicos (Atualizacdo em Junho de 2022)

L14133 Termo de Referencia Contratagcdo Direta Servicos com Dedicacao de Mao de
Obra (Atualizagdo em Junho de 2022)

L14133 Termo de Referéncia Contratacdo Direta Servigos Comuns de Engenharia (Atualizacdo em
Junho de 2022)

Link de acesso:

https://www.gov.br/aqgu/pt-br/composicao/cqu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-

da-lei-no-14-133-21-para-contratacao-direta



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/contrato_pregao_compras_14-133.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/contrato_servicos_sem_m-o_l14-133.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/lista_verificacao_compras_-e_servicos_sem_m-o_14-133.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/modelo_edital_pregao_14-133-1.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/parecer_parametrizado_compras_e_servicos_sem_m-o_14-133.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/termo_referencia_compras_14-133.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/termo_referencia_servicos_sem_m-o_14-133.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/04-seges-contrato-pregao-egenharia-l14133.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/termo-de-referencia-pregao-engenharia-lei-14-133.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/contrato_servicos_com_mo_lei-14-133-v-8-3-23.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/termo_de_referencia_14-133-servico-com-mo.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-14-133-21-para-pregao
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-14-133-21-para-pregao
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/minuta_aviso_de_dispensa_eletronica_.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/nota-de-atualizacao-lei-14133.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/l14133_contrato_contratacao_direta_compras.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/l14133_contrato_contratacao_direta_servicos.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/l14133_contrato_contratacao_direta_servicos_com_dedicacao_de_mao_de_obra.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/l14133_contrato_contratacao_direta_servicos_com_dedicacao_de_mao_de_obra.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/l14133_contrato_contratacao_direta_servicos_comuns_de_engenharia.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/l14133_contrato_contratacao_direta_servicos_comuns_de_engenharia.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/l14133_lista_de_verificacao_contratacao_direta.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/l14133_termo_de_referencia_contratacao_direta_compras.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/l14133_termo_de_referencia_contratacao_direta_servicos.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/l14133_termo_de_referencia_contratacao_direta_servicos_com_dedicacao_de_mao_de_obra.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/l14133_termo_de_referencia_contratacao_direta_servicos_com_dedicacao_de_mao_de_obra.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/l14133_termo_de_referencia_contratacao_direta_servicos_comuns_de_engenharia.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/l14133_termo_de_referencia_contratacao_direta_servicos_comuns_de_engenharia.docx
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-no-14-133-21-para-contratacao-direta
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-no-14-133-21-para-contratacao-direta

- DUVIDAS:

DRM - telefone (79) 3194-6955, drm@academico.ufs.br

DIMAT - telefone (79) 3194-6998, dimatufs@gmail.com

CPCFJL - telefone (79) 3194-6960, cpcfil@academico.ufs.br

REGISTRO DE PRECOS - telefone (79) 3194-6954, registropreco.ufs@gmail.com

SALA DOS PREGOEIROS - telefone (79) 3194-6991

SERVICO DE APOIO AS LICITACOES — SAL — Telefone (79) 3632-2054 ou 98867-5490,
coliciufs.lag@gmail.com. (Campus de Lagarto).

Séo Cristovdo — SE, 23 de marco de 2023.


mailto:drm@academico.ufs.br
mailto:dimatufs@gmail.com
mailto:cpcfjl@academico.ufs.br
mailto:registropreco.ufs@gmail.com
mailto:coliciufs.lag@gmail.com

