SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 03/2011/CONSU

Estabelece normas e procedimentos para
aquisicdo, guarda e requisi¢do de produtos e
insumos quimicos controlados pela Policia
Federal.

O CONSELHO UNIVERSITARIO da Universidade Federal de Sergipe, no uso de
suas atribuicoes legais e estatutarias,

CONSIDERANDO a necessidade de criar instrumentos que garantam responsabilidade a
todos que utilizam material quimico;

CONSIDERANDO que o disposto ndo fere nenhum dos artigos do Estatuto da UFS;

CONSIDERANDO o parecer da Relatora, Cons® MARIA LUIZA DORIA
ALMEIDA, ao analisar o processo n° 258/11-42;

CONSIDERANDO ainda, a decisdao unanime deste Conselho, em sua reunido ordinaria
hoje realizada,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as normas e procedimentos para aquisicdo, guarda e requisi¢do de
produtos e insumos quimicos controlados pela Policia Federal, conforme constam dos anexos
que integram a presente Resolucao.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data e revoga as disposi¢des em contrario.

Sala das SessoOes, 25 de fevereiro de 2011.

Prof. Dr. Angelo Roberto Antoniolli
PRESIDENTE em exercicio



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 03/2011/CONSU
ANEXO 1

NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA AQUISICAO, GUARDA E R]:ZQUISICAO DE
PRODUTOS E INSUMOS QUIMICOS CONTROLADOS PELA POLICIA FEDERAL

Art. 1° Ao Magnifico Reitor ¢ concedida competéncia exclusiva para aquisi¢do de produtos
quimicos controlados, através de Certificado de Licenca de Funcionamento expedido pelo Departamento
de Policia Federal, que deve ficar centralizado em um unico Setor.

Art. 2° E de responsabilidade do Departamento de Recursos Materiais a aquisi¢io feita com
recursos desta Universidade, além da guarda fiel da Licenca de Funcionamento.

Art. 3° Estdao sujeitos a controle e fiscalizagdo em sua fabricagdo, producdo, armazenamento,
transformacdo, embalagem, venda, comercializagdo, aquisi¢cdo, posse, permuta, remessa, transporte,
distribuicdo, importagdo, exportacao, reexportacao, cessao, reaproveitamento, reciclagem e utilizacdo, os
produtos e insumos quimicos que se apresentam na seguinte forma:

§ 1° LISTAI

. Acido n-acetilantranilico
. Acido antranilico

. Acido fenilacético

. Acido lisérgico

. Anidrido propidnico

. Cloreto de etila

. Efedrina

. Ergometrina

. Ergotamina

10. Etaefedrina

11. 1-Fenil-2-Propanona

12. Gama-butirolactona (gbl)
13. Isosafrol

14. N-metilefedrina

15. 3,4-Metilenodioxifenil-2-Propanona
16. Metilergometrina

17. N-metilpseudoefedrina
18. Oleo de sassafras

19. Piperidina

20. Piperonal

21. Pseudoefedrina

22. Safrol
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§ 2° LISTA II

1. Acetona

2. Acido cloridrico

3. Acido cloridrico (estado gasoso)
4. Acido clorossulfénico

5. Acido hipofosforoso
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6. Acido iodidrico
7.
8. Acido sulfurico fumegante
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
. Cloreto de tionila
23.
24.
25.
26.
27.
28.
20.
30.
31.
32.
33.
34,
3s.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43,
44,
45,
46.
47.
48.

Acido sulftrico

Aminopirina

Anidrido acético
Benzocaina
Bicarbonato de potassio
Butilamina

Cafeina

Carbonato de potassio
Carbonato de sodio
Cianeto de benzila
Cianeto de bromobenzila
Cloreto de acetila
Cloreto de benzila
Cloreto de metileno

Cloroformio

Diacetato de etilideno
Dietilamina
2,5-Dimetoxifenetilamina
Dipirona

Eter etilico

Etilamina

Fenacetina
Feniletanolamina
Fosforo vermelho
Formamida

Formiato de amonio
Hidréxido de potassio
Hidroxido de sodio
Iodo (sublimado)
Lidocaina

Magnésio (metalico)
Manitol

Metilamina
Metiletilcetona
N-metilformamida
Nitroetano
Pentacloreto de fosforo
Permanganato de potéssio
Procaina

Tolueno

§ 3° LISTA III

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Acetaldeido

Acetato de etila
Acetato de isoamila
Acetato de isobutila
Acetato de isopropila
Acetato de n-butila
Acetato de n-propila
Acetato de sec-butila
Acetonitrila

Acido acético



11. Acido benzoico

12. Acido bromidrico

13. Acido formico

14. Alcool n-butilico

15. Alcool isobutilico

16. Alcool sec-butilico
17. Alcool n-propilico
18. Alilbenzeno

19. AmoOnia

20. Anidrido benzobico
21. Anidrido isatdico

22. Benzaldeido

23. Benzeno

24. Borohidreto de sodio
25. Bromobenzeno

26. 1,1-Carbonildiimidazole
27. Cicloexano

28. Cicloexanona

29. Cloreto de benzoila
30. Cloreto mercurico
31. Diacetona alcool

32. 1,2-Dicloroetano

33. Dissulfeto de carbono
34. Hidreto de aluminio e litio
35. Hidroxido de amoénio
36. Hidroxilamina

37. Litio (metalico)

38. Metilisobutilcetona
39. Orto-toluidina

40. Piridina

41. Propiofenona

42. Sodio (metalico)

43, Tetracloreto de carbono
44. Tetrahidrofuran

§ 4° LISTA 1V

1. Aguarras mineral e qualquer outro produto similar, a base de mistura de Hidrocarbonetos
alifaticos;
. Acido bérico
. Alcool etilico
. Alcool isopropilico
. Alcool metilico
. Acido orto-fosférico
. Bicarbonato de sodio
. Carbonato de calcio
. Carvao ativado
10. Cimento Portland ou do tipo Portland
11. Cloreto de calcio (anidro)
12. Cloreto de aluminio
13. Cloreto de amonio
14. Cromato de potassio
15. Dicromato de potassio
16. Dicromato de sédio
17. Eter de petroleo
18. N-heptano
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19. N-hexano

20. Gasolina

21. Hidréxido de célcio

22. Hipoclorito de sddio

23. Oleo diesel

24. Peroxido de hidrogénio

25. Oxido de calcio

26. Querosene

27. Sulfato de sédio (anidro)

28. Tetracloroetileno

29.Thinner e outras preparagdes a base de solventes ou diluentes orgénicos compostos,
concebidas para remover tintas ou vernizes

30. Tricloroetileno

31. Xilenos (isdmeros orto, meta, para € misturas).
32. Uréia

Art. 4° As aquisi¢Oes de produtos e insumos quimicos realizadas com recursos da Universidade
serdo feitas obrigatoriamente pelo Departamento de Recursos Materiais, de acordo com a média
consumo/més de cada Unidade.

Art. 5° Os produtos serdo recebidos e armazenados na Unidade solicitante.

Art. 6° Permanecerdo arquivadas no Departamento de Recursos Materiais, pelo prazo de cinco
anos, as notas fiscais referentes as compras de produtos quimicos, assim como as informagdes sobre sua
utilizagdo que serdo apresentadas, quando solicitado, ao Departamento de Policia Federal.

Art. 7° As aquisigoes de produtos quimicos feitas com recursos da Fundagdo de Apoio, de outros
convénios ou doagdes, serdo realizadas mediante termo de ciéncia do coordenador de laboratdrios da
unidade (conforme modelo Anexo I). As notas fiscais e o termo de recebimento de doagdes serdo
arquivados no laboratorio pelo prazo de cinco anos.

Paragrafo Unico: Deverdo ser encaminhadas para o Departamento de Recursos Materiais as
copias das notas fiscais e do termo de doagdes.

Art. 8° As solicitagdes de compras deverdo ser encaminhadas pelo técnico responsavel pelo
acompanhamento do uso de reagentes quimicos da UFS.

Paragrafo unico: Somente terdo eficacia as solicitagdes preenchidas, identificadas e assinadas
pelo dirigente da Unidade ou seu substituto legal.

Art. 10. O técnico responsavel pelo acompanhamento do uso de reagentes quimicos da UFS
elaborara o mapa mensal geral de cada produto e insumo quimico utilizado no més, que, ap6s a assinatura
do diretor do Departamento de Recursos Materiais, o encaminhara ao Departamento de Policia Federal
por meio do Programa Mapas, de conformidade com a legisla¢do pertinente.

Art. 11. As Unidades que utilizam os produtos e insumos quimicos mencionados nesta Resolugao
deverdo informar, ao técnico responsavel pelo acompanhamento do uso de reagentes quimicos da UFS,
mediante preenchimento de mapas mensais, os seguintes dados:

I. més de competéncia;

II. codigo do produto;

ITI. concentracdo em porcentagens;
IV. densidade do produto;
V. estoque anterior;
VI. utilizagdo;
VII. evaporagio;
VIII. perdas;



IX. estoque final; e,
X. forma de utilizagao.

Art. 12. Os Departamentos deverdo consolidar os dados fornecidos pelos seus respectivos
Laboratoérios, em mapa tnico.

Art. 13. O preenchimento dos mapas de controle de utilizagdo de produtos quimicos devera
seguir instrugdes do Departamento de Recursos Materiais.

§ 1° O prazo para o envio dos formularios e mapas, devidamente preenchidos pelos

Departamentos Académicos ao Departamento de Recursos Materiais, ¢ de seis dias uteis contados a partir
do ultimo dia do més.

§ 2° E de responsabilidade do técnico responsavel pelo acompanhamento do uso de reagentes
quimicos da UFS manter atualizados os mapas mensais, com o controle sobre a utilizagdo dos produtos
quimicos, bem como sobre o estoque.

§ 3° A ndo apresentagdo do mapa mensal implica em adverténcia formal.

Art. 14. As Unidades deverdo manter rigorosamente atualizadas as planilhas (Anexo III)
contendo dados dos produtos, quantidade em estoque, bem como seu controle fisico.

Art. 15. Qualquer suspeita de desvio de produto quimico sujeito a controle e fiscalizagao pelo
Departamento de Policia Federal devera ser informada, no prazo maximo de doze horas, ao Departamento
de Recursos Materiais.

Art. 16. Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Sala das Sessoes, 25 de fevereiro de 2011




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 03/2011/CONSU
ANEXO IT

Autorizacao para Aquisicdo de Produtos Quimicos

Item Unidade Discriminacao dos produtos Quantidade

Campus Universitario, de de

Assinatura solicitante

Diretor do Departamento de Recursos Materiais




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 03/2011/CONSU
ANEXO III

MAPA DE CONTROLE GERAL DE PRODUTOS QUIMICOS

[ MES/ANO | |
| NOME |
Concentragao% Densidade Unidade
litro Kg
Estoque Anterior Producao Transformagao Utilizagao
Compras Vendas Reciclagem Reaproveitamento

Importacao Exportacao Perdas Evaporacao

Entradas Diversas Saidas Diversas
Observacoes

Os campos requeridos sdo:
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Nome — Nome do produto controlado.

Concentragdo — Valor de concentragao do produto controlado em porcentagem.
Densidade — Valor da densidade do produto controlado.

Unidade — Unidade de medida do produto controlado.

Estoque Anterior — Quantidade existente no estoque no més anterior.

Produ¢do — Quantidade produzida do produto controlado durante o més.
Transformagdo — Quantidade transformada do produto controlado durante o més.
Utilizagdo — Quantidade de produto controlado utilizado durante o més.
Compras — Quantidade de produto controlado comprado no més.

. Vendas — Quantidade de produto controlado vendido durante o més.

. Reciclagem — Quantidade reciclada do produto controlado durante o més.

. Reaproveitamento — Quantidade de produto controlado reaproveitado durante o més.

. Importagao — Quantidade de importacdo efetuada do produto controlado durante o més.

. Exportag¢do — Quantidade de exportagdes efetuadas do produto controlado durante o més.

. Perdas — Quantidade de perdas do produto controlado durante o més.

. Evapora¢ao — Quantidade de produto perdido por evaporacao durante o més.

. Entradas diversas — Quantidade de entradas diversas. Aqui s@o discriminadas as entradas do produto

ndo descritas anteriormente, como doagdes por exemplo.

. Saidas diversas — Quantidade de saidas diversas. Devem ser discriminadas todas as saidas nao

especificadas anteriormente como as vendas no varejo, por exemplo em que as quantidades vendidas
sdo abaixo do controle.

. Observagoes — Observagdes adicionais sobre o produto controlado. As informagdes neste campo

deverdo ser prestadas sempre que existirem saidas diversas e entradas diversas e qualquer outra
informacdo considerada pertinente para o esclarecimento de um dos langamentos efetuados no
Demonstrativo Geral.






